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INNLEDNING

Dette heftet tar for seg de grunndata og systemparameter som maé vere registrert for & ta eHandel 1 bruk
pa innkjep. Vi vil altsd ikke behandle parametere i forhold til salg. Hvordan kodeverket blir bygget opp
vil variere fra organisasjon til organisasjon. Det er allikevel en del anbefalinger Visma Unique vil gi.

Dette heftet er ment & gi forklaringer til en del grunnleggende data som mé vere tilstede for systemet tas
i bruk.

Tips:
Trykk ”F1” nar du star inne i skjermbildene i modulen for & fi mer utfyllende forklaring til de ulike
feltene/knappene i hvert enkelt bilde.
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SYSTEMPARAMETER ENTERPRISE OKONOMI

Enterprise E-handel er integrert med Enterprise @konomi, Enterprise Fakturabehandling, inngdende
aksesspunkt og Enterprise DvPro. Forutsetningen er at det er opprettet selskap i Enterprise @konomi. I
de fleste tilfeller er Enterprise Jkonomi allerede i bruk ved innfering av eHandel, i andre tilfeller
benyttes Enterprise ¥konomi som et “bakgrunnssystem”. Dette heftet vil ta for seg de mest nedvendige
parametere i Enterprise @konomi med forutsetning at Enterprise @konomi allerede er opprettet med de
mest nedvendige grunndata. Se ellers eget hefte for grunndata i Enterprise @konomi.

Reskontrotyper

Menyvalg Okonomi: Grunndata > Reskontro > Reskontrotyper

Det mé vare opprettet en reskontrotype for leveranderer og en for interne kunder. Med interne kunder
menes forbruksenhet, avdeling, ansvar (ikke kontering) eller virksomhet. Vi vil komme tilbake til dette
begrepet. Internkunde er enheten/avdelingen som bestiller varer fra leverander. Hos nye kunder vil
reskontrotypen for interne kunder i eHandel ofte vaere EI. Det viktigste er at beskrivelse og bruk er kjent
for de som trenger det.

& Hurtigregistrering av¥ reskontrotype !E[

Type Beskrivelse ;I
i Inkerne kunder eHandel
FELI Sosiale 180 Felix
[Tk Interne kunder
[ IMT Interne kunder ehandel

K kunder Kommfakk

K10 k10 Eiendomsavwqifter
(K11 k11 Eammfakk Feskeawagift
1K1z kK12 Teknisk Div

K13 k13 Tillrytning

Kz0 K20 Barnehage SFO
| K30 k30 Helse £ Saosial
| K40 k40 Husleie

K50 k50 Diverse Fakk

L leverandgrer
| TEST Test

Iy Detaliet. ..
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Pé reskontrotype EI legges det inn lapenummerkode EHAN og systemnavn EHANDEL.:

& Reskontrotype |- (O] x|
Reskantrotype B -I!'utgr_'lje_ k_un_c!gr_'_qulj_deI I

Lapenummerkode |EHAM | % | Lapenummer internkunder
Systemnayvn [EHanDEL

| Konkering

I--Parametre | Egne felt

Standard
Rentebetingelse ' vl
Purrebetingelse | *|
Betalingsbetingelse ¢
Leveringsbetingelse |2
Betalingsform ' w|
Cppdragsgiver | o |
Interrimsart |
Pricritet 0
["] Reskontrofere purregebyr [ Bankkonto pé reskontro kan oppdateres Fra innbetalingsFil
[ Reskontrofgre renter [7] Betalingshilag kan Fgres i Kasselgsning

[ Eakkura kan innmeldes til SOFIE for matregning

Ledetekster Kundenuromer
Sakenavn 1 Sgkenavn 1 | Ekstern inkasso
Sgkenavn 2 Sekenavn 2

Fadsels- [Foretaksnr Sgkenummer

Menyvalg Okonomi: Grunndata > Reskontro > Lepenummer

Lepenummerkode for internkunder (reskontronummer) ber sees i sammenheng med andre
reskontrotyper som finnes fra for i systemet slik at lopenummerserier ikke kommer i konflikt med
hverandre. Visma anbefaler at lapenummerkoden EHAN bli brukt og lepenummer 10000 dersom denne
er ledig. (I eksempelet under er det benyttet serie 50000)

NB! Sjekk at lopenummerserie ikke er brukt tidligere.
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(2 Lepenummer [_|O]

kode Beskrivelse Lepenurinmer ;[
EHAM Lepenummet internkunder 50049 |
FELI Reskontro Felix 40000
FID Fakturaid 269
KIOR L@penummet rem purtrent 44
KLUMND Kunder l@penunmmer 30024
LEW Leverandsrer [dpenummer 10067
LITFA Lepenummer For utbetalingsfakkura n

Menyvalg Okonomi: Grunndata > Reskontro > Reskontrotyper

Videre ma det knyttes til kontering for leverandergjeld (dersom dette ikke finnes fra for).
Klikk pa ”Kontering” og du kommer til folgende bilde:

@ Reskontrotype =] 3
Reskontrotyps [ || leveranderer
Lapenurmmmerkode ;LEV ‘\‘ Leverandgrer lgpenummer
Systemnasmn |LEYERANDER: i

| Konkering

|' Paramnetre .l Eagre felt

Standard
Rentebeting =tz [ 1
@ Tilhgrende konteringsdimensjoner | (O] x|
PurrEbEtlngE — E— O L - —
Betalingsbet | Konteringstegrep  I1d _ Betegnelse
) | Art ©3900002 ~ Leverandgrgjeld
Leveringsbe | Ansvar
Betalingsfon | Tienests
| Prosjekt
Oppdragsgis,. ———
Interrimsart Blank ut
Prioritet ;__ D,
[ Reskontrofere purregebyr [ Bankkonto pé reskontra kan oppdateres fra innbetalingsfil
[ Reskontrofere renter [ Betalingshilag kan Feres i Kasselssning
[ Faktura kan innmeldes kil SOFIE for motregning
Ledetekster Kundenurnmer
Sgkenavn 1 i:ﬁ;a-kenavn 1 Ekstern inkasso

Sekenavn 2 5ﬁkenavn2

Fadsels-|Faretaksnr f?gk_g_ljy_ljj_ljjg_r
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Menyvalg Okonomi: Grunndata > Kontoplan > Konteringsdimensjoner

Leverandergjeldskontoen (i eksempelet konto 23999002) ma ogsa vare knyttet mot Reskontrotype.

o

Merk den aktuelle linjen ”Leverandergjeld” og klikk pa “Tilleggsinfo” s& kommer du til folgende bilde:

@ Konteringsdimensjoner _|Of ]
Konteringsbegrep | &rt o :
ek |1ID s | |Starre enn v | | [ vis sperrede
Art Beskrivelse/nawvn @ vedlikehold av art [_ (O] x|
23599910 Periodisering innevasrende A R _ :
230999002 Leverandsrgjeld Art: | 23999002! Leverandgrgield [ Sperret
23999010 Grunnlag mva ; ;
Kont | If 23999002 Meste & 23999002
23999011 Grunnlag myva A lf Bt
23999012 Grunnlag mva Mvakoder | Generelt | Tiknytning |
23999013 Grunnlag mva —
259390000 Kapitalkonto  laa
Reskonkro: | |
25990001 Kapitalkonto anleggsregister SRR SYEANdREr
29999999 ny balansekonto i kestselskap ANSYar:
Tjeneste:
Prosjekk:
Kostraart: M v |
4 L L
Mengde: |Mei se| Enhet: [
| [y | | Eyig gruppe: | |Eonteringsinfo.

I fanen Tilknytning” velges riktig Reskontrotype.

Betalingsbetingelser

Det ber opprettes betalingsbetingelser i Enterprise @konomi. Betalingsbetingelsen som ligger pa en
leverander vil vaere med pé innkjepsordren som sendes til leveranderen.

Ved & opprette betingelsen BET bruker du betingelsen pa leveranderen istedenfor forfallsdato pa
fakturaen i fakturabehandling.

Menyvalg Okonomi: Grunndata > Reskontro > Betalingsbetingelser.

@ Betalingsbetingelser - Reskontro _ O]
| kode Beskrivelse !
'—1 40 14 dager netto ;
30D 30 dager netto |
30D+ 30 dager + frileveringsmaned |
450 45 dager netto |

(® Betalingsbetingelser - Parametre | X

Betalingsbetingslse | 30D B0 dager netto

Eetingelse | Fra Fakturadato v| + antall dager ! 3_D_|
Dager Sats ;l
R
|
|
|
K|

_Kontering
By
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Leveringsbetingelser

Det opprettes leveringsbetingelser i Enterprise @konomi. Leveringsbetingelsen som ligger pé en
leverander vil veere med pé innkjepsordren som sendes en leverander. Vi anbefaler at dere bruker
leveringsbetingelsene i INCOTERMS 2010. Disse utarbeidet av det internasjonale handelskammer og
beskriver hvem som barer kostnader, ansvar og risiko ved en handelstransaksjon.

Folgende leveringsbetingelser i INCOTERMS 2010 kan legges inn:

EXW — Ex Works

FCA — Free Carrier

FAS — Free alongside ship

FOB — Free on board

CFR — Cost and freight

CIF — Cost, insurance and freight
CPT — Carriage paid to

CIP — Carriage and insurance paid to
DAP — Delivered at place

DAT — Delivered at terminal
DDP — Delivered duty paid

Menyvalg Okonomi: Grunndata > Reskontro > leveringsbetingelser.

& Leveringsbetingelser [_ (O] x|

Type Beskri*_v'else

|=ca Free Carrier
FOE Free on board {sjgtransport)

Ll HEE)

| wedikehold
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Adressetyper
Menyvalg Okonomi: Grunndata > Reskontro > Adressetyper reskontro

Det bar opprettes folgende adresser: Beta, Hove og Lev.

@ vedlikehold ay adressetyper S =]
Kode  Beskrivelse . ;j
SETA  Betalingsadresse
HOY Hovedadresse
LEW Leveringsadresse

=
| By

To epost-adresser i leverandarreskontro

Menyvalg Okonomi: Grunndata > Reskontro > Kontaktpersontyper

For leveranderer som skal ha ordre tilsendt pa e-post har du nd mulighet til & legge inn en egen
e-postadresse for dette bruk. Kontaktpsontypen ORDR ma eksistere og reskontrotypen som velges ma
vaere leveranderer. Denne funksjonaliteten fungerer kun pé leveranderer.

eHandel — Grunndata 10
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2 Yedlikehold kontaktpersonstyper - reskonktro HEi=] B3

kode | Beskrivelse ﬂ
SRDR  Ordrekontor

|SaLE  Salgskontor

| D @konomi

L by || et

Du kan legge inn e-postadressen direkte fra leveranderparameter eHandel eller direkte inn pé
reskontroen fra gkonomi.

Menyvalg Okonomi: Grunndata > reskontro > vedlikeholde reskontro

Gjares dette fra gkonomi méa du huske & merke for for hovedkontaktperson.

@ vedlikehold reskontro [_ (O] <]
Reskontrotype L w lewverandgrer
Reskontro 10035 | CITY MAID
Sgkenummer Qrg.nr. v: _. 965993 038 | [ is |
Sekenavn 1
Sgkenavn 2 ["] Diversereskoriro
I By | | EVRY infokorg ] l Ad-registeret |

Generelt  Tilegg  Advesser  Distrbusion faktura  Reskonfrogruppe  Motater (03 Egre felt | Kontaktpersoner | Autogio

) N Type Mavn Telefon | Telefax .E_—pos_t . | Prafil ._Web-_a_dresse H, | :[
'd  ORCR Hovedkontakk ordre ordrekontor@visma, hktp: i}
O
=
| Parametre e-HANDEL .

eHandel — Grunndata
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PARAMETERE EHANDEL OPPSTART

Parametere for eHandel. Selskapet mé forst opprettes med de rette koblinger mot Enterprise Jkonomi.

Reskontrotype for internkunder

Menyvalg eHandel: Grunndata > Systeminformasjon/diverse

Reskontrotypen du har opprettet for internkunde mé legges inn. I feltet Tekst forbruksenhet bestemmer
du ledeteksten som skal vises for brukere av innkjepswebben.

@ Systeminformasjon !E,I
[} Selskap Diverse standarchverdier
- Eilagst
K;‘ir:‘:;;r [¥] Berwtt logistikkdelen av systemet [¥] oppgavepliktig {mva)
bt [] Berwtt disposisionsreanskap Spesifiser mva pd innkj@psordreutskrift
[] Kontrall mot disponibel: [¥] Mva beregnes ut i fra mva-kade pé leverandgr fartikkel

[ kontroller dekningsarad ved ordrereqistrering [7] Skriv separat bankgiro ved Fakiurautskrift

[ Skriv Ut bestilers prosjektne{-navn p& plukkliste, pakkseddel, Faktura og kreditnota (hodeniva)
- Kablinger [ Shriv ut priser pd pakkseddel

E}- Standard

i Ordretyper

- Stakuser Reskontrotype internkunde | E1 + | |Interne kunder eHande!

kigpspatametre Tekst forbruksenhet Forbruksenhet
E-post signatur
- WEB ordre
.. Mabil App Filornr&de For artikkelbilder v 8
i+ Elektroniske meldinger Sti og filnavn For logo htivis_logo_top.png v] &
- Birsakskoder

- Kunderelatert

- Artikkelrelabert

- Lager

- Priser

- Rekwvirent

- Inng&ende Fakiura

- Ikgdende FakturafInternfakiura
=1 Innkjgp

L B analyser

(OBS! Kunder som ogsd benytter DV Pro for innforing av eHandel vil allerede ha en del grunndata
inne her som ikke md endres, f.eks reskontrotype for interne kunder)

Dersom selskapet er oppgavepliktig skal det krysses av for Oppgavepliktig (mva).

Nér du krysser av for Spesifiser mva pa innkjepsordre sa vil mva spesifiseres pa innkjepsordrene.
Dersom du ensker at mva pa fakturamatch skal beregnes ut fra mva-koden pa leverander/artikkel huker
du av for dette parameteret. Vi anbefaler at dette parametret settes pa, da dette vil redusere avvikene i
fakturabehandlingen.

P& Sti og filnavn for logo legger du inn filstien for din logo (f.eks. kommunevépen). Logoen vil da
komme pa alle utskrifter fra eHandel. Vi anbefaler at du legger denne sammen med eHandel
installasjonen. Opprett f.eks. folgende mappe: \\disk\visma\uq\local\eHandel\logo\ og legg logofila i
denne.

Kun kunder som skal videreselge varer fra lager skal huke av for Benytt logistikkdelen av systemet.
Dette parameteret styrer om du skal se logistikkdelen av systemet i menyen.

eHandel — Grunndata 12
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Kobling av selskap og reskontrotyper

Menyvalg eHandel: Grunndata > Systeminformasjon/koblinger

Det forste som méa gjeres i eHandel er & koble selskap og reskontrotyper i eHandel mot @konomi. Du ma
sette opp hvilke reskontrotyper som eHandel skal benytte og om de er «kunde» eller «leverander» av
type. Det vil normalt vere reskontrotype for leveranderer og internkunder eHandel. Husk at
reskontrotype for internkunder ma vere satt i systemet for du kan initiere reskontrotyper i eHandel.

[=1- Selskap Kiobling selskap Visrnar Enterprise eHandel og @konomi =
i Bilagstyper
Kanteringer Selskap i eHandel  Selskap i @konomi | Selskapsnavn
Mwakoder a 264 Kommune rmed lager
Sist brukke 1 1 Unigus Derno Enkerprise 2017
1z 12 selskap 12
13 13 Unique A5 {eHandel)
20 20 selskap 20
i) 30 Wisma kommune GST
1 Sl:‘andard 31 31 Wisma kammune eHandsl
Ordretyper 35 35 GST Unigue kommune (eDWAR feHandel/FE}
Statuser 36 36 Misma korrmune eHandel
Inrkjgpsparametre 45 45 Unique kommune selskap 45
E-post signatur T
WEE ordre ﬂ L‘&Iﬂ
- Mobil App
- Elektroniske meldinger Kobling reskontrotyper Visma Enterprise eHandel (selskap 280) og @konomi (selskap 280/0)
- Brsakskoder
- Kunderelatert | Reskontratype  Beskrivelse Ku_nde,l’Leverandﬁr
- Artikkelrelaterk El Interne kunder eHandel Kunde
Lager L leverandgrer Leverandgr
- Priser
- Rekyirent
- Inng&ende Faktura
- Ukgdends FakkurafInternfakbura
[=1- Innkjgp
L BBC analyser
= ;tal:sjﬂ
4 | B

Trykk pa valget “Initier” for & oppdatere eHandel med reskontrotypene som er valgt. Denne rutinen kan
kjeres flere ganger, for eksempel dersom reskontro er opprettet i Enterprise @konomi eller Enterprise
Faktura og de ikke automatisk blir tilgjengelig i eHandel.
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FORBRUKSENHETER, LAGER OG LOKASJON

Systemet er laget slik at det gjenkjenner deg som bruker nér du logger deg pa systemet.

Du skal né lere a sette opp systemet slik at systemet ogsa vet hvor du herer hjemme i1 organisasjonen i
forhold til forbruksenheter. Dette gjor du ved & opprette alle enheter som interne kunder. Du skal ogsa
lere hvordan du kan legge brukere til denne enheten og legge inn i systemet de fullmakter den enkelte
bruker har. Systemet skal ogsa vite hvordan disse brukerne forholder seg til hverandre og gjennom det fa
en saksgang i systemet som er i henhold til innkjepsrutinene i din organisasjon.

Det ma opprettes et lager for det kjores installasjon av standard grunndata i eHandel. Et lager ma vaere
tilknyttet en internkunde (brukes i forbindelse med internordre). I forbindelse med opprettelse av lager
blir det automatisk opprettet en lokasjon.

Reskontrotype for internkunder
For du starter & legge inn forbruksenhetene ma du opprette en reskontrotype for interne kunder. Dette mé
du trolig fa hjelp til fra regnskapsavdelingen (se side 8).

Forbruksenheter

Nér du oppretter en ny forbruksenhet anbefaler vi at du gjer dette fra internkundeutforskeren. Det er en
veiviser som hjelper deg steg for steg med & f4 med all nedvendig informasjon og knytninger mellom
forbruksenhet, brukere, brukerroller og fullmakter.

Menyvalg eHandel: Grunndata > Internkundeutforsker

@ Forbruksenheter [_ (O]
I_U_tE?sEEr_". Sakeresultat _“E&lﬁl;senhé?'. Bruker
Farbruksenhet Murnrmer Brukernavn My 50002
: 3ok Mawvn LEDERGRIUPPEN
[+, Forbruksenheter {12 Forbruksenheter) Adresse KOMSERMSYIMGERN 35
- BARMAS BARMNEHAGE - S0009
- BARMAS BARMNESKOLE - 50010
- EJERMEM SYKEHIEM - AVDELIMG DEMENS - S0007
- EJERMEM SYKEHIEM - HOYDELAGER. - S0006
- EJERMEM SYKEHIEM - KORTTIDSOPPHOLD - S0005
[SEENE | FDERGRUPPEN -
= CAKO - Cato Kompletterer Postnr 1621 GRESSVIE
= CAMO - Cato Maottaker
o m CARU - Cato Ruud Telefon 46405770
[ SENTRALT ARTIKKELREGISTER. - S0001 Telefaks
[ TEKNISK DRIFT - WANM - S0004 e
[#- TEKNISK DRIFT - VEI - 50005 | Endre
- TEKMISK HOVEDLAGER - 50003 LM lokasjonsnr a
- TEKNISK HOVEDLAGER. - RER. - 50012
[ | UNGDOMMENS UNGDOMSSKOLE - 50011 Tideling GL1
Tilkrrytket lager 1002 LEDERGRUPPEM
Anviser forsyner e
Yisning AlFabetisk ~ Ikke vis sperrede forbruksenheter
i Iy Forbruksenh Slett bruker | Elvtt bruker Kopier bruker i Tell brukere I Kontering | | Al ey, adr, i Lager

Nér du skal registrere en forbruksenhet velger du knappen "Ny forbruksenhet” da far du opp et nytt
bilde.
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Her velger du metode for tildeling av nytt reskontronummer. Néar du har valgt metode trykker du neste.
Visma anbefaler at du bruker automatisk tildeling av reskontronummer.

{2 Steg 1 a¥ 3 - Registrer nayn, adresse, osy E |

My Mayn og adresse
50036 % KULTURHUSET |
| SOLYEIEM 25 |
| |
| 1625 |»| EMGELSVIKEN

Telefon | |
Telefaks | |

[ Tilde! lagernr automatisk:
Lagernr | 0| |

I Meste I

Dersom du valgte metode for automatisk tildeling av nummer kommer neste ledige automatisk opp. Hvis
du gjorde et annet valg under tildeling av reskontronummer legger du inn nummer og skriver inn navn
og adresse pé enheten. Du kan ogsa legge inn telefon- og telefaksnummer.

Tildeling lagernr automatisk, ved opprettelse av forste forbruksenhet (Sentralt artikkelregister)
anbefaler vi at tildeling av lager gjores manuelt. Visma anbefaler at forste lager fir nummer 1001.
Deretter tildeles lagernummer automatisk. Et lager kan ha maks 4 siffer. Ikke bruk lager 9999.
Nér du har lagt inn opplysningene trykker du neste.

{2 Steg 2 a¥ 3 - Registrer kontering E

[ Standard konteringsstreng. .. ]

2 Tilhgrende konteringsdimensjoner | _ [OOf x]

Konteringsbegrep | Id Betegnelse

Ansvar 2560 ﬁpen omsarg
Tieneste 241 + Diagnose, behandling rej-habilitering
Prosjekt

Blank uk

Ferdig ] I Meste
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Du kan her legge inn standardkontering for enheten. Det vil vanligvis vare ansvar og tjeneste, men dette
kan variere fra organisasjon til organisasjon. Nér du har lagt inn kontering her vil systemet forsla denne
konteringen som standard nar du lager bestillinger uten at du aktivt md huske dette nar du foretar et kjop.

Nér du har lagt inn kontering har du to valg. Dersom du velger «ferdigy», medferer dette at du avslutter
registreringen. Dersom du velger «neste» far du opp et bilde hvor du kan legge inn alternative
leveringsadresser. Dette vil bare vare aktuelt nar forbruksenheten har flere leveringssteder. Et eksempel
pa dette kan vaere renhold som ensker & fa levert varer direkte til de enkelte byggene de bestiller for.

(2 Steg 3 av 3 - Registrer flere leveringsadresser

Alternatie leveringsadresse

0w

My ieverirrgsau:i’essnl

Trivkk p& My Forbruksenbwet dersom du vil gjenta steg 1-3 for &
opprekte Flare Forbruksenhater,

Trykk p8 Ferdio dersom du vil avshutte,

My Forbruksenhet J Ferdig ! MNeste

For & legge inn flere alternative leveringsadresser bruker du knappen «Ny leveringsadresse». Du kan
legge inn sd mange alternative leveringsadresser du matte gnske.

Igjen har du flere valg. Ferdig for & avslutte registreringen. Ny forbruksenhet for & legge inn flere
forbruksenheter. Alternative leveringsadresser vil komme frem som valg pé internkunder pa web
eHandel.
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Forbruksenheter

3 Forbruksenheter M=l B3
| Utforsker | Sgkeresultat | Forbruksenhet | Bruker
Forbruksenhet Mummer EBrukernavn Mr 50019
I 3k Havn UNGDOMMENS UNGDOMSSKOLE
=] Forbruksenheter (31 Forbruksenheter) i Adresse SKOLEYEIEM 33
= SO01Z - SEMTRALLAGER.
e 50013 - KOMMUMELEDELSE
- 50014 - BIERMEM SYKEHIEM - LAGER
[+ S0015 - HESTEM S¥YKEHJEM
- 50016 - CROSSERM BARMEHAGE
[ - PARADIS BARNEHAGE
- Postnr 1625 MANSTAD
= 50019 - S
= CAMO - Cato Mottaker T=lRfon
= CARL - Cato Ruud Telefaks
= KMMO - Knut Morstad _—_—
= TRE - Trond Bge | Endre
= VEGARDS - Yegard Skogen LM Iokasfonsri T ]
E- S00Z0 - IDRETTSHALLEM
i 50021 - FISKEH SY@MMEHALL Tideling GLN
= SO0ZZ - TEKNISE DRIFT YEI
[ S0023 - TEKMISE DRIFT BYGG b Tilkreettet lager 17 UNGDOMMEMS UNGDOMSSEL
- 50024 - TEKMISE DRIFT RENOWASION Arwviser Forsyner I P
[ S0025 - KING b -
- S0026 - KOMMUNENS KIRKE
[ SO0Z7 - TEKNISK DRIFT YANN OG AVLEP
50023 - SEMTRALT ARTIKKELREGISTER
E- S0032 - BAMSEEY SKOLE
[E- 50033 - BAMSE SYKEHIEM
[ 50034 - BAKKEN BARMEHAGE =l
isning | Mumerisk w Ikke vis sperrede Forbruksenheter
! [y Forbruksenh Slett bruker Elytt bruker Kopier bruker ! Tell brukere ! Kankering | | Al lev,adr, | I Lager

I skjermbildet “internkundeutforsker” ser du na forbruksenhetene vist som internkunder i en trestruktur.
Her vil du finne informasjon om forbruksnheter og hvilke brukere som er knyttet til den
enkelteforbruksenheten. Gjennom denne veiviseren har du vert innom mange registreringsbilder i mange
register. Disse ligger forskjellige steder i systemet og inneholder flere felter enn de obligatoriske som du
har vaert innom i denne veiviseren. Dette skal vi se n&rmere pa.

Alternative leveringsadresser

Dersom en forbruksenhet har flere leveringsadresser kan du registrere disse under knappen Alt.lev.adr.

@ Alternative leveringsadresser pr. kunde | _ (O] x|
Kunde | | UNGDOMMENS UNGDOMISKOLE Internkunde tiknyttet lager 17
Mr Mavn ) Adresse | Adresse ..eresse | Adresse ] Adresse ] Postnr ] Poststed AdresseID ] GLN lokasjonsnr GLN Stal
1 UMNGDOMMENS UNGDOMSS SKOLEVEIEM 33 LAGER 3 ETG 1625 MAMSTAD kahooo2o Ju]
- | »Ja)¢)

[ [y Endre Slett Tildeling &Lk Oppsigelse GLM |

Bruk knappen «Ny» for a registrere flere adresser pa forbruksenheten.
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Tildeling GLN pa alternative leveringsadresser er beskrevet under punktet GLN lokasjonsnummer i dette
heftet.

Lager og lokasjoner

Menyvalg eHandel: Grunndata > internkundeutforsker

@ Forbruksenheter =] B2
Utforsker | Sgkeresultat | Forbruksenhet | Bruker
Forbruksenhet Mumnmer Brukernavn My 50028
| | | | Sk Mavn SEMTRALT ARTIKKELREGISTER
EEN @ vedlikehold - lager E3
|
| Tilkryttet reskontronummer 50025 Eventuell egen Fakiuraadresse
0 M | SENTRALT ARTIKKELREGISTER [ |
[y
| | ¥edikehald PANCOVEIEM 7 @ vedlikehold - lagerlokasjoner | _ (O] %}
| Lager |MEEM v | SENTRALT ARTIKKELREGISTER
| ier |
3 5 Flukkslgvfe Antall artikler |
| 1624 GRESSVIK ! Lokasjon  Beskrivelse sorkeringsn | tilknyttet lokasjon
| .
| AdresselD kah 00085 GLM lokasjonsnr, | a ALLE 0 27
|| Kontering | Lagerparametre
|
| Art - Salg At - Kigp
|| Awg. plikkig o [%| [0 |
] g, e o v| |0 v|
| | Rabatt avg. pl. |0 vi il vl
|| Rabatt avg. Fr. |0 v| [0 |
| T 1
| Beholdning |a :' |a ¥ |
| | Varers kost o v| |0 | |
W tntern ordre o v| [o vl _li
| -
|
. : L Plukkslgyfeplan. Yis Artikl
Visnir l Selskap | l Art, grp. | | Artikkel | | Lokasjoner ] Ley, | Lager | | Elsaylepian | l Zier |
T
lNY Forbruksenh] l Slett bruker j | Elvtt bruker j lﬁopier bruker j l Tell brukere ] ‘ ‘ | Kontering H Al Jew . adr, H Lager ] |

Trykk videre pa valget "Lager” du kommer né inn i "vedlikehold lager”.

Trykk videre pé valget "Lokasjoner”. I forbindelse med opprettelse av lager pa forbruksenheten far du
tildelt lokasjon 1 med beskrivelse hovedlokasjon. Lager og lokasjon benyttes i forbindelse med
opprettelse av artikkel og import av kataloger. Dette er beskrevet i kursheftet artikkelregister og
artikkelimport.

Lager kontering og lagerparametre

Systemet bruker lagerbegrepet selv om du ikke har lager. I sé fall kan du tenke pa lager som et
leveringssted eller et systemmessig sted for & ha artiklene du bruker & bestille. De fleste parameter i
lagerbildene er relatert til lagerhold og salg fra lager.

Menyvalg eHandel: Grunndata > internkundeutforsker / lager

Dersom lageret har egen fakturaadresse ma du legge inn dette ogsa. Nar du skal ha alle fakturaer tilsendt
til sentral adresse for skanning benytter systemet adressen fra selskapsbildet i gkonomi. Det er bare i de
tilfeller at dette spesifikke lageret har en egen fakturaadresse at denne skal settes inn her. Lageret ma
vaere knyttet til reskontrotypen for en internkunde.

Feltet for adresselD kun informasjonsfelter her. Dette nummeret ble aktivert nar du aktiverte
adresselD-rutinen i systeminformasjonen. Nye lager far automatisk tildelt nummer nar rutinen er
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aktivert. GLN lokasjonsnr. legges inn i feltet for GLN lokasjonsnr. Dersom du ikke har integrasjon. Har
du flere leveringsadresser legges det inn et GLN lokasjonsnr. pr. leveringsadresse.

@ Yedlikehold - lager
Tillkrvyttet reskontronummer 50025 Eventuell egen Fakturaadresse
m | SEMTRALT ARTIKKELREGISTER
| wedikehold | PAMCOVETEM 7 =
b |
v
1624 GRESSVIK 0|
AdresselD kah 00085 GLN lokasjonsnr. | ] Adressell 00000

“KDntering -: Lagerpararnetre

Ark - Salg Art - Kigp ! ﬁontering_
Avg, plikkig i} w| |0 W
Ay, fritk 0 v 0 ™ | Bilagstype internt salg (reqnskapsr 2017 0w
Rabatt avg. pl. i} | [o e
Rabatt avg. fr. 0 %] |0 W "] Faktura Fra dette lager skal genereres i Yisma Enkerprise Fakkurering
Beholdning i} | |0 W Farametre
Warers kost a ~ a ¥ |
Intern ordre ] v [o “
| Selskap | | Art. arp. | | Artikkel | | Lokasjoner | i Lew, adresser |

Pé fanen <<kontering>> ligger parametre for kontering. Vi gér nd igjennom alle parametre i rekkefelgen
de star i bildet.

Konteringsinformasjonen overstyrer tilsvarende informasjon pa systeminformasjon/konteringer.
Konteringsinformasjon pé lager kan overstyres av tilsvarende informasjon pé generelle artikkelparametre
/ artikkelgrupper /artikkel i eHandel menyen.. I forbindelse med import av produktkataloger gjores
kontering pé generelle artikkelparametre / artikkelgrupper /artikkel i eHandelmenyen.

Kontering av Art — salg og Art -kjop
For avg. pliktig, avg. fritt, rabatt avg. pl., rabatt avg. fr., beholdning, varers kost og intern ordre angis
kontonummer dersom dette er kjent eller man kan segke etter konto med listeknappen.

Kontering

Ved a trykke pa valgknappen kontering kommer du inn i bildet konteringsdimensjoner. Her kan du legge
inn de konteringsbegrep som benyttes pa forbruksenheten. Visma anbefaler at

Id for ansvar og tjeneste legges inn ved opprettelse av forbruksenhet. Konteringsdimensjonene dekker
folgende funksjoner:

e Dimensjonsverdiene vises som standardverdi i Handlevognshodet og arves av ordrelinjene.

e Dimensjonsverdiene vises som standardverdi i Innkjepsordre ordrehode og arves av ordrelinjene.

e Dimensjonsverdiene benyttes i salgsordre registrering nér Salgsfaktura danner posteringer til
OKONOMI.

e Dimensjonsverdiene vises som standardverdi i registrering av Handlevogn for 'Til lager' angitt pa
internkunden. Dimensjonsverdiene arves av Internordre, Innkjepsordre eller behovsmelding nar
disse dokumentene avledes fra en Handlevogn.
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Lagerparameter er kun aktuelt for de som bruker lager

Under fanen ”Lagerparametre” ma du passe pa at det ikke er krysset av for lageroppdatering dersom du
ikke bruker lager for videresalg. Dersom lagerbeholdning skal oppdateres barr du ogsa ta stilling til om
du ensker beholdning pr lokasjon. I tillegg ma det pd fanen kontering vare oppgitt hvilken konto
beholdningen skal bokfores pé i balansen.

@ vedlikehold - lager
Tillryttet reskontronummer S00zE Eventuell egen fakiuraadresse
1000 v | SENTRALT ARTIKKELREGISTER !
[ wedikehold | PANCOVEIEN 7 v
| h'd
.
1624 GRESSVIK [ 0w
AdresselD kah 00035 &L lokasjonsor. [ 0 AdresselD ooooo

Kantering | Lagerparametre ':

[ 5kal lageret sperres For ordrereqistrering Fakturaadresse pd innkigpsordre
] skal Iagerbeholdn?ngen oppdateres ) [ Bruk bestilers adresse som Faktura-adresse
[ skal lagerbehaldningen oppdateres pr lakasjon P3 innkjgpsardre som er generert ut fra internordre, til dette lageret,
| Alt. Fors.lagar Innkjgpebegrensning
P&slagsprosent For beregning av koskpris 0,00 [ trrkigpstiegrensning Wedikehold
Sist brukke lagerjusteri 0 : . :
s e oeRlCARC TS Etikettype for utskrift av etiketter ved varemottak
Sisk brukke lagertelingsnummer 0
=
i._gelskap | I_nrt arp. | i-_artikkel | i._Lokasjoner | ' Lev,adresser |

P4 fanen «lagerparametre» ligger parametre for lagerdrift. Under gar vi gjennom alle parametre i
rekkefolgen de stér i bildet.

Skal lageret sperres for ordreregistrering
Dersom du foretar varetelling pa lageret, har du mulighet til & sperre lageret for ordreregistrering ved &
krysse av i dette feltet. Operateren som registrerer ordrer, fir da opp melding om at lageret er sperret.

Som regel foretas det ikke lagertelling av hele lageret pd én gang. I eHandel har du mulighet til & sperre
deler av lageret for ordreregistrering ved & angi fra-til lokasjon. Lokasjoner er et felt der du kan bruke
bade tall og bokstaver. Dette forer til at sorteringen pa lokasjoner foregar etter den laveste alfanumeriske
verdien.

Egentlig er det ikke nedvendig a sperre lageret i dette skjermbildet for & utfere en lagertelling. Dette
gjores kun ved spesielle behov. Rutinen for lagertelling vil selv automatisk serge for at de artiklene som
er under lagertelling blir sperret. Denne automatiske sperren gjelder da ikke for ordreregistrering, men
kun for fakturering/varemottak og andre rutiner som pavirker artikkelens lagerbeholdning. Dette er
naermere forklart i kapitlet Lagertelling.

Skal lagerbeholdningen oppdateres

Kryss av i denne sjekkboksen dersom du ensker at lagerbeholdning skal oppdateres for dette lageret.
Feltet er ikke krysset av som standard. I utgangspunktet er det informasjon pé artikkelniva som angir om
beholdninger skal oppdateres. Med denne sjekkboksen kan du gjere unntak fra denne regelen pa
artikkelniva, og den vil da gjelde alle artikler uansett om det star 'Ja' eller 'Nei' til oppdatering pa
artikkelniva. Se avsnittet Artikkel Lageroppdatering for neermere beskrivelse. Det er ikke mulig a sla av
dette parameteret dersom det finnes artikler som har beholdning knyttet til dette lageret.

eHandel — Grunndata 20
© Visma Unique AS




Skal lagerbeholdning oppdateres pr lokasjon

Kryss av i denne sjekkboksen dersom du ensker at lagerbeholdning skal oppdateres pr lokasjon. Dvs at
beholdningen ligger for hver lokasjon innenfor lageret og ikke for hver vare. Vaer oppmerksom pa at
dette krever registrering av lokasjon ved bade varemottak, ordrekorrigering og direkte fakturering fra
dette lageret. Feltet er ikke krysset av som standard. Dersom du krysser av for dette valget vil det g en
rapport som flytter all beholdning inn pé artikkelens hovedlokasjon. Slér du senere av dette parameteret
ma det kjores en rapport som flytter beholdningen bort fra lokasjon og over til artikkel.

Alt.fors.lager

Med denne valgknappen kommer du inn i et eget bilde for & legge inn andre lager som kan forsyne
kundene i prioritert rekkefolge.

Paslagsprosent for beregning av kostpris

Ved varemottak blir kostpris beregnet ut fra innkjepsprisen pa bestillingen pluss en eventuell
pdslagsprosent. Paslagsprosenten kommer som forslag ved varemottak. Dersom paslagsprosent er
registrert for leveranderen i skjermbildet Leverandorparametre eHandel overstyrer denne den
paslagsprosenten som du registrerer for lageret.

I skjermbildet Systeminformasjon finnes feltene 'Automatisk oppdatering av kostpris' og 'Oppdater
kostpris pé ny ved fakturering av ordre'. Dersom denne informasjonen er satt til 'Ja', vil oppdateringen
inkludere beregning av paslagsprosent pa dette lageret. Se avsnittet Priser under Systeminformasjon for
marmere beskrivelse.

NB! Dersom din bedrift skal ha kostpriser inkludert mva (feks sykehus) da dere ikke har fradrag for
merverdiavgift ber det ikke brukes paslagsprosent her, men istedet benytte parameteret Oppgavepliktig
mva i Systeminformasjon Diverse. Da brukes det alltid riktig mvaprosent.

Sist brukte lagerjusteringsnummer

Naér du foretar lagerjusteringer i skjermbildet, 'Lagerjusteringer’' (VL10), tildeles korreksjonsnummeret
fra dette feltet.

Sist brukte lagertellingsnummer

Nér du foretar utskrift av telleliste fra skjermbildet 'Utskrift av telleliste' (VL30), tildeles det et
tellelistenummer. Dette nummeret henter verdi fra dette feltet.

Fakturaadresse pa innkjepsordre

Kryss av i denne sjekkboksen dersom du @nsker at bestillers adresse (lageradressen) skal sta som
fakturaadresse pé innkjepsordre som genereres til dette lageret.

Innkjopsbegrensning

Kryss av i denne sjekkboksen dersom det kun skal veere noen brukere eller noen Internkunder som har
lov til & kjepe varer fra dette lageret via eHandelsWebben. Krysser du av her ma du trykke knappen
[Vedlikehold]. Da kommer det opp et eget bilde hvor du kan legge inn internkunder (forbruksenheter)
som skal ha tilgang/ikke tilgang eller brukere som skal ha tilgang/ikke tilgang til dette lageret.

Etiketttype for utskrift av etikett ved varemottak

Her legges rapportnummer for hvilken etikett som skal skrives ut ved varemottak. Etikettene skrives

ut etter varemottak og skal klistres pa den enkelte artikkelen. Definisjon av hva etiketten skal inneholde
er opp til den enkelte, men ber i allefall inneholde artikelnummer og partinummer. Forslag er at den i
tillegg inneholder artikkelnavn, lokasjon og varemottaksdato. Dersom det ligger et rapportnummer
brukes FIFO-prinsippet og pé plukklisten skrives hvilket partinummer som skal plukkes og ved hjelp av
etiketten som er paklistret varen vil det vere lett & finne riktig vare. Dette medferer at den eksakte
artikkelen som skal leveres blir reservert allerede ved utskrift av plukklisten.
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GLN LOKASJONSNUMMER

GLN lokasjonsnummer er et globalt nummersystem for identifikasjon av juridiske og fysiske lokasjoner
som lager, hentested og leveringsadresse. Lokasjonsnummer er et 13-sifret nummer som inneholder
landprefiks, serienummer og kontrollsiffer. GLN benyttes fortrinnsvis for identifikasjon av akterer og
deres roller i forbindelse med utveksling av elektroniske handelsmeldinger (EDI/XML) knyttet til

forretningsdrift.

GLN lokasjonsnummer krever at man har avtale med GS1. Du kan velge mellom manuell registrering
eller integrasjon med GS1 for tildeling og vedlikehold av GLN-lokasjonsnummer. Integrasjon mot GS1
er en lisensbelagt modul og krever lisens i uqconfigfilen. Utfyllende informasjon om integrasjon GS1
finner du i temahefte: Visma Enterprise eHandel — Integrasjon GS1 — GLN leveringsadresser.

Menyvalg eHandel: Grunndata > Systeminformasjon/elektroniske meldinger

@ Systeminformasjon

= Selskap Elektronisk meldingsutveksling
Bilagst
i [¥] EHF via PEPPOL
- Konteringer
.- Myvakoder Parametre utgdende ordre
- Sigk brukke Aksesspunk
Diverse
Filsti utgdend
- Lagringstider s
- Koblinger E-post feil utgdende
[ Standard

¥ML mak Ehandelsplattformen
Euyer IT

i Ordretyper
Skatuser

[=]- Innkj@psparametre

- E-post signatur TPID e-post leverandgr

i+ WER ordre Filsti utgdende
. Mabil App
- Elektroniske meldinger Filsti inng&ende %ML
Brsakskoder

Ef;:::l?::;t Filsti inngdende <ML med feil
- Lager
- Priser Metode for import: av produktkatalog
- Rekirent

- Inng&ende faktura

- Ukg&ende Fakbura/Internfakiura
= Innkjgp

L ABC analyser

Leveringsadresse ID appbygging

Global Location Mumber (GLR)

Annen meldingssentral

| {fvuk-ent-app2015fenterprise201 5 fugflocalfxmifiler/260fehandel/ehforders/

123456789-987654321
4560321
,i,l’vuk—entjapDZD 15/enterpriseZ01 5,I'ul:l,I'|UEd”XI‘ﬂ|fi|Er,l'280,l'E|_‘\aI‘ldE|fUrdErS,l'

Ivuk-ent-appZ015/Enterprisez01 5 uglocalfxmifiler)Z80/eHandelfresponses)
J‘,l’vuk—eqt_-appZD IE_S,fEntg(prisEZDl 5,|’u_u_,i_l|_:|cql,l’xrnlfilar,l’ZSD_,l’e_I-_ignd;l,l’;_rrUrJ‘

) Manuel

() Halvautomatisk

() Aukomatisk,

kah
kah

Prefixf/Lapent
Adresse ID verdi

00103 ] [ Tildellopenr
ooose | Skriv Uk

FO00BSES7STSY.

H[=1 E3

|»

A3

=

[0 5L For kommunikasion met G31 Norway (Tidefing/EndringfOppsiasise av GLN-nr) - krever lisens

1] l ﬁappor&logg

L@penr for meldinger

hd

1 B

Pa fanen <<elektroniske meldinger>> ligger parametre som gjelder GLN-lokasjonsnummer. Under vil vi
ga igjennom n@dvendige parametre som gjelder GLN-lokasjonsnummer.

GLN lokasjonsnummer

Brukes i forbindelse med xml-innkjepsordre til Ehandelsplattformen. Entydig adressenummerering av
kunde, leveringssted. Hvert leveringssted i din bedrift kan ha et entydig GLN-nummer slik at varene
alltid blir levert til riktig sted. Her i dette feltet legges bedriftens hovednummer inn.

XML for kommunikasjon mot GS1 Norway

For at avhukingsknappen skal vere aktiv mé det ligge nedvendig lisens i uqconfigfilen.

Duplikat GLN-sjekk

For du starter opp med GLN-integrasjon er det viktig a sjekke at det ikke er registrert duplikater av GLN.
Det er ogsé lurt & sjekke om det eksisterer duplikater selv om du ikke bruker integrasjonen. HA du
duplikater kan du risikere at varer blir levert til feil adresse. Programmet sjekker alle selskap i basen.
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GLN skal veere et entydig nummer som benyttes for at en leveranse skal komme til riktig mottaker.
Programmet sjekker om det finnes duplikater. Det sjekker i alle selskaper. Du ka fjerne de GLN som er
feil.

Menyvalg eHandel: Avansert>sjekk av GLN-duplikater

@ Kontroll a¥ duplikate GLN-nr

LM skal vaere et entydig nummer Far at en leveranse skal komme rikkig Frem, Dette programmet siekker om det finnes duplikater, Det siskkes i alle selskaper, Du kan Fierne de GLN-numrene som er Fell,

" plternatiy

Sellskap  Kundenr Kundenavn  Adr 1 . Adr 2 . Adr 3 Adr 4 Adr S . Pastnr | ey MEVD Adr 1 adez Adra Adr 4 . Adr 5 Postnr . (AdrID) =
256 50007 SEMTRALADM Bredsnogt 87 Lillsjordet | 1624 a oo 8 12345675¢
256 2001 TEST 0000 1 0000 24 123456758
‘ | _»lﬂ
Tildeling av GLN lokasjonsnummer pa forbruksenhet
Menyvalg eHandel: Grunndata > Internkundeutforsker
@ Forbruksenheter P =]

| Utforsker | Sgkeresultat ' Forbruksenhet | Bruker

Forbruksenhet Murnrmer Brukernavn Ty 50017
Sk, Mavn PARADIS BARMEHAGE
: =1+ | Forbruksenheter (31 forbruksenheter) = Adresse BARMEVEIEN 2
- 50012 - SEMTRALLAGER
- 50013 - KOMMUMELEDELSE
[ 50014 - BM@RMEM SYKEHIEM - LAGER
- 50015 - HESTEN SYRKEHIEM
[#- 50016 - CROSSERN BARMEHAGE
- MEHAGE (1 brul
- ESKCLE Paostnr 1639  GAMLE FREDRIKSTAL
- 50019 - UNGDOMMEMS UNGDOMSSKOLE
- |, 50020 - IDRETTSHALLEN LEleian
B S0021 - FISKEM SWEMMEHALL Telefaks
[ 50022 - TEENISK DRIFT WEI e —
[ 50023 - TERMISK DRIFT BY GG | Endre
[#- 50024 - TEKMISK DRIFT RENOYASION LN lakasionsnr 0
- 50025 - KING =
[ | 50026 - KOMMUMNENS KIRKE Tideling GLN
[ 50027 - TEEMISK DRIFT WANN OG AVLEP
[ 50025 - SENTRALT ARTIKKELREGISTER Tilkrytret lager 15 PARADIS BARMEHAGE
[#- 50032 - BAMSERY SKOLE Arviser Forsyner "
- 50033 - BAMSE S¥YKEHIEM — 7
- 50054 - BAKKEM BARMEHAGE
- 50037 - TEEMISK DRIFT BYGG - BAMSEN BARNESKOLE
- 500355 - FAGAYDELING - INNKIEZP
B 50039 - BAMSE SYKEHIEM
- 50040 - TEST FORBRIKSEMHET
[ | 50043 - IT-AYDELINGEN =l
visming | Mumetisk w Tkke vis sperrede forbruksenheter
! Iy Farbruksenh Slett bruker Elytt bruker Kopier bruker | Tell brukere ! Konkering | alt.lev. adr. | ! Lager
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Tildeling av GLN lokasjonsnummer ved integrasjon

Ny kunde opprettes fra internkundeutforskeren. Telefonnummer ma legges inn pé forbruksenheten for a
fa tildelt GLN-lokasjonsnummer. Nar du oppretter en ny leveringsadresse eller oeller vedlikeholder
leveringsadresse pa forbruksenheten mé du velge om adressen skal ha GLN-lokasjonsnummer. Skal du
ha GLN-lokasjonsnummer trykk pa knappen <<Tildeling GLN>>, det blir na sendt en forespersel til
GS1 for & fa tildelt nytt GLN-lokasjonsnummer. Status endres til <<Under tildeling>>.

Tildeling av GLN lokasjonsnummer manuelt

Legg inn forbruksenhetens GLN-lokasjonsnummer i feltet GLN lokasjonsnummer
Tildeling av GLN lokasjonsnummer pa forbruksenhet med flere leveringsadresser
Menyvalg eHandel: Grunndata > Internkundeutforsker

Trykk pé knappen <<Alt. Lev.adr>>, du kommer n4 inn i alternative leveringsadresser pr. kunde.

Tildeling av GLN lokasjonsnummer ved integrasjon
Velg knappen <<ny>>, legg inn opplysningene navn, adresse, poststed og telefonnummer. Velg knappen
<< Tildeling GLN>>.

Tildeling av GLN lokasjonsnummer manuelt
Velg knappen <<ny>>, legg inn opplysningene navn, adresse, poststed og GLN lokasjonsnr. for
alternativadressen til forbruksenheten.
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INSTALLERE GRUNNDATA

Installere standardverdier

Menyvalg eHandel: Grunndata > Systeminformasjon/diverse
Kryss av for «Benytt logistikkdelen av systemet» for standardverdier initialiseres. Krysset fjernes igjen
nar initialiseringen er gjort, dersom du ikke skal bruke deg av logistikkdelen.

For standard grunndata kan installeres ma grunndata statistikk legges inn da statistikkmodulen alltid er i
bruk.

Menyvalg eHandel: Grunndata > Statistikk > Standardverdier

3 standardverdier
Artikkelnurnmet lengde g | Initialisere modulen |
Lengde p& ledetekster i rapparter 20| [ Falt o visningsFormat |
antall Fakiura linjer pr transaksjonblokk, 1

i Tilgjengeliggjgre eldre Faktura |

Skilletegn eksport bl regneark: i

¥ise bomme perioder i skiermbildet,
[] Bruke uke-m&ned konverteringstabell

Uke-mined konvertering

Artikkelnummerlengden sier noe om hvor stor plass det skal avsettes til artikkelnummer i
statistikkrapportene. Normalt er det nok med 8 her. Nar dette bildet er fylt ut klikk pa “Initialisere
modulen”. Nar dette er ferdig skal du installere standard grunndata, se under.

Installere standard grunndata

Menyvalg eHandel: Avansert > Installasjon > Installere standard grunndata

Det er viktig at det er opprettet et lager for det kjores jobb for installering av standard grunndata. Denne
jobben oppretter en del standard verdier i eHandel.

NB! Jobben SKAL sperres i Brukeradministrasjon nar jobben er kjort. Dersom denne jobben kjores
senere overskriver den tilpasninger du har gjort og nullstiller alle tellere i systemet.

& Installere Standard grunndata B

Styringsparametre

Far dette programmet kjgres m& du Ferst opprette minst et lager For selskapet.

Selskap 280

Lager | Uv] - [ 9999]v]

Welg () std.verdier for type, statuser [ | Inkluder oppdatering av Statistikk i statusgang
() std.ordredokument pr lager
® Begge

Ioki @ Bekreft

Dette skal bare gigres ved oppstart av e-HAMDEL Farste gang. @nsker du § Fortsette?

Ordrebekreftelse
Flukkliste

Pakhliste
Pakkseddel - Fakkura
Fakkura

Kreditnota
Kaontantnota
Separat giro

Opprett lager -_Eﬁerport_
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Standard enhet (Iso-enheter)

Menyvalg eHandel: Grunndata > Generelle artikkelparametre > Standard enhet

Standard enheter er blitt utvidet med de mest brukte enhetene. Dette bygger pA UNECERec20

standarden. Du kan som tidligere legge til nye enheter, men det er kontroll pa at standardenheten du

velger ligger i UNECERec20 standarden. Det er kontroll pé dette i programmet. Hva du ensker & navngi
som intern enhet og beskrivelse er fritt frem. Velger du & initiere nye enheter blir du som har har lagt til

selv fra tidligere overskrevet. Det kan vare fornuftig & ta en utskrift av de du har fer du initierer for

deretter & legge inn de som ikke er med i den nye oversikten. Det er en test pé at du ikke kan skrive hva

du vil 1 Standardenhetsfeltet. Det er EHF-formatet som krever dette.

Velg initiering og oppgi/velg katalog:

\\vuk-ent-pilot\enterprisepilot\uq\ehandel\basis\instal \[SO-enheter.sdv

Standardenhet

(UMECEReC20)

=

g
ah
BD
BE
B
Bl
B
BL
BLL
B
B
Cae
A

|1

@ Initier tabell Ed

@ standard enhet

Inkern enhet

515
&p

kAP
BRT
BT
pos
BTT
KRY
BAL
FAT
FL

KRT
62
BKS

el

5ti og filmawn For fil med de meste benyttede norske enheter (UMECEReC20 - standarden)

piwuk-ent-ent201 Fenterprisepilotiugiehandslbasis|install150-snheter, sdv

{Eksisterende innhold | kabellen slettes, Fgr ny wersjon importeres)

[ ) 'C [l ) |0 |
DM D3 Kubikkdesimeter
DMT DMT Desimeter
DR DK Trommel
DZM DUS Dusin
EA STK Stk
GRM G @ram
HiGM HG Hekta
HUR. TIM Tirre:
IR GL Glass
KiaM K Kilogram
LM LaD Lengde
LTR LTR Liter
el M3 Milligrarn
MIN MIN TMinutk
MLT ML Tillilicer
MM MMz Kvadratmilimeter hd

| Initiering
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Artikkelgruppestruktur - UNSPSC

UNSPSC-standarden (Universal Standard Products and Services Classification) er en felles struktur for &
klassifisere eller dele forskjellige enheter/ artikler i en lik struktur. Strukturen leses inn i systemet fra
skjermbildet Importere UNSPSC. Dette brukes til & identifisere produktene i EHF-katalogene som du
mottar fra dine leveranderer.

Menyvalg eHandel: Grunndata > Generelle artikkelparametre > Importere nomenklatur
(UNSPSC)

Importere UNSPSC forste gang

Er du ny kunde krysser du av for & importere UNSPSC forste gang. Velg den versjon du skal starte med.
Sti og filnavn for fil med aktuelle UNSPSC-koder, ligger pa katalog: //ug/eHandel/basis/install.. Velg
kjer rapport.

B Importene UNSPSE (globatt klassfiserngsaystem for varer og Henester)

Utvaigshrt e
5 bepartere UNSPSC farile gang
Korteeriere UNSPSE fra gammel H ny versien
Yarsion som skl mportenes 001 1w

5 o Sinaremy fior W redd) LNSGPSC Saode L%

1
sl rapport el

Kjering av poster vises gverst i venstre hjorne 1 skjermbildet:

% Visrma Enterprise cHamdel - 250 - Z00F - Anna Vaodg Baklks
Applibasion Rodigor Verktsy Hiolp
- : o el

BHO0 pastar bobarcilot

=
s

Konvertere UNSPSC fra gammel til ny versjon

I dag er det vanlig at versjon 18.0801 av UNSPSC benyttes pé produktkataloger. Har du en gammel
versjon av UNSPSC klassifiseringssystemet kan dere oppdatere til korrekt versjon ved & krysse av for
konvertere UNSPSC fra gammel til ny versjon. Kjer rapporten til du kommer frem til korrekt versjon.
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@ Importere UNSPSC {globalt klassifiseringssystem for yvarer og tjienester)

Utvalgskriterier

) Importere UNSPSC Farste gang

() ¥onvertere UNSPSC Fra gammel bl my versjon

Konwerter Fra-z=til INSPSC wersjon 7.0401-=10.0501 W
Sti og filnavn For Fil med UNSPSC-koder  3\wuk-ent-ent201 7enterprisepilotugiehandel\basisiinstall UNSPSC_10_0501_MO.csy “
Sti og filnavn For korverteringsfil Vivuk-ent-ent201 7 enterprisepilotiugiehandel\basistinstalll UMNSPSC_7_0401_to_10_0S01.csy w
[ Kigr rapport
NB!

Dersom det kommer nye versjoner av UNSPSC maé dere serge for at overgang til ny versjon er avklart
for konvertering iverksettes.

Dersom dere dere benytter statistikk ma alle statistikktypene som inneholder hoved og eller undergruppe
regenereres. Med store datamengder kan dette ta litt tid s& det kan veere fornuftig & ikke ta for mange
statistikktyper om gangen.
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SYSTEMINFORMASJON

Menyvalg eHandel: Grunndata > Systeminformasjon

Nér rutinen for parametere eHandel oppstart er gjennomfert mé du gé gjennom systeminformasjon og
legge inn de styringsparametere som bestemmer hvordan systemet skal virke hos dere. Nar du kjerte
jobben Installere standard grunndata ble det lagt inn en rekke standardverdier. Disse kan du tilpasse
deres behov. Dette vil konsulenten fra Visma hjelpe deg med.

Bilagstyper
I dette bildet mé du legge inn de bilagstyper du skal benytte. Bilagstypene mé vare opprettet i skonomi.
(B systeminformasjon BE
= Selskap Regnskapsdr 2017
:.Kunterlngar Internt salg 20 v | INTERNFAKTLIRA FRA E-HAMNDEL
- Mwakoder Eksternt salg B %| UTGF.
Sist brukte Innadiende Faktura 1 %] INMNG.F,
Diverse =
Lagringstider Lagerjustering 91 b LAGERJUSTERING EHANDEL
Koblinger
[=- Standard
{ e Ordretyper

- Skatuser
[=- Innkjgpsparametre
E-post signatur
- WEE ordre
‘... Mobil App
- Elektroniske meldinger
- Brsakskoder
- Kunderelatert
- frtikkelrelatert
- Lager
- Priser
- Rekyirent
- Inngdende Faktura
- Utgiende Faktura/Internfakiura
[=- Innkjgp
ABC analyser

Konteringer

Under konteringer, kan det legges inn standard konteringer for salg og kjop avgiftspliktig, avgiftsfritt,
internordre, gebyr og ereavrundingskonto. Konti for salg og kjop er det mest vanlig & legge pé
artikkelgrupper evt. lager og ikke i dette bildet.

Konto for greavrunding og fakturagebyr legges inn her hvis det skal benyttes.
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@ Systeminformasjon Hi=] E3

[ [=- Selskap
- Bilagstyper

- Mvaknder

- Sist: brukte

- Diverse

- Lagringstider
Koblinger

Crdretyper
Statuser
Innkjgpsparametre

- Elekrroniske meldinger
- Brsakskoder
- Kunderelatert

- Rekyirent

- Inng&ende Fakkura

- Utgdiende FakturafInternfaktiura
E Innkjep

L BBC analyser

Salg

Avgiftsplikkiq
Avegiftsfritt
Rabatt avgiftspliktig
Rabatt avgiftsfritt
Eieholdning
Warers kost
Intern ordre
Kigp
Avgiftsplikkig
AvwgiftsFritk

Rabatt avgiftsplkiig |

Rabatt avgiFtsfritt
Eehaldning
‘Warers kost

Intern ordre

Andre konti
Gebyr avaiftsplikkig
Gebyr avaiftsfritt
@reavrunding

Kontantsalg

1650 | w | Salgsinntekber mva-plikkig
1610 Salgsinntekk myva Fritt
1650 | » | Salgsinntekber mva-plikkig
1610 v: Salgsinntekk myva Fritt

1618 v | @redifferanss

s

Mvakoder

Systemet bruker konteringsreglene som ligger i gkonomi og vil foresld den mva-kode som er satt som
standard i ekonomi. Vi anbefaler derfor at du kun legger inn kode for ingen mva her.

@ Systeminformasjon

[ Selskap
Bilagstyper
Konteringer

[=1- standard

Elektraniske meldinger
Brsakskoder

Kunderelatert

- Artikkelrelatert

- Lager

- Priser

- Rekvirent

- Inng&ende Fakkura

- Ukgéende Fakiura/InternFakiura

[=1- Innkjgp

ABC analyser

Myakoder
Salg avgiftsplktig |
Salg awgiftsfrict

Kigp avaftsplikkig
Kigp avgiftsfritt

Ingen mva

100

TMGEK MyA -5 2.1

J[=] B3
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Sist brukte

Under Sist brukte, setter du opp nummerserier for faktura og kreditnota. Nummerserie for faktura og
kreditnota ma vaere forskjellig. Dette mé settes opp selv om du ikke benytter systemet til utfakturering.
Du kan ogsé definere serie for artikkelnummer. Nye artikler vil fi neste ledige nummer i
lopenummerserien du har definert. Visma anbefaler at artikkelnummer starter p4 10000 og
kreditnotanummer pa 990000.

® systeminformasjon !E[
[ = Selskap Siste brukte lgpenummer
Bilagst: T
KI;E:::Z Fakburanummer 100002 Hummerserie for Fakkura og kreditnota md kke
0 : i I . overlappe hverandre,
- Myakoder Kreditnotanummer | 300001
Fakburajournal u]
- Diverse
Lagringstider Artikkelnummer 10331
- Koblinger Yarepartinurnmer 155
[} Standard

-Ordretyper
- Statuser
Bl Innkjgpsparametre
i+ E-post signatur
WEE ordre
“. Mobil App
- Elekkroniske meldinger
Brsakskoder
- Kunderelatert
- Artikkelrelatert
- Lager
- Priser
Rehyirent
- Inngfende fakkura
- Ubg&ende Faktura/Internfakiura
[=)- Innkjgp
- BBC analyser

Diverse

Under Diverse bestemmer du hvilke diverse standardverdier selskapet skal benytte.

@ systeminformasjon !E B

= Selskap Diverse standardverdier

i Bilagstyper o —
o v
Korteringer Benytt logistikkdelen av systemet Oppaaveplikkig (mva)

M akader [7] Benwtt disposisjonsregnskap Spesifiser mva pd innkjgpsordreutskrift
Sisk brukke [7] kontroll mat: disporibelt Mva beregnes ut i fra mva-kode p& leverandar artikkel
["] kontroller dekningsarad ved ordrereqistrering [] Skriv separat bankgiro ved Fakburautskrift
i Lagringstider [ Skriv ut bestillers prosjektnr-navn pd plukkiste, pakkseddel, fakbura og kreditnota (hodenivs)
- Kablinger . .
Skriv ut priser p& pakkseddel
(= Standard H £ EE
i Qrdretyper _
- Statuser Reskontrotype internkunds EL | |Interne kun_de_r eHandeI
‘Innkjgpspar ametre Tekst Forbruksenhet Forbruksenhet
-piost signatur B 7

WEE ordre
. Mabil App Filomr&de for artikkelbilder s

5

£
=

Elektroniske meldinger Sti og filnavn For logo hiivis_logo_top.png
- firsakskoder
- Kunderelatert
- frtikkelrelatert
- Lager
- Priser
- Rekwirent
- Inng&ende Faktura
- Utg&ende Faktura/Intermfakiura
= Innkjgp
L ABC analyser
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Benytt logistikkdelen av systemet

Merk av i sjekkboksen dersom logistikkdelen av eHandel brukes. Dersom logistikkdelen ikke brukes blir
menyen enklere & forholde seg til da det ikke er s mange programvalg.

Benyttes disposisjonsregnskap

Merk av i sjekkboksen dersom disposisjonsregnskapet skal vaere aktivt i @konomi og oppdateres av
eHandel.

Kontroll mot disponibelt
Merk av i sjekkboksen dersom innkjepsrutinene skal foreta kontroll mot disposisjonsregnskapet.

Kontroller dekningsgrad ved ordreregistrering

Kryss av i denne sjekkboksen dersom du ensker & kontrollere dekningsgraden pé artiklene dine mot den
onskede dekningsgraden som du har angitt for pa Selskapsnivd, Artikkelgruppeniva eller Artikkelniva.

Oppgavepliktig (mva)

Kryss av i denne sjekkboksen dersom selskapet er oppgavepliktig. Nar selskapet ikke er oppgavepliktig
og denne sjekkboksen mao. ikke er krysset av, vil den bokferte kostnaden eller beholdningen tillegges
mva fra den inngdende fakturaen i henhold til mva-kode pa innkjepsordelinjene. Sjekkboksen skal ogsa
vaere krysset av nar virksomheten har delvis fradrag for inngdende mva.

Spesifiser mva pa innkjepsordreutskrift

Det er valgfritt om innkjepsordrer skal kalkuleres fullt ut med beregning av merverdiavgift eller ikke.
Kryss av i denne sjekkboksen dersom du gnsker at innkjepsordren skal spesifisere merverdiavgift.

Mva beregnes ut i fra mva-kode pa leverander/artikkel

Dersom du egnsker at mva pa fakturamatch skal benyttes ut fra mva-koden som ligger pa
leverander/artikkel huker du av for dette parameteret.

Skriv separat bankgiro ved fakturautskrift

Her bestemmes hvilket formular fakturaene skal skrives pa. Dersom du ensker faktura med giro, lar du
sjekkboksen. st& apen. Denne informasjonen gjelder da for alle kundekategorier og alle kunder.

Dersom du gnsker & ha mulighet til & styre giro-utskriften til bade bank- og postgiroblanketter, gjores det
ved & fylle i sjekkboksen. Videre ma dette angis for hver enkelt kunde i skjermbildet Kundeparametre
eHandel.

Skriv ut bestillers prosjektnr/-navn pa plukkliste, pakkseddel, faktura og kreditnota (hodenivi)
Kryss av her om du ensker at bestillers (kundens) prosjektnummer/-navn skal skrives ut. Gjelder
prosjektnr/-navn fra hodeniva.

Skriv ut priser pa pakkseddel
Kryss av her om du ensker at priser skal skrives pa pakkseddelen.
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Lagringstider

Her setter du opp hvor lenge detaljinformasjon pé ordrer skal vere tilgjengelig for sperring i systemet.
Du ber samarbeide med gkonomiavdelingen om dette punktet, slik at den lagringstiden som velges
minimium tilfredsstiller bokferingsforskriften. Valgt lagringstid her pavirker ikke bilagsinfo i skonomi
eller statistikker i eHandel. Genererte statistikker har egne lagringstider og omtales i den sammenheng.

_[O] <]

3 systeminformasjon
[=1- Selskap Hyor lenge informasjon skal vasre tilgiengelig
Salgsordre | z60] uker

v akoder Genererte ardre méneder
Sist brukte Utgdends Faktura 72 | ménesder

- Lagringstidzr Innkjgpsardre 60 | maneder

- Kobiinger Lagerjusteringer [ 60 | méneder

tandard
arday Lagerlagg 90 | dager

Arbeidsordre (DvPro) D_' uker

Innkjgpsparametre
- E-post signatur
WEE ordre

i Elektroniske meldinger
.- Brsakskoder
- Kunderelakert
- Artikkelrelatert
- Lager
- Priser
- Rekvirent
Inngdende Faktura
- Urg&ende FakturafInternFakiura
[=1- Inmkjgp
“.- BBC analyser

Koblinger

Dette er omhandlet under Parametere eHandel tidligere i heftet.

eHandel — Grunndata 33

© Visma Unique AS




Ordretyper

Under Ordretyper skal folgende parametere ligge inne:

informasjon [_ O] x
-
; Salg 1]
.- Bilagstyper
Konteringer Hovedardre |HO ¥ | Hovedordre
- Myvakoder Kontantnota K | Kontantnata, betaling-kantant
Si_St brigee Restordre RE | Restordre
- Diverse = <
Lagringstider Restordre I RY ¥ | Restordre fra internvareoverf,
- Koblinger Restordre IN RI + | Restordre fra internordre
e | =
ek Handleliste HL | Handleliste
- Statuser Prosjekt w
Innkjepsparametre Artikkeliste [AL v] artkkeliste
E-post signatur
WEE ordre Inrkigp
Mokil App = —
- Elektroniske meldinger Innkjgpsordre |10 “ Innkjgpsordre
o Brsakskoder Returardre [ro v | Returordre
Kunderelatert r =
. Artikkeirelatert Yaremottaksordre VM w | Varemottaksordre
- Lager Behovsmeldinger | BM “|  Behowsmelder
- Priser Forsyningsordre [ T+ Forsyningsordre
- Rekwirent 5
- Inngfende fakkura
- Ukg&ende FakturafTrternfakiura
[=1- Innkjgp
L. ABC analyser
-
4| | g
° . . . .
Under Statuser méa det vaere felgende koder som ligger inne for de forskjellige statusene:
3 Systeminformasjon !Elm
[=)- Selskap Salg Innkigp Generele
- Bilagstyper L i i
- Konteringer Reqistrering 30 Reqistrering _1_. fowvisk v saksh, 26 | bl
- Mvakoder Hos saksbehandler 31 Attester ordre z Mangl.anv. fattester, 27|
~Sist brukte Crdrekyvittering 2 Arvds ordre 3 Ul kantering 26 v
- Diverse == —
- Lagringstider Klar for auto.gen. 33 Ukskrift: bestilinger 4§ Tkke godkj.disp redn. 9w
- Koblinger Ressursallokering 38 Yenter pd ordrebelr, 6 Attester Fakbura 52 v
[=)- Standard - —]
F Ordrebekreftelse 39 Ordrebekreftelse 7 Anvis Fakbura 53 v
- Ordretyper o I =
Plukkliste 40 Ankomstregistraring 10 Crverfer bl regnskap 92
=) Il?nk]ﬁpsparametra Plukklapper 41 Overlevert rekvirent 1 Oppdater statistikk, 94 v/
E-post signakur = -
Klar for PDA-plukking 0 vente p varemottak 12 Regenerer statistikk 95 ¥
Crdrekarrigering 45 Waremottak 13 Slettetstatus 95 v
~Elektroniske meldinger Pakkseddel 4 Returordre 15] Ferdigstatus 93
- Brsakskader —— i
... kunderelatert Fakburafkreditnota 50 Fakturakontroll 20
- Artikkelrelabert Reststatus &0 Til vurdering fagavd/innkigp 23
Laget T
Prizer Samlenata a1 Wurdering fagavdfinnkjep pigdr | 24
- Rekwirent Wurdering utFgrk [ 25
- Inngdende Faktura
- rg&ende fakkura/Internfakiura

-

Innkjgp
- ABC analyser

restatuser
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Innkjopsparametere

3 Systeminformasjon !E
1 Selskap Innkjgpsparametra (WEB)
- Bilagstyper . T -
- Korkeringer Do arkikkelnr For Formularkjgp 999? ~
- Myvakoder Div, artikkelnr for eksterne nettbutikker 9995 v
Ei_St brukte D artikkelnr For vordering fagavdfinnkisp 9994 w
- Diverse r .
Lagringstider Link {URL) For saksbehandling | http:/fvuk-ent-ent201 7: 8080 ehandelfehandel?0 | Test
- Koblinger Tillat overstyring av Forsyningslager pd artikler med lokal Forsyning
& Sl;andard [ siekk beholdning ved kigp fra faste Forsyningslagre

o Ordrebyper
- Statuser

[ Epost om handievogn il godkjenning skal ogsd sendes kil den overordnede sin stedfortreder

Tillat vedlzgg p& handlevogn/innkispsordre

s0arametre
- E-post signatur [ Skiul pris p& behovsmeldinger
& \:ES‘?;WE Registrert | ELMA med organisasjonsnummer 999999993 | Oversikt over mottakere | ELMA
- Mobil App
s Elektronishs meldingsr Tekst pd epost om handievogn til godkjenning
Brsakskoder
- Kunderelatert Hei, __A_I
- Artikkelrelatert
L;gler relaer Du har handlevagn tl godkjenning. Yennligst behandle denne snarest rmulig.
- Priser
- Rekyirent
- Inng&ende Faktura ,ﬂ
- Utg8ende Faktura/Internfakiura
=l Innkjgp N
£.-ABC analyser Innkjgpshandbok
Lagringsmedium () Database
() Filserver
() WEB-server
DataomrSde http:f fvuk-ent-app2014: 8080 ehandslf | | tnnkjspshéndbak

Div. artikkel for fritekst: Diverseartikkel er det samme som fritekstbestilling. Her bestemmer du
hvilken artikkel bestillingsweben skal gjenkjenne som fritekstbestilling. Du kan ogsa bestemme om det
skal vere tillatt & lage en bestillingskladd uten & angi leverander. Dette vil medfere at en godkjenner mé
inn og finne leverander for bestillingen kan sendes.

Div. artikkel for eksterne nettbutikker: Ekstern nettbutikk er en funksjonalitet som tillater deg & ga
inn pa leveranderens innkjopsweb og legge varer i handlekurven der. Nér du sier kjop sé tar du med deg
de valgte varene tilbake i ditt bestillingssystem og sender bestillingen herfra. Forutsetningen for at dette
skal fungere er at leveranderen tilbyr slik teknologi og at du har parametersatt dette pd den aktuelle
leveranderen.

Div. artikkel for vurdering av fagavd/innkjep: Dette vil tilhere funksjonalitet knyttet til komplettering
av handlevogn, (Ikke released pr. dato). Komplettering av handlevogn krever egen lisens i ugconfigfilen

Link (URL) for saksbehandling
Her legger du inn linken til eHandels webben. Linken blir da med i mail som sendes godkjenner du
avslutter en handlevogn som skal forhandsgodkjennes.

Tillat overstyring av forsyningslager pa artikler med lokal forsyning
Ved a huke av i denne boksen kan rekvirenter/godkjennere velge hvilke lagre og leveranderer varen skal
bestilles fra i handlevogn péa web.

Vis ogsa artikler uten innkjopsavtale i artikkelsek. Nér du krysser av for dette vil artikler som ikke
har innkjepsavtale vaere med i sgkeresultatet pa innkjepsweben. Husk at du kan begrense dette pa rolle
for brukere selv om du tillater visning av artikler uten innkjepsavtale.
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Epost om handlevogn til godkjenning skal ogsa sendes til overordnede sin stedfortreder. Dette
styrer om kun overordnede eller ogsa dennes stedfortreder skal f& mail om handlevogn til godkjenning.

Tillat vedlegg pa handlevogn/innkjepsordre. Du mé krysse av for at vedlegg skal vare lovlig for at
det skal veere tillatt fra handlevogn/innkjepsordre. Merk deg at dette mé vare satt opp i kommunikasjon
med ehandelsplattformen pa den enkelte leverander.

SKkjul pris pa behovsmeldinger
Huker du av i avkryssningsboksen vil ikke behovsmelder se avtalepris.

Registrert i ELMA med organisasjonsnummer

I dette feltet legger du inn organisasjonsnummeret som selskapet er registrert med i ELMA. Denne
informasjonen vil fremkomme pa innkjepsordre og vil vaere fakturadressen som benyttes for & motta
EHF via aksesspunkt.

Tekst pa e-post om handlevogn til godkjenning
Legg inn den teksten du gnsker at skal std i mailen godkjenner mottar til godkjenning i feltet.

Innkjepshiandbok: I dette feltet kan du legge en link til innkjepshandboken din.

Epost signatur

Her legger du inn opplysninger som signatur og hvilket emne det skal std pa e-postbestillingen til
leveranderer. Noen selskaper har filter for utsendelse av eposter slik at sensitive opplysninger ikke skal
kunne sendes ut av firmaet ved en feiltakelse. Teksten Ikke Sensitiv kan feks legges inn i emne eller
tekstlinjen slik at bestillinger produsert i eHandel slipper igjennom.

@ Systeminformasjon [=1C}
= Selskap Emne pd utgiends innkjgpsordre sendt pr e-post
- Bilagstyper E E § I
- Konteringer Fritekst w | | Ordrent w | | Fritekst v | | Selskapsnavn b
- Myakoder Eestiling 99999993 fra Cato kommune
Sist birukk
|.s it Fothéndsvisring
Diverse E: - -
Lagringstider Eestilling 99999999 fra Cato kommune
- Koblinger
() Standard
- Ordretyper Signatur pi utgiende innkjgpsordre sendt pr. e-post
 Statuser Se vedlagte bestiling: Yenrligst send ordrebekreftelse bl @kommune.no ;l

- Elektroniske meldinger

- Brsakskoder
- Kunderelatert
- Artikkelrelatert

- Lager

- Priser

- Rekwirent

- Inng8ende fakiura

- Utg&iende Faktura/Internfaktura
= Inmkjgp

ABC analyser
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Webordre

Her legger du inn stinavnet og filnavnet til logo, bunntekst og forskjellige fritekst opplysninger som skal
fremkomme nar innkjepsordre skrives i papirformat fra Web.

@ Systeminformasjon

I [=] E3
[=)- Selskap Sti og filnavn for loga i sidehode

i Bilagskyper

Konteringer hittp: fjvaang hordaland . nojglobalassetsifor-hfkfotofgrafisk-profilflogo_hordaland-fylkeskommune. jpg hd

- Myakoder

Sist brukke Bunntekst

- Diverse
wennligst send Faktura | EHF Format giennom Yisma aksesspunkt. Y&rt organisasjonsnummer er:
- Lagringstider 9 9 P Ll i A

- Koblinger
[=]- Standard
- Ordretyper
- Statuser
nkjgpsparametre
-posk signatur
E ordre
obil App
i Elekkroniske meldinger
. Brsakskoder
Kunderelatert
- frtkkelrelatert
- Lager |
- Priser ~:I
- Rekvirent
- Inng8ende faktura
- Ukg&ende FakkurajInternfakkura Bunntiskstkolonner
[=)- Innkj@p
L. ABC analyser

Kolonne 1 Kolonne 2 Kolonne 3 Kolonne 4 Kolonne 5
Fritekst b Fritekst

;[ Dator.........

Blank w Fritekst v | |Blank “

;I | Signatur:

x|«

= El = e =l

Mobil App

Her lager du QR-kode som skal benyttes til Visma Bestilling. Du kan ogsé publisere QR-koden til
Enterprise startside sa brukerne av Visma bestilling kan skanne QR-koden der.

@ systeminformasjon

El- Selskap Registrering av informasion i QR-kode (Selskapsuavhengig)

Adresse bl WebService Https:,i’,l’vusaig.viéma.comfvuZD1?;ehandei_moi3ilé_api

Brukernavn my-trusted-client
Passard secret
| LagQRr-kode | | Publiser |

- Standard

Ordretyper

i Skatuser

=8 Inrkjgpspararmetre
E-post signatur
WEE ordre

“. Mabil App
lektroniske meldinger
rsaksknder

- Kunderelatert

- Artikkelrelatert

- Lager

- Priser

- Rekwirent

- Inngdende Fakkura

- Utg&ende Faktura/Internfaktura
- Innkjsp

L BBC analyser

m
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Elektroniske meldinger

I Grunndata/Systeminformasjon Elektroniske meldinger kan du né sette opp at du bruker EHF via
PEPPOL. Det er fullt mulig & benytte EHF via PEPPOL og XML mot Ehandelsplattformen samtidig.

' Systeminformasjon !E‘
3 -
(- Selskap Elektronisk meldingsutveksing i—
-~ Bilagstyper EHF via PEPPOL
- Konkeringer
- Myvakoder Parametre utgdende ordre
- Sist brukte Aksesspunkt Annen meldingssentral b
o = =
L . FistiLigdende I vuk-ent-app2015enterprise2015)ug/local xmfier 280jehandeljehforders v @
‘. Koblinger E-post Fell utgiende
[~ Standard
-Ordretyper #ML mat Ehandelsplattformen
o Buyer ID 123456789- 987654321
Innkjgpsparametre =
-post signatur TPID e-post leverandgr 4580321
Filski utg&iende | Hwuk-ent-app2015/ enterprise2015fugflocalfxmifiler (280 ehandelforders! ™ ?
el Filsti inngdends HML '.,l’.f;fuk-ent-apDZID15;|’Eni:e.rprisz=;201S,fuq,l’l.ocal,l’xmIFiIer,I’ZED,l’eHandeI,l’responses,l’ T 9
- Brsakskoder
Kuhdarelatert Filsti innodende %ML med fei [ ffvuk-ent-appz015/Enterprise2015 ug/localixmifiler ;280 eHandel error] [ (B
. Artikkelrelatert i (s ) : : ! : d |
- Lager -
P Metode For import av produktkatalog O Manuell
- Priser
- Rekwirent (®) Halvautomatisk
- Inngende Faktura () Butomatisk
- Utg&ende Faktura/Internfaktura
B In:nkjap Leveringsadresse ID oppbygging PrefixjLgpent kah | | 0010z | Tildeﬂﬁpenr "
o ABC analyser J E = i
Adresse ID verdi kah 0o0sg Shriv uk
Global Location Murnber {GLM) [ 7000656575757 |
[ %ML For kammunikasjon mot G51 Morway (Tideling/Endring/Oppsigelse av GLN-nr) - krever lisens i
Lapenr For meldinger 1] | Rapportlogg -
4] | Bl

Elektronisk meldingsutveksling

EHF via PEPPOL parametre utgiende ordre

Dersom du skal motta ordresvar og produktkataloger via aksesspunkt krysser du av for EHF via
PEPPOL.

Har du krysset av for EHF via PEPPOL og har Visma Aksesspunkt vil innkjepsordrene bli distribuert til
de leveranderer som star som klar for mottak av EHF-ordre fra og med forste ordre som lages. Spesielt
med hensyn til integrerte leveranderer ma noen av disse ha noe tid pa seg for de kan omstille fra
XCBL-formatet til EHF-formatet. Av den grunn anbefales det & sende ut brev til alle leveranderer ca 14
dager for overgang til EHF-ordre. For noen leveranderer et det ikke sikkert at det passer og du ma da
overstyre pa disse. Se Leveranderparameter eHandel.

NB!
Dersom du har benyttet EHF og tar bort avhukingen far du melding om at alle leveranderer merket for

EHF vil bli omgjort til utskrift pa papir. Fer du fullferer handlingen ber du da via rapportgenerator
i eHandel ta ut en rapport pa alle leveranderer pa utskriftsmetode.

&y Advarsel x
& ta bort aviwk BHF va PEPPOL’ betyr i prakes at Sakkapet ke kan sende eller motta EHF ordredokumentar:
Alle leveranderer som har EHF som distribusjonsform for ordee, il £ endret dette 6 PAPTR |
Parametere/fister satt for BHF via PEPPOL | Systeminformasion il bl rulistiltt
eHandel v ke sende sler lese BHF

Vi anbefaer ke 4 utfore denne handingen for man har avidart konsskvensens mad Yisma Unigue Support.

awbryt | Forsent
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Filsti utgiaende
Dersom du velger Annen meldingssentral ma du fylle ut Fil sti for utgédende ordre. Du mé da selv sorge
for at ordre flyttes til ditt aksesspunkt.

Dersom du velger Visma Aksesspunkt blir ordren sendt umiddelbart etter at den er produsert og status pa
ordren blir oppdatert. Du skal da ikke legge inn noe i Filsti utgédende.

NB!
Benytter du Annen meldingssentral mé Filstien for utgaende vere forskjellig fra filstien for utgaende
XML som er angitt under XML mot Ehandlesplattformen.

E-post feil utgidende

Benyttes hvis det oppstar feil ved sending til aksesspunktet.

XML mot eHandelsplattformen

Dersom eHandelsplattformen skal benyttes til sending av ordre, mottak av produktkataloger og import av
produktkataloger krysser du av for XML mot eHandelsplattformen.

Buyer ID

Naér du har inngétt en avtale med eHandelsplattformen vil du motta en Buyer ID som du legger inn i
Buyer ID feltet. Denne mé vare pa plass for at du skal kunne sende innkjepsordrer elektronisk til
leverander. Dette krever at ogsé leverander har avtale med eHandelsplattformen. Feltet brukes som
adresseidntifikason ved kommunikasjon med Ehandelsplattformen.

TPID e-post leverander

Dette er felt som benyttes av CapGemini pé e-post leveranderer. (Leveranderer som ikke leverer egen
produktkatalog via eHandelsplattformen.) CapGemini kan likevel pata seg a sende innkjepsordre til slike
leveranderer (via e-post).

Filsti utgaende

Her angis stien hvor de utgdende XML-filene skal ligge.

NB!

Filsti utgdende ma vare forskjellig fra filsti utgdende under EHF via PEPPOL.
Filsti inngiende XML

Her angis stien hvor de inngdende XML-filene skal ligge.

Filsti inngiende XML med feil

Dersom det er feil format i filene med ordresvar eller produktkatalog blir de ikke lengre liggende og
forstyrre importen. Na flyttes de til Dataomréade for filer med feil. Omradet ber overvakes slik at dere
kan fange opp om dere fér filer med feil format.

Metode for import av produktkatalog. Du kan velge mellom manuell, halvautomatisk og automatisk
import av produktkatalog. Ved manuell import henter du filene manuelt fra utforskeren. Ved
halvautomatisk import henter du filene fra saksbehandlerbildet. Ved automatisk import blir filene lest inn
automatisk. Du kan pé leveranderparametre velge halvautomatisk import pa den enkelte leverander
selvom du har satt systemparametre til automatisk. Katalogimport skjer da fra saksbehandlerbildet
innkjop i menyen eHandel.

Visma anbefaler halvautomatisk import av produktkataloger for & sikre kvaliteten pa dataene i forhold til
avvik for import av produktkatalog. Katalogimport er ytterligere beskrevet i kursheftet artikkelregister,
inkjepsavtaler og artikkelimport.

Adresse ID oppbygging:
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Prefix/lopenr

Hver avdeling hos deg kan ha egen leveringsadresse. For at disse skal vere kjent hos leveranderene
genererer systemet en kode for dette. Ehandelsplattformen gir deg et prefix som er gjenkjenning av din
organisasjon som kjeper og systemet genererer et unikt nummer for hver avdeling (forbruksenhet). Fra
knappen skriv ut adresselD kan du skrive ut en liste med alle kodene. Denne mé& kommuniseres med
leveranderene.

Adresse ID verdi
Du kan skrive ut ADRESSEID-er.

@ Skriv ut ADRESSEID-er |

Welg hwilke adresselD-er sorm skal skrives ut

(%) Leveringsadresser (ShipToParky)
() Fakturaadresser (BillTaParky)
() Leverandgradresser (SellerParty)

GLN lokasjonsnummer. (Global Location Number). Brukes i forbindelse med xml-innkjepsordre til
Ehandelsplattformen. Entydig adressenummerering av kunde, leveringssted. Hvert leveringssted i din
bedrift kan ha et entydig GLN-nummer slik at varene alltid blir levert til riktig sted. Her i dette feltet
legges bedriftens hovednummer inn.

Du kan abonnere pa lokasjonsadresser. Disse vil da vare kjent for alle som abonnerer pa dette registeret.
XML kommunikasjon mot GS1 Norway

For at dette feltet skal aktiveres kreves det lisens. Lisenesn ligger i uqconfigfilen. Dersom du har

integrasjon mot GS1 Norway vil du automatisk fa tildelt GLN nummer ved opprettelse av
forbruksenheter. Du ma ogsa ha avtale med GS1 Norway for & bruke GLN nummer.

Arsakskoder

Arsakskoder benyttes i forbindelse med lagerstyring. Dette punktet er beskrevet i kursheftet lagerstyring.

Kunderelatert

Under Kunderelatert kan informasjon om pris/rabatt samt ordre og faktura legges inn:
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@ systeminformasjon =] S|
-

- Diverse
- Lagringstider
- Koblinger
[=- Standard
- Ordretyper
-+ Statuser
- Innkigpsparametre
P E-post signatur
WEE ordre
H Mobil App
" Elektroniske meldinger
- Birsakskoder
nd tert
- Artikkelrelatert
- Lager
- Priser
- Rekyvirent
- Inng&ende Faktura

Pris og rabatt (kan overstyres pr kundekategori og kunde)

[] Bruk kundepriser, avanse [ | Bruk ordrerabatt

[ Bruk kampanjerabatter [] Bruk matriserabatter
[ Bruk stigepriser [ Bruk kyvantumsrabatter
Fast kundershatt | 0,00%

Standard prisliste 0w

Ordre og faktura (kan overstyres pr kundekategori og kunde)

[ Bruk Fakburagebyr
Gebyr 0,00

[ Bruk alternative artikler

Utgfiende FakturajInternfakiura

Mormsbehandling
(=) Standard

[=)- Inrkjgp
L BBC analyser

Bruk restordre Grense

0,00 ) spesiell

(- Selskap Rabatter
- Bilagstyper 5 . X
- Konteringer Antall rabatter pd salgsordrelinjer | 1% Rahattype for rabattmatrisel2)
- Myvakinder Rabattekst 1 (%) Kundekategorijrabattgrupper pr artikkel
Sist brukte Rabattekst 2 (_} Kundekateqgorijhoved- og undergrupper

Artikkelrelatert

Under artikkelrelatert skal detaljert informasjon om artikler og artikkelkoder legges inn:

& Systeminformasjon

(- Selskap Artikkel
Bt ks lengde 3 srtikkel ket For artikkel i
Konteringer Maks lengde pa arkikkelnurmmmer 8_ Tekst For arti jin} Serlenumm_e_r
Mvakoder Minimum ant, bevegelser pr artikkel | lagerloggen 3
;'_St brukte Aantall desimaler | enhetspris 2 [ Skriv artikkelfrivekst: pd rapparter
iverse .
Lagringstider Antall desimaler i kwanturn 2 Automatisk pris-fbelspsavrunding
- Koblinger antall desimaler i antall pr enhet z kil nasrmeste 0,50 | pd | artikkelpris ~
[ Standard : - = : —
- Ordretyper Innkigpsavtaler
Skatuser
Innkigpsparametre Status For passive innkjgpsavtaler v | | Passiv avtale
E-post signakur
WEE ordre: Artikkelkoder
Mobil App n :
Elektroniske meldinger kv | 1w |Lagervarer
L Brsakskoder Utsolgt 2% M_idlg_rtidig L!ts_o!g_t
- Kunderelatert Skal utgd 0w
LItg8tt [P assiv 4 % Ll.tg?i.tt,l’passiv
Diverse 9 w| |Diversevarer
Rekvirent -
- Innglends faktura Kan overstyres pr artikkelgruppe og artikkel
- Ukgfende Faktura/Internfaktura
=) Innkjgp [ Bruke anbrekk @nsket dekningsgrad 0,00%
- ABC analyser = =
Prosent 0,00% Pris ved ordreregistrering (=) Metta
Belap 0,00 ) Brutto
} ArtGrp | Artlkke| | Artikkelkoder
.
Artikkel

Maks lengde pa artikkelnummer er anbefalt satt til den lengde som en er sikker en aldri kommer opp i.
Ikke bruk for mange siffer her da det da vil bli satt av ekstra stor plass i rapportene. Konsekvenser ved
for lite avsatt plass: Ma endre i ettertid og regenerere statistikker. Du bestemmer ogsa hvor mange

desimaler systemet skal bruke i pris, kvantum og antall i enhet.
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Innkjopsavtaler

Her angis status for passive innkjepsavtaler. For at passive avtaler skal vare synlige i avtaleutforskeren

ma koden dere har valgt for passive avtaler fylles inn under punktet Innkjepsavtaler under
artikkelrelatert.

Artikkelkoder

Dere ber i tillegg dope om artikkelkoden for Utgatt til Utgatt/Passiv. Dette gjor du ogsé i
Systeminformasjon under punktet Artikkelrelatert. Zoom pé kode og velg aktuell kode og trykk
Vedlikehold. Tilfay passiv til den eksisterende teksten.

Videre ma det angis artikkelkoder for ny, utsolgt, utgatt og diverse. Artikkelkode ”Utgéatt” er ikke synlig
fra Web. Viktig at denne opprettes i Artikkelkoder og legges inn i Systeminformasjon. Artikkelkoder
behandles i heftet Artikelregister, innkjepsavtaler og artikkelimport.

Priser

Under priser kan diverse prisinformasjon legges inn. Det er viktig at de valgene du her foretar samsvarer
med bokferingsregler og ordre- lagerrutiner slik at ikke utilsiktede avvik i regnskapet oppstér.

Nér det gjelder parametersetting, er det ogsa viktig & vare klar over at disse finnes pé flere nivaer.
Dersom du ikke far ting til & virke slik du ensker, er det en god ide & sjekke om parameter som er satt pr.
selskap er endret pa kundekategori/kunde, leverander eller artikkelgruppe/artikkel.

@ Systeminformasjon =

[1- Selskap [ Priser
i Bilagstyper

Bruk sam kastpris () Siste

) Gjennomsnittlig
Automatisk oppdatering av kostpris ) Ingen

) wed varemottak

(& Wed Fakturakentrall
Prisliste 99 bruker (= Siske kostpris

() Gjennomesnittlig kostpris
nnkjgpsparametre
-post signatur
EE ordre ["] Oppdater prislister | dagssiutt

"] Oppdater kastpris p& nytt ved Fakturering av ordre

- Mabil App Prisliste kan overstyres pd ordrelinje
lekkroniske meldinger [¥] Kostpris kan overstyres pd ordreline
i Brsakskoder
- Kunderelatert Ikke oppdater kvantum og pris ved impart av ordrebekreftelser

- Artikkelrelatert

- Rekvirent

- Inng&ende Faktura

Utg&ende FakburaInternfaktura
[=1- Innkjgp

L ABC analyser

Her bestemmer du hvordan priser skal oppdateres og priser kan overstyres.

Bruk som kostpris

I forskjellige skjermbilder og rapporter brukes kostpris ved beregning av f.eks. dekningsgrad, fortjeneste

osv. Du kan velge om systemet skal bruke siste kostpris eller gjennomsnittlig kostpris. Klikk aktuell
alternativknapp.

Kostpris. Siste kostpris benyttes ved beregningene.
Gjennomsnittlig kostpris. Gjennomsnittlig kostpris benyttes ved beregningene.
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Ver oppmerksom pa at dersom virksomheten ikke er oppgavepliktig (dvs. fradrag for inngdende mva,)
tillegges kostprisen mva i henhold til mva-koden pa ordrelinjen. Se feltet Oppgaveplikt under
Systeminformasjon.

Automatisk oppdatering av kostpris
Klikk ensket alternativknapp for nar oppdatering av kostpris skal skje.

Ingen. Kostpris oppdateres ikke.
Ved varemottak. Kostpris oppdateres ved mottak av varer.
Ved fakturakontroll. Kostpris oppdateres nar fakturakontroll foretas for de mottatte varene.

Ver oppmerksom pa at dersom virksomheten ikke er oppgavepliktig (dvs. fradrag for inngdende mva,
tillegges kostprisen mva i henhold til mva-koden pa ordrelinjen. Se feltet Oppgaveplikt under
Systeminformasjon.

Prisliste 99 bruker

I salgsdelen til eHandel er det mulig & selge en vare til kostpris. Dette gjores ved & bruke prisliste 99. Her
ma du krysse av for hvilken kostpris som benyttes for prisliste 99.

Kostpris. Prisliste 99 benytter siste kostpris pé artikkelen.
Gjennomsnittlig kostpris. Prisliste 99 benytter gjennomsnittlig kostpris pé artikkelen.

Prisliste 99 har kostpris bdde som 'innpris' og 'utpris'. Vaer oppmerksom pa at nar automatisk oppdatering
av kostpris benyttes, oppdateres bade 'innpris' og 'utpris' i denne prislisten med kostpris med tillegg av
eventuell paslagsprosent angitt pa lager eller leverander.

Oppdater kostpris pa ny ved fakturering av ordre

Kryss av i sjekkboksen dersom du ensker at utgdende faktura skal oppdateres med eventuell endring i
kostpris fra ordren ble registrert. Kostprisen pé artikler kan vere endret fra en salgsordre ble registrert
forste gang til den blir fakturert. I noen tilfeller kan dette gi en uriktig og som oftest for god
dekningsgrad. Det er fakturalinjene som benyttes til beregning av dekningsgrad. Fakturalinjene er ogsé
grunnlag for oppdatering av all statistikk. Dersom sjekkboksen ikke er krysset av, vil kostprisen pa
fakturalinjen alltid vaere den som var gyldig pé det tidspunktet ordren ble registrert forste gang

Ver oppmerksom pa at nér rutinen henter kostprisen fra artikkelen pa nytt, vil enten siste kostpris eller
gjennomsnittlig kostpris bli brukt avhengig av hva som er angitt i systeminformasjonen 'Bruk kostpris'
ovenfor i samme skjermbilde. Dersom prisliste 99 benyttes, vil eventuell ny kostpris vare oppdatert bade
som 'innpris' og 'utpris'.

Oppdater prislister i dagslutt
Kryss av i sjekkboksen dersom du ensker at prislister skal oppdateres 1 dagslutt.
NB! Har dere DVPRO skal det ikke krysses av i sjekkboksen.

Prisliste kan overstyres pa ordrelinje

Kryss av i sjekkboksen dersom du gnsker at det skal vare tillatt & overstyre feltet for prisliste pd
ordrelinje.

Kostpris kan overstyres pa ordrelinje

Kryss av i sjekkboksen dersom du ensker at det skal veare tillatt & overstyre feltet for kostpris pa
ordrelinje.
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Ikke oppdater kvantum og pris ved innlesing av ordresvar

Kryss av i sjekkboksen og om du ikke ensker at ordresvar skal oppdatere ordrebekreftelse fra leverander.
Dersom du ikke oppdaterer priser fra ordresvar kan det bli flere avvik mellom ordre og faktura i
fakturabehandlingen, men du har en sterre sikkerhet da all fakturamatch gar mot avtalepriser. Du far né
mulighet til & kvalitetssikre at du har riktige avtalepriser.

Skjermbilder i systeminformasjon som ikke er beskrevet benyttes kun i logistikksammenheng og
omtales kun i den sammenheng.
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ORDRETYPER OG STATUSGANG

Ordretyper

Du kan ha mange ordretyper i systemet. | dette heftet konsentrerer vi oss om
Bestillingskladd(handlevogn) og innkjepsordre. Disse kan du gi forskjellige egenskaper.

Menyvalg eHandel: Grunndata > Ordretyper og statuser> Ordretyper

@ vedlikehold - ordretyper =]

: Type Setignummer  Serignummer ; Lagerbehaldrin Std, kode For l==
Type | Beskrivelse KEEB F.o.m, T.o.m. Sist brukke Opgpdat. 2 Prisliste DL datoledetekst
81 Abonnementsardre mfutskrift 10 15000000 15999999 15000000 Ja Mei
AZ Abonnementsordre ujukskrift 0 17000000 17999993 17000000 Ja Mei
A3 Abonnement mfaut.varemottak, 0 19000000 19999999 19000000 Ja Tei
AB Abonnement AB 13000000 13999999 13000000 Mei Mei
AL Artikkelliste AL G4000000 54999999 64000000 - Mei Mei
B1 Bk uken arbeidsflyt Bk 41000000 41999999 41000015 Mei Mei
54 Bestilingskladd Bk 40000000 40999999 40000301 Mei [ei
EBM Behavsmelder Bk 44000000 44999999 44000023 Mei Mei
Fa Faktura Fa, 1} u] 0 Ja Tei
FL Forsyningsordre uten arbeidsfl BK. 42000000 42999999 0 Mei Mei
FR. Forsyningsordre EK 43000000 43999999 43000017 Mei i
|HL Handleliste HL 63000000 53999999 63000036 Mei Mei
Ho Hovedordre SO 32000000 F2999999 32000000  Ja Mei
|IF Innkjgpforespersel IF 10000000 100999999 10000000 Mei Mei
(1IN Inkernordre IN 000000 50999999 0000006 Ja Mei
I Innkjgpsardre I 12000000 124999999 12050116 Ja Mei
I Inkernvareoverfaring Iv 39000000 39999999 39000000  Ja Mei
I Innkjgpsorde web I 2000000 52999999 2000000 Ja el
KR kreditnota KR 0 1] 0 Ja Iei
RE Restardre S50 GO000000 50999999 60000000 Ja Mei
RI Restordre Fra internordre I 61000000 51999999 61000000 Ja Mei
R Returordre I 10000000 18999999 10000008 Ja Mei
RY Restordre fra intermvareoverf, I 62000000 62999999 62000000 Ja Mei b
SM Samlenota Fa a a 0 Ja Mei
SO Salgsordre SO 30000000 30999999 30000000 Ja Mei
TF Gr.Jagsordre For berminfakk, 9f= 23000000 23999999 23000000 Mei Mei
Wi Varemottaksordre 1o 14000000 14999999 14000000 Ja [ei
\;\u‘i Tnnkignsnrdre fra weh T A1N0N0NN 71999999 2NN A Ta Mei LILI

| Skatusgang

Statusverdier

Bestillingskladd (Handlevogn)

Naér du lager en bestilling vil det normalt vere en bestillingskladd (handlevogn). Denne mé gis et sett
med regler eller en statusgang. Det vil si nar du har registrert en bestilling beskrives det hva som skjer
videre ved at du bygger opp en statusgang som er riktig i forhold til rutinene i organisasjonen din.

Menyvalg eHandel: Grunndata > Ordretyper og statuser>Statusgang pr. type
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@ Yedlikehold - statusgang pr. ordretype

Tvpe Beskrivelse Fairste stakus

3K w | Bestillingskladd SD:V:

Status  Beskrivelse MNeske skatus

26 Avwvist av saksbehandler 31

30 . Registrering 3l

31 Hos saksbehandler 33

33 Klar For auko.generering a9

99 Slettestatus ]

s @ OO a3
| Skatusverdier || Ordrerelasjon |

I dette eksemplet starter du i status 30. Nar du avslutter registreringen sender du den til godkjenning
(anvisning). Denne saksbehandleren vil da godkjenne eller avvise bestillingen.

Ved avvisning far bestiller bestillingskladden tilbake for ny behandling. Ved godkjenning behandler
systemet bestillingskladden og lager innkjepsordrer og eventuelle internordrer. Nar disse er generert er
bestillingskladden ferdig, men innkjepsordrene (og internordrene) har sine egne statusganger.
Internordre blir behandlet i kursheftet Enterprise Salgsordre.

Innkjopsordre

Innkjepsordre ma ogsé ha en statusgang som er i henhold til rutinene for saksbehandling av et kjop.

2 Yedlikehold - statusgang pr. ordretype E3

Tvpe Beskrivelse Frirste skakus

(8] w | Innkjgpsordre 1 'v
Status  Beskrivelse Meste status
1 Reqistrering innkjgpsordre 4 |
4 Ukskrift av innkjgpsordre 6|

6 Venter pd ordrebekreftelse 7

7 Ordrebekreftelse motkatt 1z

12 Venter pd varemotkak 13
13 Maremattak 20 |
20 Fakkurakontrall a4 |
a4 Klar kil aklumulering (skat.) a9 |

99 Slettestatus 0

! Skatusverdier || Ordrerelasjon
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I dette eksemplet viser vi de statusene som er vanlig & legge inn i en innkjepsordre. Det er viktig at du
ikke tar i bruk flere enn du trenger. Hos de fleste vil en innkjepsordre ga fra status 4 utskrift til status 6
Venter pé ordrebekreftelse, men dersom du i Leveranderparameter eHandel har lagt inn at leveranderen
ikke sender ordrebekreftelse blir statusen 12 venter pa varemottak. Néar du har registrert et varemottak
gér ordren til status 13 dersom du sier at du vil motta flere varer pa ordren (delmottak), eller status 20
fakturakontroll hvis du sier at du ikke skal motta flere varer.

Ordren blir staende i status 20 til alle mottatte varer er koblet mot en faktura og overfort til gkonomi.
Deretter avsluttes ordren og gar til status 99.

Nér du skal bestille fra innkjepsweben skal systemet kjenne igjen deg som bruker og vite hvor du herer
hjemme i organisasjonen. Systemet skal ogsa vite hvem som leverer varene du vil kjepe og foresla riktig
leverander. Dersom det er en intern leverander skal systemet legge ut en ordre hos denne avdelingen. Pa
grunn av denne egenskapen lager du egentlig en bestillingskladd i innkjepsweben som systemet
behandler og lager en innkjepsordre til hver leverander og internordrer til interne leveranderer.

Ordretype-relasjoner

Du kan ogsé lage relasjoner mellom ordretyper. I eksempelet under ser vi at en handlevogn type BK
genererer en innkjepsordre type IO eller en internordre IN.

Menyvalg eHandel: Grunndata > Ordretyper og statuser>ordretype-relasjoner

& Yedlikehold - ordretype-relasjoner

3K % | Bestilingskladd

' angi hvilke ordretyper som skal kunne genereres fra ordretype BE

: Ordrekype For Foresparselfsak L

i Ordretype For innkjgpsforespersel L

1 Ordretype For innkjgpsordre 0 w | Innkjgpsordre

Kontering pd innkjgpsordre (2} Settes lik utfgrers konteringsstreng

I () Settes lik bestillers konteringsstreng

' Ordretvpe For inkernordre [N s | Intermordre
COrdretype For salgsordre wE w  Spesiell skatistiklkfakiura BK
Ordredokumenter

I systemet er det lagt inn en mal for ordredokumenter og denne blir aktivert automatisk pé alle
forbruksenheter (egentlig lager) nar disse blir opprettet.

Menyvalg eHandel: Grunndata > Ordredokumenter>Definere mal for ordredokumenter pr.lager
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@ Mal for ordredokument pr lager

| Tvpe  Rapport Rapportbeskrivelse Kigr pd server  Skrivernavn Antall kopier
',JB YINNK-TO -Innkjﬁp.s.Forespﬁrsei Nei ? 1
11 xIMMNE-ED Innkjgpsordre Mei 7 Iy
1z RIMME-E1 Returardre Mei ? 1
|32 XSALG-AD Ordrekyittering e ¥ 1
|38 HSALG-BO Ordrebekreftelse Mei ? 1
40 A5ALG-DO Plukkliste Mei 7 1
|41 ¥SALG-D1 Pakkliste {inkernfakiura) Mei ? 1
47 XSALG-ED Pakkseddel - Faktura Mei H 1
150 KSALG-GO Fakkura Mei 7 1
151 HSALG-G1 Kreditnota ] ? 1
152 KEOMTANT Kaontantnota Mei ? 1
|55 ®SALG-HO Separat giro Mei ? 1
Kil
| Rapporter ved ardregenerering | | Rapporter pr ordretype

Utskriftsformat

Liggende
Liggende
Liggende
Liggende
Liggende
Liggende
Liggende
Liggende
Stdende
Stdende
Stdende
Liggende

Nér det stér ? i feltet Skrivernavn betyr dette at standardskriver pd din PC blir valg for utskrift. (hvis pa

papir)

Ordredokument etter ordreregistrering

Dersom du ensker at ordredokumentet skal skrives ut (sendes eHandelsplattformen) automatisk ved
ordreavslutning ma dette settes opp i skjermbildet Vedlikehold ordredokument ved ordreregistrering.

Menyvalg eHandel: Grunndata > Ordredokumenter>Ordredokumenter etter ordreregistrering

& Yedlikehold - ordredokument etter ordreregistrering Eq

Lager

Crdretype IO

| Innkjgpsordre

1000 | SEMTRALT ARTIKKELREGISTER

I dette bildet defineres hyvilke ordredakurmenter som skal skrives ok ndr ordreregistrering eller korrigering avsluttes,

Hyis ikke Fortldpende utskrifter gnskes skal dette bildet ikke brukes, utskriftene startes da manuelk | programmet Ukskrift -

ordredokument.

Ordredokumenter som skal skrives ok ndr ordre-

reqistrering avsluttes

_11 W
| W
et

W

Innkjgpsordre

! Def. dokum. ] ! Dokum. s gen |

Ordredokumenter som skal skrives uk ndr ordrekorrigering

eller Fakturaregistrering avsuttes

Pakkseddel W
Fakkura ¥
Ereditnota v
Separak giro v

Tilsvarende kan ogsa settes opp ved ordregenerering.
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2 Yedlikehold - ordredokument ved ordregenerering E

Crdretvpe ;-BK " Bestilingskladd
angi hvilke ordredokumenter som skal skrives etter ardregenerering
Crdretvpe Crdredokument
Innkjspsforesparsel b
Innkjgpsordre I Innkjgpsordre [ ol Innkjgpsordre
Internordre M Internordre ] “ | Plukkliste
Salgsordre *B Spesiell skatistikkfakbura B W
Dokum.e.req
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BRUKERE OG ROLLER

I systemet ma du bygge opp roller for brukere. Det vil si at brukere som har samme funksjon far samme
rettigheter i systemet. Nar du tildeler en rolle til en bruker vil denne fa de rettighetene du har lagt pa
rollen. Dette vil lette arbeidet med 4 tildele rettigheter p& den enkelte bruker. Det vil ogsa gjere jobben
med & vedlikeholde rettigheter enklere.

Brukerroller

Naér du gér inn pa Grunndata/ Brukerrolle kan du bygge opp roller som er tilpasset rutinene i
organisasjonen din. Far vi kan opprette brukere i systemet ma vi lage roller.

Det er vanlig & opprette minimum tre roller; superbruker, bestiller (rekvirent) og anviser (godkjenner,
men ved behov opprettes det flere. Det skal knyttes en rolle til alle som skal bruke Web eHandel.

Menyvalg eHandel: Grunndata > Brukerrolle

|

& Rolleparametre eHandel

Brukerrolle | R0OLLEODL v | | Bestiller

Attestasijon
[] owerstyr disposisjonsregnskap

|:| Arrvisning

oppgijorte bestilinger 0,00

Fullmakter handlevogn/ordre Web

[ artikler uten avtale
[¥] Eksterne nettbutikker
Formularkjgp
[ kun p& avtaleleverandgrer
[ Generell mal m& til vurdering Fagawdfinnkigp
Godkjenning Far wourdering Fagavd/innkjsn

Tilgang se alle handlevognerfordre pd avdeling
[+] waremattak

Etterreqiskrering av ordre

Fakkuraflkyt

[ registrere e-postadresse leverandgr

[ komplettering

Godkjenne behovsmeldinger

Handlevogntype B % | Bestillingskladd

Belgpsgrenser

Tatal | 0,00 Lirje | 0,00 | Formular, Ekstern netthutikk 0,00 |

I dette bildet gir du rollene identifikasjon og bestemmer hva de skal hete. Identifikasjonen mé veare
Rollexxx hvor xxx er 3 siffer. Navn star du fritt i & velge. Du kan lage s mange roller du métte ha behov
for, men ber i alle fall ha tre. En for bestillere (rekvirenter) og en for godkjennere (anvisere). Om du
onsker & bruke grenser star din organisasjon fritt til 4 velge. Grense 0,00 betyr ingen grenser. Bruker du
grenser og den som skal godkjenne handlevognen ikke har fullmakt sendes handlevognen til godkjenners
overordnede.

Feltet handlevogntype (WEB) ma fylles ut. Alle som innehar denne rollen vil benytte den
handlevogntypen som du legger inn her. Du kan benytte flere handlevogntyper med forskjellige
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egenskaper, men en rolle kan bare ha en handlevogntype og en bruker kan vaere tilknyttet flere
internkunder gjerne med forskjellige roller, men en rolle pr internkunde.

Handlevogntype (WEB) | BK » | | Bestillingskladd

Du krysser av for de fullmakter rollen skal ha. Dersom du krysser av for at rollen skal ha tilgang til
andres ordrer vil du fa tilgang til & se bestillinger andre har foretatt pd de omradene du har
konteringsfullmakt innenfor.

Du kan ogsé legge inn belgpsgrenser, bade for hele bestillingskladden, begrensing pa hver linje,
begrensing pa utestdende bestillinger totalt og grense for spesifisert kjop.

Dersom det ikke finnes spesifikke grense din organisasjon kan det vaere fornuftig & legge inn grenser slik
at ingen kommer i skade for & bryte forskrifter om offentlige anskaffelser.

Komplettering av handlevogn, generell mal til vurdering fagavd/innkjep og godkjenning fer
vurdering fagavd/innkjop
Komplettering av handlevogn krever lisens og egen opplering for den kan tas i bruk.

Etterregistrering av ordre

I noen spesielle tilfeller kan det vaere enskelig at en rekvirent i ettertid registrerer innkjepet uten at det
skal sendes innkjepsordre til leveranderen. Denne muligheten har vi né apnet for i form av et
rolleparameter som heter Etterregistrering. For utfyllende informasjon se kursheftet Webmodul.

Fakturaflyt
Parameterets hensikt er & muliggjore at en faktura gér til saksgang selv om parameter i fakturabehandling
skulle tilsi at fakturaen gikk til overforing.

Registrere e-postadresse leverander

Dersom du har leverander som er merket for utskrift pa papir og hvor rekvirent kjenner e-postadresse og
skal gis lov til & endre disse opplysningene permanent kan vedkommende ha et rolleparameter som
tillater dette. Rolleparameteret heter Registrere e-postadresse leverander.

Visma anbefaler at denne rollen sentraliseres og er tilknyttet superbrukere.

Godkjenne behovsmeldinger

Skal du péa brukerrollen godkjenne behovsmeldinger ma du huke av for dette for de rollene som skal
behandle behovsmeldinger. Du far da opp behovsmeldinger i menyen pa web. Du kan da behandle
behovsmeldinger fra brukere som melder innkjepsbehov via Visma bestilling.

eHandel — Grunndata 51
© Visma Unique AS



BRUKERADMINISTRASJONEN

Modul

Ved ny installasjon av eHandel ma det foretas et oppsett av brukeradministrasjonen.
Sett Modulen EHANDEL til CLOSED og standardtilgang NONE. Ingen som ikke ligger i en gruppe
med tilgang vil da kunne komme inn i systemet.

@ Brukerad =]
Utfaorsker Modul - Ehandel
R Generelt | Ressurser
Egenskaper
Modulnayvn Ehan__del (EH,C\_NDEL)
IModul Beskrivelse [visma Enterprise Ehandel

4 Budsjettering Skatus
S Dvpro
i Ehandel Tilgang Pilngging
S Enterprise F
1 Fakturabehanding Standardtilgang NOME v Antall ulovlige Forsel | 5
S Fakturering Twunget tilgang - Logg ulovige Forsgk
Sl Hrm
3 1nn- Og Utdn Kontrall og Logging
1 skanning Enterprise maduler har ekt byt keav bl sikkerhet. Det er kraw om at tilgang bl spplikasjoner og oppgaver siekkes, ag at det
3 @kanomi Ingges hendelser | Brukeradrmin,

Det er 0gsd krav Hl at alle moduler skal ha logging skbivert.
De undetliggende opsjonene for dette er derfor skjulk For Enterprise moduler,

Logg hendelser

Modulens linjer | logg-databasen 317420 UtFart Arstall Ankall hendelser

Totalt antall injer i logg-databasen|  1.517.031 2017 9.577
2016 87.219
2015 107,056
2014 80,143
2013 13.099
01z 15,906

- = S 2011

i Yis logg | \ Siekk vedlikehold _I

Xira

Rapportamride ~

Layoutomride »

Under ressurser legger du inn alle oppgaver og applikasjoner du gnsker spesiell sperring pa.

[_[O0]
Modiul - Ehandel

Generelt | Ressurser ||

Type - | Navn | Beskrivelse Status Tilgang
appliasion DUPLIGATLEVARTNR: srav artikler ACTIVE HONE
applikssion EFORMS Smarte Formularer ACTIVE HONE
i Budsjettering applikssion EH7B1GRP Kundekategorier ACTIVE HONE
[ applikssion EHANDEL_ROLLEPARAM Rolleparametre sHandel ACTIVE HONE
%) Ehandsl appliasion EHOVED: BACKGROUND Kadstekster ACTIVE HOME
W Enterprise appliasion INSTALL Installere Standard grunndata ACTIVE HONE
3 Fakturabehanding appliasion R170 Registrere Innkjgpsordre ACTIVE HONE
W Fokturerng applikssion RESOZVED vedlikehold reskontro ACTIVE QUERY
applikssion RS562-88T Betalingsbetingelser - Reskontro ACTIVE HONE
W Applikasion REE4-LET Leveringshetingelser ACTIVE GQUERY
Hi1nn- 0g Utién Applikasion REOL Registrere Salgsordre ACTIVE MONE
3 Skanning applikasion REO7 Kreditere Salgsfakiura ACTIVE HONE
S wkonomi applikasion RE30 Korrigere Salgsordre ACTIVE HONE
appliasion RE32 Fakburere uten korrigering ACTIVE HONE
applikssion RE33 Delfakiurers Salgsordre ACTIVE HONE
applikssion RE40 Effektuere restordre manuelt ACTIVE HONE
applikssion RESD Budsiettversioner ACTIVE HONE
appliasion REOL Registrere Handievogn (Bestilingskladd) ACTIVE HONE
appliasion RKOS Fakiurafkreditnota ACTIVE HONE
appliasion 160 Sperre pd signaturlogg ACTIVE HONE
applikssion KoL vedikeholds Strekkods Grunndata ACTIVE HONE
applikssion KO3 Owversikt Strekkodefiler ACTIVE HONE
applikssion KOS Overfare data b basis ACTIVE HONE
Applikasion SKO& Skrive Uk Streklode etiketter ACTIVE MOMNE
appliasion SKIFTLEVERANDOR skifte hovedieverander pd et utvalg leve ACTIVE HONE
appliasion sL20 Sperre pd Lagerlogg ACTIVE QUERY
appliasion sP20 Sperre pd Ordre ACTIVE HONE
applikssion sp2z Sparre pd Faktura ACTIVE HONE
applikssion sP3z Sparre pd Artikkelinformasion ACTIVE HONE
applikssion SP43 Sparre pd Lagerbeholdning ACTIVE HONE
appliasion SPE0 sperre pd strekkode Rapportiong ACTIVE QUERY
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Brukergrupper

Lag en Supergruppe eHandel som har Delete-tilgang under systemet EHANDEL. Tilgangene gis under
fanen Modultilganger. Legg inn brukere som skal vaere superbruker pa denne gruppen under
medlemmer. For Superbruker eHandel anbefaler Visma at tilgang p applikasjonene settes til Delete med
unntak av INSTALL som settes til NONE etter installasjon av standard grunndata, da denne jobben kun
skal kjeres en gang. Har kunden DVPRO skal man ikke installere standard grunndata.

3 Beukorr admdset rn jon

Urkribe Grupgs: - Supergropgs Dol
harid L] Gononlt Modlemmer | Modultiganger | Ressurstiganges
TR %< e Vst
:mmmww @ (] r@ L prennslyresg .ﬁ, 1rer g B Logslikk
&l Tet Trat Hag 1oy VES wl | ollag [T w| | el et m -
= Watibiubeia Ehatdkd P nuds Ghonominpportarnig NG ) | Fekumsbatanding WML
Flirgronde =] [4-F- 0 O w F bt abefarcling Wal WO
Eonpataras [Lere [ w | | Sannag MO
Frriaiank mrs TE Sch o ONE w
Doluprmseit i v YES ekt O w
Trireil resser ogfaeg L r Falturmig L 3 w
Evpetmis resragrag TE vy 2] s
i Lip L e VES w | Iovildn o uille MORE
hentiort L= LPeg o
Hira arueatte il
sk onading
Raggdatntrs) W

Wirdowesmockuler som e pd Enbeprss Slartade

Wi Weradowennid Pl tifia
Cltustristnering Sareardverd o e
Divesn Sl dverd or resmss
= ESEET Serelpt ol P

[t bdmareiramon  lervdgst ol gregs
Ersiowrsabandeg Vrvigen vl grapge
Orszwerng Tearadir Sverid T rericird
[mp ] Stafelardverd fue resirs
[ tew oy ity S aradar e Tor 1edrd

Opprett ogsé en gruppe for webbrukere av eHandel og gi tilgang Yes pa eHandel web for denne gruppen

og QUERY pa eHandel. Tilgangene gis under fanen Modultilganger.

2 Brul e adendras Ly as o

Lfowsiogy Grupp - Erancel Wb
s K Gorevolt  Modemmer | Mocdtigange | Ressorshiganger
Tigang i modules § 'YisTsa Ertopres
:““‘m“": ripamtatnichion E [ @ [ ,ﬁ Irenkijanp b L otk
S e e e e
Ereiire_
58 - G TegrUpEes Aeabine el [Ty Ve w) | ebias WO w! | eHsrdel Wab i
i - Gure TR rLOoe Lahers Web Périonka 1 Ghofrin miicliniey | WO W | Pt behaniig W
:::_ '_ph Hikiioun Por egita Flrarare 1 [ Tascbewttaralmge W w| | PaldursbeParding Web | HDY
weksappertanrg
gt Enrepat wres T Egna Ll £l BT WOAE
8 Sasbehurche s web Farsoraiskdamns . T ——
:meh«:-olomwmﬁwme ol o -
Wkl
i (AU T —— e T ——
ok Fakbura-frdiers rpengs issaegning 1 (] w
:M-M""“"":'" [T S w ey
Hpm.mpm Araamt L oY HOME
S webbn kers-Cionom Hrsn arstte 5
Gl webtbgarr Fér Arnatte sty i

8wk Leders e sbehardere (58]

8 webrigag SakstetundeelLaters Rapporburing
Sl webtigang TGP L nluis Fortardinges

Sl e era e ey S ek

Wik A0En Ve f Enlarre Ltk

e Wiremeatrhd Midelt i

Cmsemitenng R T R R T
[ |3 Starcdarden o repmes
[atrtarsied 2 areardon d dor revern
Clorseradmrntraies Sardardomd bz revr
[F s st orating S aredirdons diee revind
Drsbserg Stardarden e reERrs
m [ ] Saraiarder i o reERes
Ol g utilin Sarsiwrdend for repmr
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Ressurstilganger

Under ressurstilganger defineres det hvilke oppgaver og applikasjoner som brukergrupper skal ha tilgang
til. I dette eksempelet er det vist et utvalg av applikasjonene for Ehandel web brukere.

3 Bk v adnuinsdeas e
[ e s
= " sardel
B stardel Mol [ QUERY
:mmm Feachra i wrardel Applbmion DURLIGATLIVARTRR v arthier NorE
58 thardel et Blhatpn  EFCRMS St forradarer NAE
= Eordre_sests rtarsind fpglaien ENTBIGEP [P HOHE
SR Hrm - (unts: Tavtrapon Aty Wb btardsd Ippllonon  EMANDEL ROLLEFARAM Ebe ity e styadl NONE
& Hm - Gurvs. Testgnapps Lisiere Web sandel Sppllagion EMOVEDHEACEGROUND Kidebekster NOME
& i - Lishets Wbl For Ardaite etiandel Applbasion  TMSTAIL Irehalers Sandard grunncsts NOME
& - Wl aportering bl Epollanion R Egatren [nrkdepsondre HONE
Sl iynrs_peks st Apdhaion RS weetllh bkl r e ioridr QUERY
S S abmharchor o Wk e Epplhaen  MSATEET et abrepbetwgehier - Brikutn NAE
B2 weh Dhone agport enng Fromektiesdens ] Epplbadion  RSSALET LeverPoibstigetier QUERY
= web-Butieil stiandel Apolhaiion REX Feguirere Samondre HNOME
S0 ek Eorcks sl pplarion REQT Eredters Salgf pTury HOME
E3 wish-Faikdura-Brokans sl Epollagion RN Unmigre Salgnoidre L
52 Wisy_sbilag Olusteenl L Fpollanion REX? Fakburors uton kormigereg HONE
53 viebacdnirArsalt,_basis el Bpcllaiien REXS el lrens Sakperda NORE
2 vk e b Sqclbaten READ Effshtore restindre maressk NORE
i sandel Bpelbaien  REED BT e ) NORE
a"h"'"m“'m‘"t siandel Bpollason RN Eiagiirere Handevogn (BestiBngeitedd] WOME
S/t iy wiandel Sppllanion  REDS Fakhur kredinats WM
B8 Vst LacrafSshsatunchies 8] sl P Soarre bl sigraburkeay [r
& wipbtigung SelatehandiernfLedere el Mgl Sl Velhahokd Trelfoch Gnredata NOME
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Brukere

Generelt

Hovedadministrator mé opprette aktuelle brukere med alias=paloggingsnavn, initialer=bruker registrert
og fullt navn under fanen generelt i Brukeradministrasjon. (Initialer opprettes automatisk som et alias.)
Dersom det er det samme som brukeren har som péloggingsnavn er det ikke nedvendig & legge inn alias.

Dersom péloggingsnavnet er forskjellig fra initialene legges dette inn som alias.

@ Brukeradministrasjon

S [=] B3

Utfarsker
knina| *
rgrupper
!- Ukwalg, .. [ Avansert...
% knut Maorstad
Modul »

Bruker - Knut Morstad

,'Eenerelt | Gruppetihgrighet =~ Modultiganger = Modulspesifikke egenskaper | Fullmakter | Ressurstilganger

Egenskaper

EBrukerID l_(NUT NC_)RSTAD

Mavn :Knut Morstad

Initialer KNNO | Foblet kil Yisma Community
Telefon arbeid Mobil arbeid 12341234

Telefon privat IMobil privat [ 12341234

E-post Knut.Norstad@_visma‘com

Status ACTIVE | ] Ekstern | Seker _

d ! Avansert...
Aliasnavn | Domenebruker | ID-porten | Wisrna.Met Passord
e [[] Passord m& endres ved neste pilogging

| |- Endre passord

3 KMMO

5 KNUT.MORSTAD Passord utlgper ikke
Administratorroller

Hovedadministrator

| Modul Rolle =

Budsjettering Administrator

CwPro Administrator

eHandel Administrator

Enterprise Administrator

Fakkurabehandiing Adrinistrator
Fakturering Administrator |
HRM Adrninistrator |
| Tone ca e fidrainicke akoe .L[

Dersom Alias, Initialer eller langt navn mangler, finner ikke eHandel navnet nar brukere skal opprettes.
Hovedadministrator ma legge inn dette korrekt for alle brukere. Legg ogsa inn e-postadresse og
telefonnummer. (Serg for godt internt samarbeid om brukeradministrasjonen, da det kan variere litt for
kunder som bruker modul HRM eller ikke hvordan brukere skal opprettes og av hvem.)

Modulspesifikke egenskaper

Nér du som administrator skal knytte en bruker til internkunde og rolle gir du inn i Brukeradministrasjon
som ligger under Verktay overst i hovedmenyen. Du ma vare definert som Administrator for modulen
eHandel for & utfere dette. Du velger Modulspesifikke egenskaper og tilgjengelig modul eHandel. Her
finner du to faner:Tilgang og Oppstartsverdier.
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Tilgang

Fanen tilgang er stedet hvor du gir tilgang for selskap, tilgang til andre avdelinger, knytter brukeren til
forbruksenhet, tildeler brukerrolle, legger inn e-postvarsling legger inn overordnet saksbehandler,
definerer avtaleadministrator etc.

@ Brukeradministrasjon H=l
Utfarsker Bruker - Knut Norstad

| krino x Generelt | Gruppetihgrighet | Modultiganger | Modulspesifikke egenskaper | Fullmakter | Ressurstiganger

Brukergrupper Tilgjengelige modulspesifikke egenskaper for modul | eHandel W |

| Tilgang | Oppstartsverdier

| Ukwvalg. .. | Avansert. .,

[ % Enut Morstad

Lovlige selskap For bruker bLE

Tilgang For selskap :._256 Kt Helseforetak v Tilgang andre avdelinger
[] registrere Forsyningsordre

Brukerparametre avhengig av forbruksenhet

Forbruksenhet 50013 | BARMNAS BARNEAVDELING (51} [#] standard | Fiern

| Fullmakter | Diverse Innkjgipsavtaler | Egen leveringsadresse [ Kontering

Brukerrolle ROLLEODS | »| Superbruker

Albtestasjon Anvisning Stedfortreder GUGO - Gunnar Godkj.enner
Crverstyre disp.regnskap Unoppgjorte bestilinger 0,00

Fullmakker handlevogn/ordre Web

Artikler uken avtale Tilgang se alle handlevognerfordre pd avdeling
Eksterne nettbutikker Yaremotkak,
Farmularkjgp Etterregistrering av ordre

Kun pd avtaleleverandgrer Fakburaflyt

Generell mal m& til vurdering Fagavd/innkisp Reqistrere e-postadresse leverandgr

Godkjenning Far vurdering Fagawd/innkjgp Komplettering
Godkjenne behovsmeldinger

Handlevogntype  BE Bestilingskladd
Belgpsgrenser
Tatalt 0,00 Linje 0,00 Formular, Ekstern nettbutiklk 0,00

todul 3

Tilgang selskap
En bruker mé gis tilgang til selskap.

Tilgang andre avdelinger

Tilgang andre avdelinger er en avhuking som ikke gjores for hver internkunde, men pé selve brukeren.
Dette parameteret betyr at denne brukeren har lov til & se alle handlvogner i selskapet og godkjenne
handlevogner dersom du har riktig tilgang.

Registrere forsyningsordre
En som har forsynerrolle merkes slik i Brukeradministrasjon modulspesifikke egenskaper

eHandel

Forbruksenhet
I dette bildet velger du internkunde/internkunder som du skal knytte brukeren til.
Du velger Ny under forbruksenhet
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Faorbruksenhet | 50023 m TEKMISE DRIFT BYiaG

.............. 20012 SENTRALLAGER.
Fullmakter |[50019 UNGDOMMENS UMGDOMSSKOLE
|50025 TEKMISK DRIFT BYaGE
Brukerrolle  |FS0033 BAMSE SYKEHIEM
50037 TEKMISE DRIFT BYGG - BAMSEN BARMNESKOLE
Tilgang sef = My =

Deretter mé du velge hvilken Forbrusenhet brukeren skal tilknyttes.

I {2 ¥elg Forbruksenhet

Reskontronr < Mavn
| Yo
S0037 TEENISK DRIFT BYiai - BAMSEM BARMESKOLE
50035 FAcAVDELING - IMME @R
50039 BAMSE SYEEHIEM
! 50040 TEST FORERUKSEMHET
t L0043 IT-AVDELIMGEM
h 50044 BISRMEN SYEEHIEM - AVDELIMG DEMEMNS
50045 BISRMEN SYKEHIEM - AWDELIMNG KORTTIDSOPFH
50046 BISRMEN SYKEHIEM - AYDELIMG HYGGEN
50047 TOoZ SEMTRALLAGER
L0043 TDC LAGER STAWAMGER
50049 TDoC KUMNDE STAYAMGER

L« 28]

ook || oAbt |

Standard
Kryss av for den forbruksenheten du ensker skal komme opp som standard pad web eHandel

Brukerrolle
Brukeren ma tildeles en rolleID ut i fra fullmakter

& VYelg brukerrolle Ed I

Rollell Rollebeskrivelse

| 2OLLEDOL Biestiller

ROLLEDQZ Godkjenner

ROLLEOQS Superbruker

| ROLLEDOY Rolle Med Etkerregistrering
ROLLEDOS Komplettering - Rekyvirent

| ROLLEDDG Komplettering - Fagawdeling
ROLLEOQT Kompletkering Ik-Avdelingen

| ROLLEDOE Bestiler Uken Godkjenning
ROLLEDOD My Rolle Belgpsgrense 50,000
|ROLLEDIO Attesterer Fra Kostnadssted

] 2l
| yedikehold ; OK. | avbre ||

Etter at rolle er valgt blir det gitt en advarsel om a legge inn overordnet pa brukeren.
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D b bngoe i orrandrdingd pl denres bty = 30 Fanen Tiostess', Hvis ko il peroblstsr ongatl nde bruks Barrber danne
{wb b iordtent | k] Wl

NB!
Dersom knytningen mot kunden er en internkunde for programmet DvPro skal ikke overordnet legges
inn. Da dukker ikke denne internkunden frem pa Innkjepswebben.

Diverse

Fanen Diverse viser hvem som skal godkjenne handlevognene. Overordnet saksbehandler ma veare
knyttet til en rolle som har anvisningsmyndighet i eHandel. Dersom denne saksbehandleren ogsé har
kode for anvisning i Fakturabehandling kan en oppna stor gevinst nér det gjelder knytning mellom
fakturaer og innkjepsordrer. Fakturabehandling kan da settes opp slik at en faktura som stemmer med
ordrens varemottak (eller er innenfor den satte avviksgrense)kan gé rett fra mottak til overforing til
okonomi. En sparer seg da for mye arbeid. Det er mulig & legge inn faste saksbehandlere i eHandel som
skal benyttes til avvikshandtering i fakturabehandling via bruker og forbruksenhet. Dette kan vaere
aktuelt der man vil flytte bestillerrollen lenger ut i organisasjonen og sentralisere fakturabehandlingen.
For utfyllende dokumentasjon om dette, anbefaler vi kursheftet «Matching av faktura og ordre» som du
kan laste ned fra Visma Community.

(3 Brukeradministrasjon [_ O] x|
Utforsker Bruker - Knut Morstad

Generelt  Gruppetihgrighet  Modultiiganger IMDduIspesiﬁkke egenskaper | Fulmakter | Ressurstilganger

Tilgiengelige modulspesifikke egenskaper For modul | eHandel |

| Tilgang | Oppstartsverdier

|7Lﬁ:g?lg i '7Avansart7. i

% knut Morstad

Lovlige selskap For bruker | ALLE
Tilgana for selskap [280 Cata kommune | V._ [ Tilgang andre avdelinger
[ Registrare Forsyningsordre

Brukerparametre avhengig v forbruksenhst
Forbruksenhet || 50019 » || UNGDOMMENS UNGDOMSSKOLE [ Standard |7 Fiern o

Fullmakter | Diverse | Innkjgpsavtaler = Egen leveringsadresse / Kontering

Yarsling Registreringsfielt
[ @insker e-post om saker til behandling [ L&s Felt Enhet
Benytk minimert saksbehandlerprogram med oppfriskingsinterval 0| minutt{er) [7] L&s Felt Pris
[] @insker e-post om uksendt innkjepsordre [T L&s Felt R.abatt1
[] @nsker e-post ved Fakkurering av internordre [ L&s Felt Rabattz
[offset fakturautsker, |
Sakshehandlere

Owverordnet | CARL - Cato Ruud
Attesterer [

Anvviser

Madhul 3

Varsling

Her velger du ogsa hvordan varsling til saksbehandler skal skje og om brukeren skal ha varsling om
utsendelse av bestilling. Nar brukeren skal ha bestillingen godkjent av saksbehandler for utsending vil
det vaere fordelaktig at brukeren fér tilbakemelding om nar bestillingen ble sendt.

Saksbehandlere:

Overordnet
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Merk deg at ALLE brukere mé ha en overordnet. Det vil veere naturlig at gverste sjef og hans
stedfortreder er hverandres overordnede 1 denne sammenheng. Legger du inn disse aller forst, er det
lettere & fylle ut for de andre brukerne i virksomheten etterpd, for du har du alltid en tilgjengelig
overordnet som kan fungere. For at eHandel skal fungere ma den overordnede ogsa ha en overordnet.

Attesterer

Attesterer legges inn hvis dere gnsker andre til & behandle fakturaer med avvik. Da vil du kunne legge
inn egne brukere til 4 attestere fakturaer og frigjere administrativt arbeid fra bestillerne. Hvis feltene
ligger blanke, hentes attesterer fra bestillingen i eHandel.

Anviser
Anviser legges inn hvis dere gnsker andre til & behandle fakturaer med avvik. Da vil du kunne legge inn
egne brukere til 4 anvise fakturaer. Hvis feltene ligger blanke, hentes anviser fra bestillingen i eHandel.

Offeset for fakturautskrift (pr. bruker)
Registreringsfelt brukes av registreringsprogrammene i Windows. Velger du & krysse av for feltene blir
de hoppet over under registreringen.
R trerngs felt
LEs Felt Enbat
LEs Felt Pris
L&s felt Rabatt 1
Lis felt Rabatt2
Offset Fakturautshr, |

Skriver du ut bankgiro pa fakturaene kan det hende at innstillingen ikke passer helt da hver type skriver
har forskjellig forstaelse av parameterne. Ved a velge Offset Fakturautskrift kan du finjustere utskriften.

Ot o I e i st L5 33

ik for separ st gr LT A

Innkjepsavtaler

I fanen innkjopsavtaler kan du krysse av for om en bruker skal vare avtaleadministrator. For & importere
produktkataloger og jobbe med innkjepsavtaler ma bruker vaere avtaleadministrator. Du kan ogsa legge
inn referanse til hvor dokumentmaler ligger.

Fullrnakter  Diverse iEIr'|r'|l~<jsfzirzusavtalerE; Egen leveringsadresse f Kontering

Maler
Konkrakker L
Betingelser -
Merknader L
[ Bruker er avtaleadministrator
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Egen leveringsadresse/kontering

Dersom denne brukeren normalt bestiller varer med en annen leveringsadresse eller en annen kontering
gér du inn i fanen Egen leveringsadresse/kontering. Denne leveringsadressen vil da komme som forslag i
stedet for internkundens generelle adresse. Velger du Egen kontering og legger inn den mest brukte vil
denne komme som forslag fremfor den du la inn da du opprettet internkunden.

Tigang | Oppstartsverdier

Lovge selskap for bruker |ALLE

Tilgang For selskap 260 Cabo komanune v | [] Tilgang andre avdelnger
Brukesparanetre aviengi av forbrksenhet
Forbruksenhet | 50017 w | PARADIS BARNEMAGE [[] standard Fiern

Fulmakter  Diverse  Innkldpsavtaler | Egen leveringsadresse f Kontering |
Egen leveringsadressa
i "

0000

Oppstartsverdier

Her ma du legge inn standardselskapet for at brukeren skal komme inn pa eHandelswebben, og det du
legger inn vil ogsa vare standardselskapet som skal brukes nar du dpner windowsapplikasjonen. Dette
ma alltid legges inn selv om du jobber i flere selskaper.

Bruker - Krnut Morstad

Generelt | Gruppetiharighet | Modultiganger iP-ﬂcu:h.;lspeﬂﬁkke egenskaper | Fullmmakter = Ressurstiganger

Tilgjengelige modulspesifikke egenskaper For modul | eHandel L

Standard selskap | 2_56_.*4 E_IKnut.Hel_sch_uretak
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Fullmakter

For 4 anvise en handlevogn hentes né lovlig kontering fra ekonomi sin anvisningsfullmakt. For & kjepe
(registrere handlevogn) brukes konteringsfullmakten under gkonomi. Arkivsegk henter
konteringsfullmakten fra sperring i ekonomi. Har du BASIS pa fullmaktene Registrere og Anvise er det
er linjen @konomi-Basis som bestemmer brukerens konteringsfullmakter i eHandel.

@ Brukeradministrasjon M=l 3
Utforsker Bruker - Knut Maorstad
| knna x Generelt | Gruppetihgrighet = Modultiganger | Modulspesifikke egenskaper | | Ressurstiiganger
Selskap |1 [
| A " :Modulnavn | Selska) .Rolle Kontof Art  Answvar Tieneste prosjekk Akkivitet Objektss test.;
v
| @ Kt Horstad Fakturabehar 1 Anvise ALLE ALLE ALLE 2000 ALLE ALLE BLLE|
Fakrurabehar 1 Attestere ALLE ALLE ALLE ALLE ALLE ALLE ALLE|
Fakrurabehar 1 Kontere ALLE ALLE ALLE ALLE ALLE ALLE ALLE|
Fakturabehar 1 Spetre ALLE ALLE ALLE ALLE ALLE ALLE ALLE|
HRM 1 _ALLE ALLE ALLE ALLE ALLE ALLE ALLE|
I!ijonomi 1 Basis ALLE 2102 ALLE ALLE ALLE ALLE ALLE|
| @konomi 1 Anvise ALLE ALLE ALLE ALLE ALLE ALLE ALLE|
I!ijonomi 1 Attestere BASIS BASIS BASIS ALLE BASIS BASIS ALLE|
| @konomi 1 Reqgistrere BASIS 2100:2199 BASIS 1000:1999 BASIS BASIS ALLE|
I!ijonomi 1 Spgrre BASIS BASIS BASIS BASIS BASIS BASIS BASI|
| | Ml

oLl 3

Dersom ikke rollene Anvise, Attestere , Registrere og Sperre er etablert ma det gjores for dere tar eHandel i bruk
etter oppgraderingen.
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LEVERANDORER

Leveranderreskontroen hentes fra gkonomisystemet. Reskontroen kan allikevel vedlikeholdes fra
innkjepssystemet. Det er derfor viktig at det er avklart og avtalt mellom regnskap og innkjep hvem som
skal vedlikeholde registeret og regler for hvordan dette skal gjores. For & sikre at du ikke far
dobbeltregistrering er det viktig & seke pa organisasjonsnummer for en ny leverander registreres. Husk
ogsé at bankkontonummer brukes for & kjenne igjen leveranderen ved tolking av scannet faktura.

Menyvalg eHandel: Grunndata > Reskontro>Leveraderparametre eHandel/lev.info

@ vedlikehold reskontro H= B3
Reskantrotype L “ | leverandgrer
Reskantro 10047+ || HORENGROSISTEN AS
Sekenummer Qrg.nr, k" 993 350 230 | Mis
Sekenavn 1 |
Sekenavn 2 ) ["] Diversereskontro
By | EVRY infokarg | ' Adb-reqgisteret |

Generelt_', Tillegg = Adresser | Distribusion faktura  Reskontrogruppe  Motater (1) | Egne felt | Kontaktpersoner | Autogio

Hovedadresse |KONTORVEIEN 76

(1 adresse)

Postnr . j-sted o660 | v | osL0

Mobilkelefon

Telefon

Telefaks

Bark 1604 v|[ 0249048 Purres - etter v

Kammune 0o0g | w Renteberegnes - etter w

E-post E ] sperret - &l

Hiemmeside .http:ll',l' '@ kredittgrense 0,00
| Kontering | | Vedlegg (0) |

| Parametre e-HANDEL |

Det er det samme registreringsbildet som brukes for leveranderer som for kunder og internkunder. Det er
bare reskontrotypen som er forskjellig. Pa leveranderer er det viktig at feltene for avtalte
betalingsbetingelser og leveringsbetingelser blir fylt ut. Det du legger inn i disse feltene blir de
betingelsene som gar ut pa innkjepsordren.

Info pr. leverander i ekstern nettbutikk

Du har mulighet til & legge inn informasjon pr. leverander i ekstern nettbutikk. Finn frem leverander og
velg fanen notat. Her bruker du sekefunksjonen og velger vedlikehold og deretter Ny. I dette
bildetskriver du inn XBUT som type og en forklarende tekst (eks. Ekstern nettbutikk eHandel), slik at du
vet hva koden brukes til. Dette gjores en gang og kan gjennbrukes pé leveranderer med ekstern
nettbutikk.

Pa leverander under notat velger du Notater og type XBUT og pa linje 1 legger du inn ensket tekst for
ekstern nettbutikk pé leveranderen. Denne vil nd komme frem som informasjon pa web eHandel.
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@ vedlikehold reskontro

Feskontrotype L | leveranderer

I[=1E3

Resknritro [ 10047 |+ | |[NORENGROSISTEN AS |
Sgkerummer [org.nr, v|| eeamsnzan|
Sekenavn 1 | |
S@kenavn 2 | | |:| Diversereskontro
[ [y l I EVRY infakorg } I Af-registerat J
Generelt | Tilegg  Adresser | Distribusjon fakiura | Reskontrogruppe | Motater (1) | Egne felt Autogiro
Type |§BUT | Ekstern nettbutikk shandel @ velg informasjonstype - reskontro 0] x]
Line | Tekst Kode Bes_krwelse
1 Datorakeristt AREF Arkivreferanse
[LaLareyista BKID  Bruker kid
EFAK Efakiura
EFRI Ekstern prink
FAKT Fakturanotater
KATE Kategari (ehandel)
KID Kid
KOMF Bvaningsreferanse karmmfakt
MARK Marked {ehandel)
MOT Motater
P Sperret
XEUT Ekstern nettbutikk ehandel|
WEKO Opprinnelig Faktura
HIMK Lindarff
i r|z¥)
Tidsstempel Reqistrert av yedlkehold oK l I Awbryt t
|_ Parametre e-HANDEL I
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LEVERANDGRPARAMETRE E-HANDEL

I skjermbildet ”Leveranderparametre eHandel” kan du legge inn noen parametre som kun benyttes av
innkjopssystemet.

@ Leveranderparametre e-Handel Ed
Leverandgr | 10047 | MNORENGROSISTEN AS
Qrg.nr, 993850230
AdresselD kah 00049 GLM lokasjonsnumer | 0
yart kundenummer !_ _!
Generelt | Distribusion ordredokurnent | Ekstern netthutikk
Oppgavepliktig
[ 25,00 % % Oppd.artikler
[ Sperret for innkigp
[ Kwvantumsrabatt
Ledetid i dager iE_| @ Yelg mva-kode [ %]
Leveringstid i dager l_E'_| Mva-kode EBeskrivelse Mea ¥ =
Péslagsprosent For beregning av kostpris | 0,00 I 5 bwgift, ordinzer sats 25,00%:
s — H Awgift, redusert saks — nasringsmidler 15,00%
kode innkjgpsforslag [MA  |v| Mandag R Awaift, redusert sats — rafisk 11,11%
an Avaift, redusert saks — lav sats 2,00%:
z Unntatt fra merverdiavaiftsloven {utenfi  0,00%:
[ Klimalwoter til naeringsdrivende eller offe  0,00%
E Fritatt For merverdiavgift (awgiftsfritt sa 0,00%
=
Lex.info J [ Oppdater ordrebekreftelse, . ] LEUHtrgII!ELI\jAJ | Tnitier oK J I awbryt |
Leverander

Vises 1 feltet nar reskontronummer er valgt.

Org. nr.

ELMA-registeret bruker organisasjonsnummer som identifikator og av den grunn ma alle leveranderer
som skal bruke ELMA ha et unikt organisasjonsnummer.

AdresselD

Feltet adresseld som brukes ifbm kommunikasjon med Ehandelsplattformen.

GLN lokasjonsnummer
Feltet GLN-lokasjonsnummer brukes ifbm xml-innkjepsordre til den offentlige markedsplass.

Viart kundenummer
I dette feltet legger du inn ditt kundenummer hos leveranderen.
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Fanen generelt

[ Generelf_. Distribusjon ordredokurnent | Ekstern nettbutikk

Oppgaveplikkig

25,00 v| % | oppd.artikler |
[ sperret For innkjep
[ kvantumsrabatt

Ledekid | dager 0

Leveringstid | dager 0

Péslagsprosent For beregning av kostpris 0,00

kKode innkjgpsforslag Ma || Mandag
i. _Lev..i-l-nrgu-: | i__éppcia-i:;ar nrd_r.éi:ue.lzrel_‘fél-se..._ fontroll ELMS,
Oppgavepliktig

Alle leveranderer som er huket av for oppgavepliktig blir satt til mva-kode 25%. Du mé legge inn/endre
mva-kode slik at mva% blir riktig pé leveranderen. Mva% benyttes hvis det ikke er angitt mva% pa
artikkel, ved formularkjep og ekstern nettbutikk.

Knappen oppd. Artikler skal ikke brukes der du har katalog med mva% pa artikler fra katalog.
Har du en katalog uten mva% pé artikkel med samme mva% kan du oppdatere i dette bildet. Det er
viktig at mva% ligger riktig i forhold til & f& fakturamatch.

Sperret for innkjep
Kryss av i sjekkboksen dersom leveranderen skal sperres for innkjepsordre.

Kvantumsrabatt
Ikke aktuelt for web eHandel.

Ledtid i dager

Med ledtid menes antall dager som det gar fra det er tomt pa lageret til du har mottatt varene pa lager.
Den ledtiden som du registrerer i dette feltet, vil bli foreslatt pr. artikkel i skjermbildet Artikkel
Leverandorer.

Leveringstid i dager

Med leveringstid menes antall dager som det gar fra leveranderen mottar bestillingen til han kan sende
varene. Den leveringstiden som du registrerer i dette feltet vil bli foreslatt pr. artikkel i skjermbildet
Artikkel Leverandorer.

Paslagsprosent for beregning av kostpris

Ved varemottak ber du i tillegg til innkjepsprisen legge pa fraktomkostninger osv. for & finne mest mulig
riktig kostpris pé varen. Systemet gir deg mulighet til & angi en péslagsprosent, og den prosentsatsen du
angir i dette feltet, blir foreslatt ved varemottaket. Det er ogsd mulig & angi en slik paslagsprosent pr.
lager i skjermbildet Lager vedlikehold.
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I skjermbildet Systeminformasjon finnes feltene 'Automatisk oppdatering av kostpris' og 'Oppdater
kostpris pé ny ved fakturering av ordre'. Dersom denne informasjonen er satt til 'Ja', vil oppdateringen
inkludere beregning av péslagsprosent for denne leveranderen. Se avsnittet Priser under
Systeminformasjon for neermere beskrivelse.

Kode innkjopsforslag

Pé et innkjepsforslag kan du na selektere pa innkjepsforslagskode. Med en stor leveranderportefalje kan
det veere greit & fordele kjop utover i uka slik at ikke alle leveranderer kommer opp hver dag. Du kan
ogsé lage dine egne koder slik at leveranderen kommer opp flere dager i uken ved & differensiere ut i fra
innkjepets gkonomiske betydning og forsyningsrisiko. Innkjepsforslaget kjorer du fra
innkjopsplanleggingsrutine og krever at du benytter logistikkdelen av systemet.

Lev. info
Trykker du p& denne knappen kommer du inn i “Vedlikehold reskontro”. Her kan du legge inn e-post,
leveringsbetingelse og betalingsbetingelser.

Oppdater ordrebekreftelse

Trykker du pé denne knappen blir alle leveranderer som ikke er pa Ehandelsplatformen avhuket for at de
ikke sender elektronisk ordrebekreftelse. En innkjepsordre gar da direkte fra status Utskrift til Venter pa
varemottak.

Kontroll ELMA
Trykk pé denne knappen for a sjekke om leverander er mottaker av EHF-ordre.

&) Kontroll mat ELMA x

0 Lewverandar er idoe registrart som motiaker v EHF-ondre, | ELMA.
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Fanen Distribusjon ordredokument

Under fanen "Distribusjon ordredokument" velger du hvilket format du skal sende ordredokumentet til
leverander.

Generelt :_-Bgtrihusjun ordredaokument -. Ekstern netthbutilk
Format 2apir (skrives ut p§ printer) b

Sendes som 1M skrives Ut og sendes av bruker w

[ reskantra skal ikke vaskes mat ELMA-register
Halvautomatisk import av produktkatalog
[ 7] Leverandgr sender IKKE elektronisk ordrebekreftelse
[ ntegrert leverandgr
Tillat niotater
Tillak: Farraularkjsp

Lew.info o imgppdateru:urdrebekreftelse...“ kontroll ELMA

Format
Du kan for hver leverander velge mellom xCBL via Ehandelsplattformen, EHF via PEPPOL, PDF (epost)
og Papir (skrives ut pa printer). Alle leveranderer har standard Papir.

Sendes som
Her fremkommer forsendelsesmate avhengig av hvilket format som er valgt pa leveranderen. Dette vil bli
gjennomgatt i eksemplene nedenfor.

Reskontro skal ikke vaskes mot ELMA-register
Har du en leverander som du ikke ensker skal sjekkes mot ELMA-register huker du av for dette og denne
leveranderen vil aldri bli endret automatisk til EHF via PEPPOL s& lenge denne avhukingen star pa.

Halvautomatisk import av produktkatalog

Dersom du har valgt metode automatisk for import av produktkatalog kan du krysse av i sjekkboksen
dersom du ensker at leveranderen skal behandles med halvautomatisk import. Dette kan styres pa den
enkelte leverander. For mer utfyllende informasjon se kurshefte Artikkelregister, innkjepsavtaler og
artikkelimport.

Leverander sender IKKE elektronisk ordrebekreftelse

Huk av i sjekkboksen dersom leveranderen ikke sender elektronisk ordrebekreftelse. En innkjepsordre kan
da hoppe over statuser for venter pa ordrebekreftelse og ordrebekreftelse mottatt og ga til neste status
som ofte er venter pa varemottak.

Integrert leverander
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Dersom en leverander er integrert mé& du avklare om leveranderen er klar til & motta EHF fra nettopp deg.
Er du i en kjede eller et innkjopssamarbeid vil kanskje noen leveranderer kreve at alle gar over
samtidig.Dersom du krysser av i denne sjekkboksen betyr det at leveranderen er integrert. Du ber ogsa
avklare om leveranderen tillater notater og formularkjep & krysse av i samsvar med dette.

Tillat notater

Dersom du krysser av i denne sjekkboksen betyr det at leveranderen kan motta og lese ordretekster inn i
sitt system. Enkelte integrerte leveranderer tillater ikke registrering av notat pa innkjepsordre.

Tillat registrering av Formularkjep

Dersom du krysser av i denne sjekkboksen betyr det at leveranderen kan motta og lese formularkjep inn i
sitt system. Enkelte integrerte leveranderer leser xml-ordrer direkte inn i eget system noe som kan
medfoere at de ikke takler Formularkjep.

Leverander med format xCBL via Ehandelsplattformen

Generelt i_'Distribustn Drdredukument": Ekstern nettburtikk

Format ®CEL wia EhandelsplattFarmen o
Sendes som |PDF vgdlag_t e-Post [
TRID 4550321

Skd. e-Post leverandar .kari.jo-hansen@vi-s-ma.com

Al e-Post for ordre

[ Reskontro skal ikke waskes mot ELMA-register
Halvautomatisk import av produktkatalog
[ Lewerander sender IKKE elekkronisk ordrebekreftelse
D Inkegrert leverandar
Tillat motater
Tillat Formularkisp

i Lewv.info I Oppdater ordrebekreftelse, .. Kontroll ELME |

Format
xCBL via Ehandelsplattformen.

Sendes som
Her er det to valg Elektronisk ordre eller PDF-vedlagt e-Post.

TPID

Elektronisk ordre brukes nér leveranderen er pa Ehandelsplattformen benyttes.

PDF-vedlagt e-Post velges dersom du skal sende e-post via Ehandelsplattformen dersom leveranderen
ikke er pa Ehandelsplattformen. Velger du denne distribusjonsformen er det TPID e-post leverander fra
systeminformasjon som benyttes.
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Leverander med format EHF via PEPPOL

Dersom du kjerer Visma Aksesspunkt og velger EHF via PEPPOL p4 en leverander som ikke er
registrert med at denne kan motta ordre kommer det en melding som her.

Har du annen meldingssentral kan du trykke pa "oversikt over mottakere i ELMA". Du kommer da inn i
ELMA-registeret. Sgk frem leveranderen, kopier organisasjonsnummeret som du legger inn i feltet
"elektronisk adresse".

NB!

Sjekk at organisasjonsnummer pé leverander er det samme som du har i feltet elektronisk adresse.
Husk at ved bruk av annen meldingssentral ma ordre flyttes til aksesspunktet som brukes, dette gér ikke
automatisk.

Generelt I_EJiTstribustn ordredokument | Ekstern nettbutikk

Format EHF wia PEPF‘OI__ hd

Sendes som Elektronisk ardre W

TRID

Elektronisk adresse 9905:999290345] Owversikk over mottakere | ELMA

[ Reskontro skal ikke vaskes mot ELMA-register
Halvautomatisk import av produktkatalog
[ Leverandar sender IKKE slekkronisk ordrebekrefrelse
[ 1ntegrert leverandgr
Tillat nokater

Tillat Formularkjsp

Lew.info o ?I--Qppdaterordrebekreftelse...“ Kantroll ELIA

Format
EHF via PEPPOL

Sendes som
Elektronisk ordre

Elektronisk adresse
Velger du EHF via PEPPOL ma elektronisk adresse angis.
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Leverandor med format PDF (epost)

Generelt Distribusjon ordredokument | Ekstern netthutikl

Formak 5DF (e-Paost) v

Sendes som PDF vedlagt e-Post w

std. e-Post leverandsr | cato.ruud@visma.com

Alt. e-Post For ordre ordre@visma, com

[¥] vis e-Postparametre
[] Reskontro skal ilke vaskes mat ELMA-register
Halvaukarnatisk impart av produktkatalog
[ Leverander sender IKKE elektronisk ordrebekreftelse
[ 1ntegrert leverandgr
Tillak motater
Tillat Formularkjsp

i Lew.info |iQppdaterordrebekreftelse... . Kontrall ELMA

Format
PDF (epost)

Sendes som
PDF vedlagt e-Post

Std. e-Post leverander
Std. e-post leverander benyttes til sending av ordre dersom feltet Alt. e-post for ordre er blankt.

Alt. e-Post for ordre
Legg inn e-postadressen som ordre skal sendes til.

Vis e-Postparametre

Dersom du krysser av i denne sjekkboksen, vil du f& fram en dialog nar e-posten med innkjepsordren
sendes. I det skjermbildet kan du gjere flere tilpassinger for sendingen. (Denne sjekkboksen vises kun
dersom du har valgt e-post.)
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Leverandor med format Papir

Generelt [ Distribusion ordredokurnent | Ekstern nettbutikl
Farmak Papir _(s_[qr_ives_lgt pd print_er)

Sendeas som 18 skrives ut og sendes av bruker

[ Reskontro skal ikke vaskes mot ELMA-register
Halvaukamatisk impart av produktkatalog
[7] Leverandgr sender IKKE elekkronisk ordrebekreftelse
|:| Integrert leverandgr
Tillak nokater
Tillat Formularkjgp

! Lev.info | | Oppdater ordrebekreftelse... | | Kontroll ELIA

Format
Papir (skrives ut pa printer)

Sendes som

Ordren mé skrives ut og sendes av bruker. Informasjon om innkjepsordre til utskrift ligger under

oppgaver pa Enterprise startsiden.
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Fanen Ekstern nettbutikk

For & ta i bruk Ekstern nettbutikk ma leveranderen tilby denne teknologien.

@ Leveranderparametre e-Handel

Leverandsr 10004 v | VISMA UNIGUE 45
Org.nr. 123456759
AdresselD kah 00006 GLM lokasjonsnumer {

Vart kundenummer

_ Gererelt | Distribusjon ordredokument | Ekstern nettbutikk ",

Leverandgren tilbyr ekstern nettbutikk (RoundTrip)
URL til leverandgrens sakeside

WAL %L M0
Brukernawvn Legg inn brukernavn alkernativt brukernavn og passor'cll

Passord e

&ndre ubgfende parametre

: Sorkeringsnr | Parameker ID
| 1 USER_ID

Parameter verdi
@USERINITIALS

il lal¥)

! Lew.info | Oppdater ordrebekreftelse. .. | | Kontrall ELMA

Leveranderen tilbyr ekstern nettbutikk
Huk av her dersom leveranderen tilbyr ekstern nettbutikk.

URL til leveranderens sekeside
Legge inn URL til leveranderens nettbutikk.

Brukernavn

Legg inn brukernavn alternativt brukernavn og passord.

Passord
Legg inn passord.

Andre utgidende parametre

Det kan legges inn parameter for & sende med en unik "bruker-id" for palogget bruker i eHandel.
Leveranderen benytter denne for 4 skille brukerne fra hverandre i nettbutikken.
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ANNET

Diverseartikkelgruppe

Det mé opprettes diverseartikkelgruppe som senere skal knyttes mot diverseartikler.
Diverseartikler brukes i forbindelse med fritekstbestilling, ekstern nettbutikk, komplettering og
avviksartikler.

Menyvalg eHandel: Grunndata > Generelle artikkelparametre > Artikkelgrupper

Opprett en artikkelgruppe med undergruppe som kalles “Diverse”.

= Portmry | Paaete

ot vty - MrtBiskpapr

| dbimrare pimpvad byriim Erim . e

Vear oppmerksom at disse gruppene ikke synes for de inneholder diverseartikler nér "Vis kun aktive
artikkelgrupper” er huket av.
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Diverseleverandor (hovedleverandor)

Det ma opprettes en diverseleverander for eHandel som skal knyttes til artikkel for avvik i

Fakturabehandling.

Menyvalg: Grunndata > Reskontro > Leveranderinformasjon generell

D Velg el e

Feshnbotype Aot Haw
v [
10ET GRMLESHRRET

TOETH MANLAST OGELEE A5
105X COUOEEEMEL TN 5

105K ERELAMD AR 25

1050 STANANER FORLM
108 CITY A

1000, MADRRADETTEREN
0BT BV MCECE A3
0G0 TELENGS MO,

10ETH GLOPMRALTTRRIN
10040 RETEOM RS ]
1064 CVERSELIVIFAD® D |
W00 MFIINCENATAS
R0 HELOGLAND IRAFTAS |
01| REVIELDCTRESE
ALY HELSEWCR.

BOCLH BRDRENE DAL 85

106 SONGNETTWORIG A Rshorins ficcei}
ideriens  |FibAm, v BN ||
B3 LITCRRAFEN &5 S |

10T DR LBRE &5 -

| Pl trielad

T ! Leem i
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Pames - o
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redtigreres
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MENGER:
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FEME

i

o

10
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Husk 4 krysse av for at det er en diversereskontro.
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Interne kunder

Beskrivelsen under benyttes kun nar du har behov for a endre opplysninger eller knytninger pa en
internkunde eller et tilherende lager. All nyregistrering skjer iht rutinen beskrevet under
Forbruksenheter/interne kunder.

Nér du gar inn pad Grunndata//Reskontro/Kundeinformasjon generell far du opp et bilde der du kan velge
reskontrotype (om du har flere) og deretter kunde eller registrere ny kunde.

Menyvalg eHandel: Grunndata > Reskontro>Kundeinformasjon generell

............ — T = —
e o |
hhhhh ¥ |
v s @t E |
|
|
|
|
|
|
| 2w |
= e |
| mjuia
et L a g - e o P tmad e sy
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Nér du velger kunden og trykker pa knappen ”Vedlikehold” kommer du inn i registreringsbildet for
kunder.

l'._‘_—'_" vedhikehold reskentro

Bedantrobyps it w il [nberne bunder

Rskinire E || CROSSERN BARNEHAGE

Sgh e Fibtret . w o i'

Sabsnanm |

Sgkananm 2 | btverseredantio

by | | EvR infotorg | | As-regaterst |
Gererslt | THegp  Adwsser  Detribusion faktuea  Resontrognppe  Motater (D) Egre et Kordakipersoner | Autogeo

Hovedackesss  [PARADISYEILN 24

[0 adresser)

Pt [-stnd B629  » | GRMUE FREDRICSTAD

Telalan Tl b

tiard 00 (0 G000 Purres - ebber w

T o v Renteberegres - siter  »

E-paost LJ || Speerat - nl

=t e kg I ﬂl Kredkboreres 0k, O

_edogald) |

I dette registreringsbildet kan du legge inn mye mer informasjon enn i veiviseren vi har sett pa. Normalt
vil det veere regnskapsavdelingen som legger inn informasjon her. Fanene generelt, tillegg og
kontaktpersoner er de fanene som vil inneholde informasjon som er nyttig i innkjepssammenheng.

eHandel — Grunndata 76
© Visma Unique AS



& vedikehold reskontra

= E3
AR - D 00
Rkl yps i W | [nberne kunder
Rghanitro F016 v || CROGEERN BARNEHAGE
Sipb o et Fiktiot e w ol s |
Sebosnaen |
Spmnanm 2 Deverseradontro
™ | L g mfotong | | ds-regetent |
Gererelt | Thegp | Advesser  Distrbusion fakhura  Resontrognpps  Motater (D) Egre felt  Kontakipersoner  Autodio
[ | Gl MO W] valits  [PaOE w
i w S0id v | CREASERN BAEKEHAGE
w| ] B KED
Pricefet 0| (03
Betabrgshetingeise Ll
Leverngshetingelse el
Purretygs bl Alpatryr reskantrofdres s bl
Berdetze Ll <Rtk nishontrofsnes ko> bl
LEsriaradik bk
Ok acpegivesr betaler sle cmbostringess ved utlardshetalng
] Sarnede og elekironiske Fakhura mevkes som sensitive
Pararmetrs e-ralOEL

Under fanen “Tillegg” er feltene betalingsbetingelser og leveringsbetingelser de mest aktuelle. Husk at

du kan legge inn en standard pa reskontrotypen som alle kunder arver. Denne standarden overstyres av
det du evt. legger inn direkte pa kunden.

2 vedlikehold reckontra

=] E3
AR - B S
Radantrolypes i w | [rkerre bunder
Rsikaniro S0LG v | CROSSERN BARNEHAGE
ST Fibtret nr. o ol ¥ I
ST ]
Sbananm 2 Deverceradonkro
by | | ey mbotong | | daregutenst |
Gonerelt  Tlegg Adnesser  Detrbugion facbura Resontroguppe Motater (0)  Bgree felt | Kontakipessones | Autogrns
hr Ty Pint Todidon Wisieaf i -t ‘Wt adreiie H. ;l
I
.2
Pararratrs a-raMN0EL

Under fanen “Kontaktpersoner” kan du legge inn aktuelle kontaktpersoner med telefon, telefaks, e-post
og webadresse. Systemet krever at du bruker kontaktpersontype. Dette ma legges inn i gkonomisystemet.
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Kundeparametre eHandel

Nar du trykker knappen “Parametre e-handel” kommer du inn i et skjermbilde med flere faner og mange
parametre. De fleste parametrene er egenskaper knyttet til salg.

3 vedhikehold reskontro H=E
ALl 3 2004
5'::.--.:!-:1..-9:_- I w | rberre bunder
Pogsghanibr o SOOLG | CROSSERN BARNEHAGE
Tl FikLiet e L o)l ¥
ST
gl Diversereshorkro
Py | EvRY rfotorg | | da-regeterst |
Goreralt  Tlegg Adnesser Defrbugion fadura  Resiontrogrupps Motater (0)  Bgrss bt | Kontadpescones | Autogeno
K Types Pinmy Teisdon Frbofae E-pont ‘Web-adresie H. =]
]
=
F‘«!'-Iﬂﬂill-e-iml

Under fanen Annet ma du legge inn et lager i feltet til lager. Det er pa dette lageret standardkontering

ligger. Her ligger ogsa leveringsadressene dine. (Dersom du bruker internkundeutforskeren skjer dette
automatisk.)

Fast forsyningslager er det lageret som kunden skal fa varer fra nér en artikkel er merket med lokal
forsyning. Plukklisten blir skrevet ut fra dette lageret. Dersom Fast forsyningslager er blank brukes
artikkelens hovedlager og plukklisten skreves ut fra dette lageret.

Eksterne kunder opprettes under ”Grunndata/Reskontro/Vedlikeholde kunder”. Du mé da ha en

reskontrotype for eksterne kunder. Se punktet leveranderer som viser hvordan en leverander opprettes.
For kunder gjelder samme skjermbildet, men reskontrotypen er forskjellig.
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FOR NOTATER:
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