Visma Enterprise - eHandel
Versjon 2017

Driftsrutiner

Oppdatert 8.9.2017



Innhold

INNLEDNING

KI@RING AV AUTOMATISKE JOBBER

Overvake katalog for elektroniske meldinger

Dagssluttkjgring
Starte auto. utsendelse av E-post

NYE OG UTGATTE INNKJ@PSAVTALER
Saksbehandler

RAPPORTLOGG
Spgrre pa rapportlogg
Utskrift/sletting av rapportlogg

DUPLIKATE ARTIKLER OG GLN
Kontroll av artikler
Kontroll av duplikate GLN

SP@RREBILDER
Sperre pa handlevogner
Spgrre pa innkjgpsordre
Spgrre pa varemottak
Spérre pa inngaende faktura

Spgrre pa artikler med innkjgpsbegrensning

Spgrre pa signaturlogg

OPPRYDDINGSRUTINER
Slette handlevogn
Slette innkjgpsordre
Slette artikler

Slette kunde og leverandgr fra knytning mot eHandel

Sperre leverandgr fra web eHandel
Skifte leverandgr pa artikler

Endre avtalestatus pa innkjgpsavtaler

Slette innkjgpsavtaler
ENDRE STATUSVERDI PA ORDRE

RAPPORTER
Logg artikkelendringer

Oversikt nye artikler

FOR NOTATER

eHandel - Driftsrutiner
© Visma Unique AS

N Uuw W

00

11

12
12
14

15
15
16
17
19
20
21

22
22
23
24
29
30
31
32
33

35

37
37
38

39



INNLEDNING

Den daglige driften av systemet eHandel er ikke krevende, men det er noen punkter som ber kontrolleres
og sjekkes med jevne mellomrom. Dette heftet tar for seg kjering av automatiske jobber, nye og utgéatte
innkjopsavtaler, rapportlogg, sperrebilder, oppryddingsrutiner og endre statusverdi pé ordre.

KJIRING AV AUTOMATISKE JOBBER

Det er tre jobber som skal settes opp til & gé regelmessig pa Programserver. Den ene er en jobb for &
overvéke katalog for elektroniske meldinger, den andre er dagssluttkjeringen og den tredje er starte auto.
Utsendelse av E-post. Nér jobbene forst er satt opp til & ga regelmessig, trenger du bare & sjekke av og til
at oppgavene utfares eller at du mottar statusrapport fra kjeringene dersom du har bestilt det.

Ved & velge Programserver pa verkteylinjen, kan du g inn og se pa/endre/slette en bestilt jobb pa
Programserver.
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Det er viktig & holde gye med om noen jobber har feilet (Ferdigstilt med feil eller Feil) eller om en
Regelmessig jobb som ligger i ke har status tilbake 1 tid.

Tilgang og bruk av programserver er omtalt neermere i eget temahefte — «Bruk av Programserver».

Overvake katalog for elektroniske meldinger

Meny: eHandel>Avansert>Starte overviking av elektroniske meldinger

Jobben sjekker dataomradet for inngdende XML-filer som er angitt i
Systeminformasjon/Elektroniske meldinger. Den leser inn produktkataloger og ordrebekreftelser med
oppdatert informasjon som har kommet fra Ehandelsplattformen.

Nér du starter jobben, vil du ferst fa opp denne informasjonen/advarselen:
Programmet som stares for & lese inn inngadende meldinger heter X116 og kun systemadministrator ber
ha tilgang til dette.
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& Overvike katalog for inngdende elektroniske meldinger

CARLI - 12,07 2015
TILGAMG TIL DETTE PROGRAMMET BGIR BEGRENSES VIA BRUKERADMIMNISTRASION, SLIK AT F.EKS. EARE

SYSTEMADMINISTRATOR HAR TILGANG,

Programmet brukes for § overvike innkommends elektroniske meldinger.

Pragrammet brukes kun 5 bestille &n reselmessio-jobh p8 Programserver, His johben allerede ar bestilt, mé den ke
startes p& vy, Siekk via jobbkg-programmene under Programseryer bvilken tilstand jobben er i, Skal jobben stoppes
manusk, m& dette utfares fra programmene i Programserver,

Hvor ofte Programserver skal kigre jobiben er avhengig av hvor mange inng&ende elektroniske meddinger man Forventer
& mokta pr. dag. Programmet kan ogsd kjsres lokalk, Detbe kan dere F.eks, benytte For § se hvor lang bid rapporten
riormialt brenger, Dette kan dere igjen bruke nar tdsintervallet | jobb-bestilingen kil Programserver skal bastemmes.

Har du script som henter kataloger fra Content Workbench settes jobben opp 2 ganger:

° Farste jobb settes opp kl. 04.00, regelmessig en gang pr. degn.

° Andre jobb settes opp regelmessig i arbeidstiden hvert 30. minutt, denne jobben settes opp for de
som ikke har script.
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Det kan vere fornuftig & sjekke dette omrédet slik at du kan holde et gye med om det kommer inn
ordrebekreftelser pa omrédet for inngdende XML-filer og om omradet for utgaende XML-filer blir tomt.
Omradet for utgdende XML-filer (innkjepsordre) blir temt nar XML-filene blir sendt til
eHandelsplattformen.

Er det valgt metode for Halvautomatisk import av katalog vil avtaleansvarlig fa varsel pa E-post om at
det er kommet ny katalog som kan hentes opp i Saksbehandlerbildet under fanen Produktkataloger. Dette
forutsetter at jobben starte auto.utsendelse av e-post er satt opp til & ga regelmessig pa programserver. Da
sjekkes «Dataomréade for inngdende XML-Filer» om det er kommet nye kataloger.
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Dagssluttkjaring

Meny: eHandel>Avansert >Dagsluttrutiner>Kjore dagsluttrutiner

Den andre jobben som skal ga pa programserver er Dagsluttkjering. Dagsluttkjering settes opp til & gé
hver dag, og serger for at en del oppryddingsrapporter gar automatisk og at eventuelle bilag blir overfort
til @konomi. Statistikker blir oppdatert og statusendringer for fullt leverte innkjepsordre som er matchet
med faktura blir satt til status Ferdig.

2 Kjore Dagsavslutning E3 |

CARL - 12.07.2015

ametre Historikk: fra siste dagsiuttkiering
Cppai dato For dagsshutt (Neste virkedag) 11.07.2015 | Siste bilag kjsp 0
[ Kjgr BOJCOIDO rapportens Siste blag eksternt salg 0
[#] Automatisk godkjenning av bilag | Visma Enterprise Shkonomi Siste bilag internt =alg 0
[#] Et bilag pr. fakturaperiode Startet 10.07.2015 13:32
Fast regnskapss d Q000
At IareGpestiparioce Ferdig 10.07.2015 13:32
0gs3 p& eksisterende bilag
Fapport Beskrivelss Stabus __*J
Al Nullstilling FERDIG
BO Oppdatering av kundepriser FERDIG
Co Oppdatenng av rabattmatriser FERDIG
oo Cppdatering av kampanjer FERDIG
EQ Stabusendring innkjep FERDIG
HO Faktura(salg)-> Visma Enterpri FERDIG
H1 Fakhura(kjgp)-= Yisma Enterpri FERDIG
Ja Generering av abonnementsordre FERDIG
n Generering termin-ordre|fakiur FERDIG
Lo Slett.gml Styringisinalyse stak FERDIG
L1 Regenerer Styringtudnalyse stat FERDIG
L3 Akkumuler StyringBinalyse skat FERDIG
o Oppdatering av kalkulasioner FERDIG
a0 Sletting: Lagerlogg FERDIG
51 Sletting: Kallulasjoner FERDIG
52 Sletting: Lagerjusteringer FERDIG
] Sletting: Salgsordre FERDIG
54 Sletting: Ukg.Fakbura FERDIG
55 Sletting: Innkj.ordre)Trng. Fakk FERDIG
S& Sletting: Restordre FERDIG
57 Sletting: Genererte ordre FERDIG
X0 Dagshutt Ferdig FERDIG
=
Loag J Kier rapport
Forutsetninger
° Du ber ta backup av eHandel-basen etter dagsluttkjeringen.
° Det anbefales sterkt at dagslutt ikke kjores mens andre brukere er aktive i eHandel.
Framgangsmate

I skjermbildet «Vedlikeholde Dagsluttrapporter» ligger alle aktuelle rapporter som kan kjeres ved
dagslutt, og som er ferdig definert etter installasjon.
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Rapportene er definert med en rapportkode og navn pé rapporten med beskrivende tekst til. Rapportene
er knyttet sammen ved & vise til neste rapport som skal kjeres. Selve oppstarten av dagslutt skjer fra dette
skjermbildet.

& vedlikeholde Dagsluttrapporter |
CaRLL. 1207 2015

Rapport  Mawn Beskrivelse Meste Rapport
a0 AOPP1-A0 Mullskilling (=1}

BO #OPPL-BO Oppdatering av kundepriser 0
|0 ®OPPL1-C0 Oppdatering av rabattmatriser oo

oo XOPP1-D0 Cppdatering av kampanjer EQ

EQ #OPP1-EQ Skatusendring innkisp HO
|HO HXOPP1-HO Fakruralsalg)-= Yisma Enterpri H1

H1 HOPPL-HL Fakturalkjgpl-= Yisma Enterpri 10

/i #OPP1-10 Generering av abonnementsordre 1

1 XOPP1-11 Generering kermin-ordrefakiur LO

LO #STAT-G3 Slett,gml Skyringfusnalyse skat L1

L1 AITAT-D0 Regenerer Styringdnalyse skat L3

L3 WSTAT-G4 Akkumuler Styring®Analyse skat Qi

o} HOPP1-00 Cppdatering av kalkulasjioner S0

a0 XOPP1-530 Sletting: Lagerlogg 51
|51 HOPP1-31 Sletting: Kalkulasjoner 52

S2 AOPPL-52 Sletting: Lagerjusteringer 53

53 HXOPPL-53 Sletting: Salgsordre 54

54 XOPP1-54 Sletking: Ukg.Fakiura 55
|55 XOPP1-35 Sletting: Innkj. ordrefInng. Fakk 56

56 HOPP1-36 Sletting; Restardre 57

57 WOPPL-57 Sletting: Genererte ordre =0
| %0 HOPP1-¥0 Dagslutt Ferdig

K &)%)
| Dragslutt

Dersom du velger Automatisk godkjenning av bilag i Visma Enterprise @konomi kommer bilagene over
ferdig godkjent og ligger klar til postering. Et bilag pr fakturaperiode betyr at det er fakturadatoen som
bestemmer hvilken periode bilaget tilherer. Hvilke rapporter som skal innga i dagslutt kan variere fra
kunde til kunde, sé det er viktig at dagsluttlenken gjennomgas med tanke pa de behov som er i din
organisasjon

Ved oppdateringer til nye versjoner ma dagsluttkjering settes opp pa nytt pa programserver. Husk at du
ma slette den «gamle» jobben.
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Starte auto. utsendelse av E-post

Meny: eHandel>Avansert >starte auto.utsendelse av e-post

Den tredje jobben som skal ga pa programserver er starte auto. utsendelse av E-post

2 Starte auto.utsendelse av E-post |

CARL - 13,07 2015
TILGANG TIL DETTE PROGRAMMET BB BEGRENSES ¥IA BRUKERADMINISTRAJION, SLIK AT F.EKS. BARE

SYSTEMADMINISTRATOR HAR TILGANG.

Programmekt brukes kil 3 starte en intervaljobb p8 Programserver,

Denne jobben vil sende ut en e-post kil alle sakshehandlere som er satt opp med at de gnsker informasjon om sine
sakar,

Det anbefales at denne jobben blir bagrenset bl 8 kigre en il to ganger daglig, For 8 unngd store mangder e-post.

Programserver m& ha tilgang H et e-postsystem For at dette skal fungere.

Avtaleadministrator far melding om:
e nye kataloger.
e kataloger som ikke er ferdig behandlet.
e Aktive avtaler med start frem i tid
e Aktive avtaler hvor utlepsdato er passert

Abonnemnet: Det sendes et varsel til bestiller ndr abonnementet passerer varseldato uavhengig om
aktuell bruker har krysset av for “E-post om saker til behandling”.

Bestiller far melding om:
e Innkjepsordre klar til utskrift
e Avviste internordre og handlevogner

NB!
E-post om abonnement passert varseldato blir kun sendt en gang.
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NYE OG UTGATTE INNKJQPSAVTALER
Saksbehandler

Det er nd mulig & fa en oversikt over nye og utgétte innkjepsavtaler i saksbehandlerbildet under fanen
innkjepsavtaler.

Meny: eHandel >innkjop>saksbehandler

Det er avtaledato gjelder fra og gjelder til som er styrende for varslingen.
Varsling blir gitt for felgende hendelser:
° Passive avtaler der gjelder fra ikke er nadd.

° Aktive avtaler der gjelder til er nadd.

Varseldato vises med redt dersom aktiv avtale med gjelder til er nadd.
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RAPPORTLOGG
Sperre péa rapportlogg

Meny: eHandel>Avansert>Dagssluttrutiner>Speorre pa Rapportlogg

For & sjekke at det ikke er gitt feilmeldinger fra systemet skal programmet Sperre pa rapportlogg brukes.
Programmet gir svar pa om de forskjellige jobbene har gétt riktig eller feil og pd hvem som har startet
dem. Dersom en jobb har gétt feil vil det std melding om hvilket program som feilet og hvilken nekkel
som det feilet pa. Det kan ogsé std konsekvens av feil. Kontakt kundestette dersom det gis feil dere ikke
finner ut av selv. Legg med utskrift av rapportloggen eller bildet av feilmeldingen.

Under Rapporttype kan du velge mellom forskjellige programmer du vil kontrollere loggen for.

Ordingere jobber
Er for eksempel strekkodeinnlesninger.

Fapporttwpe Rapportcoet djer
=l Ordinr e jobiter = ot | Type
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Ordregenerering bestillingskladd
Dette er jobben som lager internordre og innkjepsordre ut fra en bestillingskladd (handlevogn).

Rapportiype Rapportdetaljer

1 Cvdinasrs oblber Rapportid 20! Type | BE Beharcing av handevogrer

51 Ordregensrerng bestilngebadd | Syaner av beker | GUGO Startet | 14022004 06:332 . Ferdg | 14022014 000300
O Dagiar Satus STARTEY

O Ienpecwt arv prodhubihat sloger - -
) Blektroriske meldnger |ttt ot |

0 Inbegrasion GLN

Linje Nhkhn-
B MOPP2-G0:Advarsel 12.02.15 05 mz'ump!uh mﬂ-wm 0 25625000009 RLL3
7 NOPPZGO:fubvirsel 12,0015 05 16: 25 Arrviser plil ordre! 25000008 m registreres matuelt, [ 256/ 25000008 F.13
& 2OPPE-Gh:Advarsel 12.002.15 090 16:27 Arvaser pll ordre: 25000007 mil registreres manuelt. 0 254/25000007 13
5 NOPPZG0:Advarsel 12,0015 05 16:27 Arvviser pl ordre: 25000006 ma registrenes manuelt, [ 256/25000006 F.13
4 NOPP2-G0: Advaresl 12,0215 0%:13:2% fevier pll ordre; 25000005 mil regitreres manuelt, 0 254725000005 F13
3 NOPPZGO:Advarsel 12.02.15 05 13:25 Arvviser i ordre: 25000004 m regitreres manuelt, 1 256/ 25000004 13
Z NOPP2-G0; fubrarsel 12,0015 021 2:25 derviser pll ondre; 25000003 mi registreres manuelt, O 256/25000003 13
1 X0PP2G0:Advarsel 12,0215 01 1127 drwer pl ordre: 25000002 mi regrtreres manusl. 0 256/25000002 R13

Dagslutt
Dette er rapport for dagsluttkjeringen.

Rapporttyps Rapportdetaten

O Crdnmre joblber fapporbd 3 Type D5 Dlagshut ksring

C Crdregenerering bestiingkadd Started av beukar | CARL Startet  10.07.201% I3E04 . Pardg | 10072015 1330S
©hoght ] g ERDIG

) Import aw produbtiat slger P

G Rkl ko | s stats |

) Inbegrasion GLN

Import av produktkataloger
Her er importerte varekataloger fra Ehandelsplattformen
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Elektroniske meldinger
Brukes for inngéende ordrebekreftelser og andre elektroniske meldinger.

Rigcrthye LFcev i TF T
Drdina e jobbes Bt 1 v
g g b Bingidadd Skt o brber (K e g o . Berdy a
Gl
Iptet o prid Rt et
Lpdrdl b

- Eekborabe reidger -
Vb aecion AR

[TrprT—
3 P AT 22 A 1S RS UGG ML A prodtie .ot e _iarieibeer v | -buurytr Sl Servit e SO0 L2 M-00 1 SR S 0AG0- vl Salun: B -1 DTEISHUND Sesioli eopected

T EPPID S04, 15 07 15 Pl Ingen levee ani, o sefshap D, e THE Py Ovder B ol 44 T | D000 ad-ried N CITANGT ; bt ko Droh aTEion-is_nerpos-Tuo_ b agero- eSS Ansvtr Sl S vaice
§ S EOPPZ- D11 05RO Pk bripen v i, | asiphan 20, mscd TPIDYPY v I s P D0t 2000 |, Rt dogon, Mosengrod e 1t_Foacmivms Cstribastion 200004 _21_1%5_45, 00

Integrasjon GLN
Viser hendelser og statuser i kommunikasjon med GS1 Norway.

Fapporttype Rappcetdetaes
() Owdinesne pobier Sapportid { e ri
) Ordeegerenering bashilingsilsdd Sttt av bruker awtet Fardg
: rl:lag-u.tr Rabr
e bt st

= Erkegrashon GLN

Linps  eddnges

Utskrift/sletting av rapportlogg

Dersom du velger Utskrift/Sletting kommer du til dette bildet

& utskrift/Sletting av rapportlogg |
Utwalgskriterier
Datointerval {Startet dato) | vl - [ 13072005 v
Rapport-d [ -50] - | -50]
Styringsparametre

UkskriftiSletting =) Ukskrift
() Sletting

E.jgir rappork

Her kan du rydde opp i gamle feil som har skjedd i systemet. Noen rapporter vil ga litt raskere om det
slettes her for eksempel hver tredje méned. Det vil selvfolgelig komme an pé sterrelse pé organisasjonen
hvor ofte det skal slettes. Det kan vere fornuftig & beholde historikk i 3 maneder for & ha muligheten for
a sjekke ting tilbake i tid.
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DUPLIKATE ARTIKLER OG GLN

Kontroll av artikler

Meny: eHandel>Speorrebilder>Kontroll av artikler

Duplikate artikler

Rapporten kontrollerer om det finnes flere like ”leveranderens artikkelnummer” i artikkeldatabasen.
Dette ber kontrolleres regelmessig, da det kan gi noen uheldige konsekvenser i enkelte sammenhenger.
Artikler som har veert i bruk kan ikke slettes for det antall maneder som er valgt som lagringstid er gatt
for salgsordre, innkjepsordre, inngéende faktura osv. skal ha av levetid i systemet. Arsaken til dette er at
artiklene er en viktig del av primerdokumentasjon og sekundeerdokumentasjon i bokferingsloven.

Fjern lev.art.nr blanker ut leveranderens artikkelnummer pé artikkelen, eller du kan endre artikkelkode
(pa artikkelens hovedlager) til for eksempel utgatt/passiv pa den av artiklene du ensker & fjerne.

{2 Eorrold av artikder [_ o] =]
Duplicatis ik | Artidor i Fonmadir-10
' b
v - Ca r X
Baniten (0} etk siers hipwmclanes b athes ks, TUbgB", ) Sl an kigees Mers ganper. 1 lshen & b Rt sl

Herk sl Lovrarclamy  Laesn e man T gt it FArtkbatranm, Frtideboce Lo arclorecs arbldene  Tordgepaarnd sle j
Al
FFjeT bt LT

Artikler med Formular-ID.
Under denne arkfanen kan du kartlegge mulige feil ved formularene. Du kan velge a:

- se artikler med referanse til et formular.
- se artikler med referanse til et formular som ikke eksisterer.

Programmet gir deg en mulighet til & fjerne FormularID. Merk artiklene og trykk Fjern FormularID om
du ikke skal bruke den lenger.

Huker du av Vis Formular-ID som ikke finnes p& smarte formularer, vises det artikler som har kode for
smarte formular, men ikke matcher med id pé formularer opprettet i eHandel.
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02 Kot roll v artikler o]
DO - TF BT

Dupllchti sitbdopls | Athdis sl Pormadi-ID
[ Iod m.r.-uru.u-:cmu.-lmq.;d.urmp'unuwbrm] Gtk
Sebiale  LEveiadiTe  Leverandena  Leversndeens atbielry  Inteint aitie,  Aniheingm Sstidebode Iridperass  Fowls-iD Formule Besywelie 2]
™
P0G HEDMARK VASCER] M3 SR BUREE, LEIE, HYIT, UNESES 4 MO HEDMART WO 1IH
MR HEDMARE VASITRT 305 “@m LEGEFRRRY, LETE, HATT 4 MO_HIDMART_FE; 4121
e tormrir_ |
Har du ikke avhukingen
[ T T e
o Brrea i I il Vrean o mary e v e Hei
Fa drws pikinte el i e, il

Eettashole Fraperdne  Foesde D ]

R WS R X g

o, i, LA 4 bz N e 1530 e
PR HICM NRNEN] T e G, mlrt 4 B D 1 .

=
 Lomeme |

Det er ogsé en overgang til programmet fra import av varekatalog (dersom du kjerer manuell eller
halvautomatisk import). Bruker du automatisk import ber du regelmessig gé innom dette programmet og

sjekke om det har blitt importert artikler med formularkode som viser til et formular som du ikke har
opprettet i systemet.

(2 Irnpost av artikler

MNE
Irdformasion | Fanen Standardverdier vil bl Hegnet nve artikder ved import
Shymingsparameber

[] D oppdlater imternt artbkeingn pd eksisterende artider
[¥] Oppdster sicte kostpris
[[] Oppeater bun innkapsenbet pl ekststerende artider

Oppsurmmernng

Wslogg | | Siekkkonko || | Siekkforumber-ID | | gPust-sleverandar | | eHandel web
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Kontroll av duplikate GLN

For du starter opp med GLN-integrasjon er det viktig & sjekke at det ikke er registrert duplikater av GLN.
Det er ogsa lurt & sjekke om det eksisterer duplikater selv om du ikke bruker integrasjonen. Har du
duplikater kan du risikere at varer blir levert til feil adresse. Programmet sjekker alle selskap i basen.
GLN skal veere et entydig nummer som benyttes for at en leveranse skal komme til riktig mottaker.
Programmet sjekker om det finnes duplikater. Det sjekker i alle selskaper. Du kan fjerne de GLN som er
feil.

Menyvalg: eHandel: Avansert>sjekk av GLN-duplikater

LIt v ot o) Py [l 0 Wiy ik L et DR . T [y el bl 2 Ol A OLERe D bl e ke 0 L P 08 G S b b el e
Selhay funders Berdensn R | k3 [y Ak d MY ok M AT ANE AGD  Add AT Posbw AN an| reman =1
T WO MTROTIA feederggeta ] : Lo 5 I
P WHOT SNTEALADH fredenggt &0 Lileoedet i & fLeed) ¥ IZMEETeN N
|
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SPJRREBILDER
Sperre pa handlevogner

Meny: Sperrebilder> Innkjep>Sperre pa handlevogner

Ved & sporre pa handlevogner med status 31 far du sett hvilke handlevogner som venter pa godkjenning.
Du kan ved & redigere kolonnene eller scrolle til hoyre se hvilken overordnet saksbehandler sakene
ligger hos. Dette er ogsé nyttig & vite hvis en godkjenner er fravaerende og du lurer pd om det ligger
ubehandlede saker hos vedkommende. Spesielt i forbindelse med ferieavvikling ber man sjekke
handlevogner med status 31.

(% Spetrre pd Haiullewosghes

AR - L)AF 2315

Kurde 0w Do sebiandes [P ———

Baks v 1307.2015 w [ -

Ordirealatis 0« &~ Sl o

et - Kot bbb

[ 0w el ad

Betbhel ¥ [ Drversemrthiel Restrra Sk Bhdatil s |
drdredats  Duatokype Dt e ] Fakhurais Ordratype  Typestolal Shabu - Tabubelat Riager (bl Lisg
04,03 2034 Leverrepsdat 03204 40000014 o e Berstilregsh Lt %9 Slethestahis o
04,03 2024 Levermemadats 4002004 000005 0 B Eaoibiliraph okl ) Setfeilalun [}
08,00.2009 Leverngssdsto 4002004 40000017 0o etk b 73 Settestabus o
04032004 Leverngssdsto M.03.2004 40000018 oEx Besstiirggshiadd 98 Settet av bruker o
OM.03 2034 Levermmpsdsto MO3.2M4 40000019 0E Bectilregss el 9 Sethestshs o
04,03 2009 Levermgrindalo 4002004 0000000 0 Bt ilbrapk L] i Setteitabn -}
04, 0L2009 Levernegssdato 00204 A0 0 Beestilbragsk i 73 Settestabs [
04.00.2004 Leverngssdato 002004 40000022 0 Besstiragsiladd 53 Settestahues o
CA.03034 Leverinusdat MO3.204 40000023 0Ex Berstiliragsi st 53 Settestah o
04, 032009 Leverrsgmsdats (5002004 40000027 0 e B raph Ll 5 Setted a brdar o
04,0019 Leverngssdato 04002014 A00000 0 et gk lackd 73 Setteitatus o
05.00.7014 Leverngssdato 05.00.7004 40000031 0 e Besstiragskiadd 5 Settet s bruker o
05,03 J034 Leverressdat (5032004 40000024 0B Eerst e Lt 59 Sethestahe o
05,03 2024 Leverrspmsdals 05002004 40000011 o E Bt ilres Lt 0 Sleltesit s o
13003009 Leverngssdsto 13003004 4000002% oo Btk 73 Deltestabus a
13.00.2004 Leveringssdsto 10062014 40000032 0B Besshilirgsiladd 58 Sattet s bruber o
9803 2034 Leveringusdaio 12.00.504 4000003 0B Bestiregss Lt 9 Tettestahe o

Fursrest 1 =l
| | |
is codees v T
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Sperre pa innkjgpsordre

Meny: Sperrebilder>Innkjop>Sperre pa Innkjopsordre

Fra dette sparrebildet kan du fa oversikt over alle innkjepsordrene og se hvilken status de har. I den
overste linjen i gridformen kan du legge inn sperrekriterier. Du kan sortere ved & klikke pa en overskrift.
Du kan legge til og ta bort kolonner og du kan flytte pa dem og lagre for senere bruk. Det er ogsé enkelt
a skrive et segkeresultat til skriver eller Excel.

(3 sparee pd Innk japsordee M= E3
TLeverands aw ey erlever s ) i b crcre gom b er P g bt
[ w PROT NS w [ i s e vurdlant v Fagerdfnkase
Cedrebype 0 w Wi hum sbornementsondne
Lager 0w Ondrestatis 0w 19 =
St sl [t} - — T Redvrert -
Bt e i Bl et w
Crdrolran phar
vt alere v ook || gk |
Ordrd Lire. i Lirv. fidreti Orikedsto Ordratyen  Tysstalad Cedriboiyeliahas = Lager  Lagernant ;I
[rae s ibln TR HOSELHUTE T A5 TS inrkigpsordre 10 ZENTRALAGER
1000012 1003 EYGCENONTULENTERE &5 19.05. 205 O Irnkpsor e 1004 TEXMISK DRIFT BYGG
a4 TFS HDLMUSET A5 NG E W Inrdppsordre L7 UPEDC I LIGEE
L200001S: 10052 MOBELHUTET AS 270525 10 Inrdpsariee L7 UBGDONMENS UMIGDC
L3a1 10048 ROCHE &% 19.05.300% 19 Inrdjepsaordre 10 SR LAGTR
L0001 | 10052 HOBELHUTET AS 19.05. 2% 1O Irndgepsorden 21 TEENIZK DRIFT BYGG
L 0n00a0 | 10047 RORIMNGROS A% CH00. 0004 10 Inregupsordes 10 HNTRALAGER
Furnet:7 =]
il *|
N rrr W Algr

Innkjepsordre med status 1 Registrering har aldri blitt avsluttet. Dersom dere ikke bruker Windows til &
lage innkjepsordre, men genererer innkjepsordrene fra handlevogn i Web sa er det tegn pa at noe er feil
med den genererte innkjopsordren. Det skal normalt ikke forekomme, men kan skje dersom noen er inne
og sperrer en kontering i tidsrommet fra handlevognen er sendt til godkjenning inntil den er godkjent.

Innkjepsordre med status 4 utskrift innkjepsordre, er aldri blitt skrevet ut/sendt til leverander. Du vil
ikke motta varer pa disse ordrene. Hvis leveranderen er satt opp med innkjepsordre utskriftsform papir
ma bestillingen skrives ut og sendes til leverander.

Hvis det ligger mange gamle innkjepsordre i status 1 og 4, er det greit & fa ryddet disse bort ved 4 slette
dem. I og med at de ikke er ferdigstilt, vil de ikke bli slettet av de ordinere opprydningsjobbene som gér
i forbindelse med dagsslutt.

Har du gamle innkjepsordre i status 6 og 7 ber det sjekkes ut om varene er mottatt uten at det er
registrert varemottak. Disse innkjepsordrene kan ogsé sjekkes mot mottakslisten og ventestatus i
fakturabehandling. Er fakturaen betalt ber innkjepsordren slettes, se slette innkjepsordre side 26.

Vanligvis vil vi bruke dette bildet til & sperre pé innkjepsordre som ikke er ferdigstilt. Derfor er det som
standard avhuket gverst i skjermbildet for Vis kun ordre som ikke er ferdig levert. Men det er ogsé mulig
a sparre pé ferdigstilte ordre ved a fjerne avhukingen pa dette valget. Da vil du kunne fa fram alle ordre
som finnes i systemet ut fra de sgkekriteriene du angir.

Det er ogsé mulig & sperre pé ordre som er vurdert av fagavd/innkjep og abonnementsordre.
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Spgarre pa varemottak

Meny: Sperrebilder>Innkjop>Sperre pa Innkjopsordre

For a sperre pa varemottak mé du ferst sperre pa innkjepsordre. Sgk frem det innkjepsordrenummeret du
skal hente informasjon om utfet varemottak.

Leversndar 0w [ver sele-rer anclas i orden som bk e Bor dig ket
Dato w 15.07. 2015 w ) Wl ordne vundart v Fagendfinnkasn
Crdrebype - Wik by sbornetesandrE
Lager 0w et 0w LR
Bt e { it ewrad L | Do it Rt L
ArtEEEie (L s sk Bl e -
Cincreleget ol oo el
Bty v Stk || taderdoak |
e e Lere. te  Lar. Parem Ordeodlbn Oedrstypn  Tygsbaba Lirdrobihy efliskinn Lager  Lagertun ,_:__l
L 10087 METREESPESIRLISTER 1900.200% 2 Inrkppsordre & BRANGS RAEREAVTEL R
Furnet: | =]
L | L]
['\ﬂs-wd'u w wiee |

Velg Vis ordre og trykk utfer. Du kommer nd inn i bildet registrerte inkjepsordre. Trykk sa pa
ordrelenke.

L e
TR
Cedrphode | Flass foll
= (10 | Ordirere. 170000 Lerver rcer DT W CYRETRENCSCSIALTITEN frrakatt ardra
it wihecair, | IS00. 2005w Lww dat 1401015 w AT TN 18
e - oo sbe TR | B e e ;1504
" = PRERRE rr— o e
. ki v
- i . -
et G arvey Gl ey MR
" dapes MO - —p.
By o # Horila Tertalt [
Fgterre Crdretohat | | gom ke | | invkaspforsl Ternisel sborrgeent | | pareickts trivka b bk CaTTe
Un. Bstibad Lev. wtre.  Bethlairaem g | LR : "‘""'“'..: wate Fris HOK e ""“"":.‘.’ Bt Lverrgetd
1 1003 L4530 CAMITREET L L, 300,00 1,00 BT L W LI GID 000 010, [ 1500 345
T 1008 LI MDY CAMITHENY UL LA 100,00 1,00 PCX 10020 F M G0 000 000 R0 15.00. 2205
FL ]
| | sals
_forteng | | uroetelat e o Lageriagg Ipphatsn | | pasmetre | | vedeo

Du kommer na inn i bildet oversikt genererte ordre. Sté pé ordre i dette eksempelet 12000058 og trykk
pa varemottak.
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3 (hwerult geneveste ardre

CARL - 15 403615
Sbmriener
Cedrene Eundiers (e,
Crdrere, AOOO00TT | Type  BC | Bestlngsiiadd K SOOI | EARNAS BARMEAVDELING (51]
O chr el 12005 Seba | 00 Ferdgul ] vie detbade orden
Genererte ordre | Genererte ordre o lrge
Grien Kot bosirreshe T'rw Hypeabakat Crdiaadats  Stab  Ratumtekal S-ahhh Aitpiberer  Arrmer  Laverandhin Hwn -
M lenkgpeteden 1501, 2005 W Fendgmik GO 10T CYNETREKKEPESEAL
1] | vziE
_gseseam | | v [ gwerons | | o vipprnk | |_Fobpestcrticd | |_wtonea | |_sopansbon |

Du far na opp innkjepsordrelinjene. Velg sa den innkjepsordrelinjen du skal sjekke og trykk pa mottak
pr. dato. Du kommer nd inn i bildet mottaksdatoer og kan kontrollere varemottaksdato, varepartinummer,
registrert dato, registret klokken, registrert av, mottatt kvantum, antall pr. enhet, enhet, pakkseddel,
mottatt kvantum, evt. Fakturanr og returnert kvantum.

TIPS! Ved reklamasjon til leverander — henvis til pakkseddelnummer eller fakturanummer.

(el 1 SOCER w Saha Fercegtin
Miottakadad s 1500 2005 w Esboorort rut Mombad
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3 A0 100 00 el 0 LI BF oI A0 1908 s [
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Sperre pa inngaende faktura
Meny: eHandel>Sperrebilder>Sperre pa inngiende faktura
Fra dette sporrebildet kan du fa oversikt over inngéende fakturaer knyttet til innkjeopsordre fra eHandel.

Du kan sgke pé leverander, fakturanr, dato, fakturastatus og innkjepsordre. Du har mulighet til 4 se
narmere pa faktura og innkjepsordre ved a velge Vis faktura eller Vis innkjepsordre og trykke utfor.

2 Spmrrn pi Fakdura Hl=1l3
Leverander LT | [DYHETREEXSPESTALISTEN ] Dhversoleverandar Fabturastsus 0w % v
Fabturare Irrbapsodre 0w T
Dt v I5A7.2015 Satek | [ gk |

Faitus Lev, re | Lo, nam [ Folsl  Stahus Ststustebst Belep b, Mih i, erck = |

O1Tes 10017 DYNETREKESPESIALISTEN OLIZI0M  ILIZZ0H 93 Ferdgutit £1890,00

§0007 10017 DVNETRDNEPESLA ISTEN LEOLIDIS 36912015 ¥ Ferdgatie 267500

10008 10017 DYNETREKKSPESIALISTEN LEOLIDIS 26012015 95 Ferdagtit 20me0,00
— 0L 10017 EANETREKESPESIALISTEN POLZIS 26312005 1 Ferdgai e 00

1oL+ 10017 DYNETREKKSPESIALISTEN LOLEDIS 26012015 4 Hlar bl shiumsring (stat. ) 08m0,00

§060 10017 DVNETRENISPESLALISTEN LEOLIIS 212015 0 Fordgati e 00

0073 10017 DVMETREKKSPESIALISTEN LLOZIDIS 30042015 93 Ferdgatt LerP80,00

S4IA%E 10017 (AMETEECCEPESIALIETEN ELOE20ES 3002015 0 Fendapti HETEN

Prve] 10017 DVNETREKESPESIALISTEN IAZZ0I5 19452015 34 Klar bl ablumierng (stat. b 157500

] 10047 DVNETRENISPESLALISTEN BLAZIS  MU042015 B4 e bl akbumberieg (5ot ) BTS00

Ved & velgeVis faktura kommer du inn i registrere leveranderfaktura. Velger du skannet faktura vil du se
skannet faktura hvis den er behandlet i Visma Enterprise fakturabehandling.

CARLY - 157 2015
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Ved é velge Vis innkjepsordre kommer du inn i bildet registrere innkjepsordre. Her kan du sjekke hva
som ble bestilt pa innkjepsordren og sjekke eventuelle avvik mot faktura. Legg merke til at priser er eks.

Myva.

T
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Sporre pa artikler med innkjopsbegrensning

Meny: eHandel>Speorrebilder>Sperre pa artikler med innkjepsbegrensning

Fra dette sparrebildet vil du fa en oversikt over hvilke artikler og innkjepsavtaler det er
innkjepsbegrensning pa. Du kan sgke pa artikkel, hovedgruppe, undergruppe, lager, leverander og
innkjepsavtale. Innkjepsbegrensning gjelder kun innkjep via Web eHandel.

¥ Spasiee pd Artibdir aned mnk ojsse gr e i

Herndoruppe 000
rdergrapees 0000w
Aty st
10159 KT AMPL HPY DET 9% TESTS |
15 HEFALY - OPPRETTINGILISTE
16221 SEPALT - BEPSL TGRLS
10223 HEFALT - BSFALTBETOMG
10224 AEFALT - A
105 ASFALT - ASFALTPLNK
1020 WEPALT - TILLEGG FOR HAND
10227 AEFALT - KLEBING
102 AEFALT « LFETERENG AW ALY
|y HSPALT - LISTERING AV GAT
1021 EEFALT - BUTTSCIRTFRES
10231 AEFMT -
10052 AEFALT - FORTANMING
[ ASPALT - LEVERING BV ASFR
10224 AEFALT - CPPRETTING MED €
10235 AEFALT - SAGENG AV ASFALT
103 HEFALT - A5
e SERALT - S
12 HEFALT - BB
e HEFALT = MA
16E40 HEFALT - PRESEMASSE
1241 ST - SRR TORAMULAT
1242 AEFALT - LAPPEMASTE (OLE
= 10243 AEFALT - ASFALTERLS
1044 HIFRLT - ASFRTGRLSBETOM
10245 ACSFR T - RS TBETOMG
10246 AEFALT - MA
= SHQRTHNG HED LIM

B o,

PR BT T

L i Lt anakan D w FIFIIIF ™
w9 | Ickteta  [ABAARAALIEE Satseh | | pabeeek |
Leverandamy  Leversndarnanm L ! k Le artikhsk Begransning angit pd =
LS RCHE &S IEE10PZ1190 KIT AMPL 195 DET 96 TESTS  Artided
[ R T 0 10 iH AEFALT - OPPRETTINGIIUST Bnnkiapeant a4 L0074
L]e ALTORIP L AT - ASPRL TGRS Ernkciage vk abecd 53014
LD01E ALITOREP 00 AEFALT - ASFRITEETONG Drndjepssdalec4521014
LOXIE ALTOREP [ HEFALT - MA B ® a4 53014
MO AT EEP HielS HEFALT - ASFALTPLEE Enrkiacrt alec4 520104
0008 AUFCEEP [Are iy SEPALT - TILLEGS FOR AN Drnkiacsatnec 450019
LIS AT REP DO HEFALT - KLEEING Bt ale 4521114
LOXS AL REP (AT HEFALT - RISTERDNG AV ALY Enijagravtabe-450014
WO ALTOREP el HSFALT - MISTERDNG AV GA1 Ienkiapnsd a4 5014
L0008 BUTCHREP (Eeit SEFAT - BUTTSESTFRES  Brridapesialec 4501014
OIS ALITOREP LD HEFALT - PLANFRESTRALISF Eendgaqdstsle-4 521114
LOE ALITGEEP 1151k ] HEFALY - FORTANMING B a4 530014
LOE AUTG EEP L4 AP - LEVERING AV AT Benkispr i slecd RN114
LIS ALITCHREP Lo SEFALT - GPPRETTING MED » Brrdjepesdsecd 52014
LONIE ALITOREP L& HEFALT - SAGING &Y ASFALY Bendgaprasdale-45004
LO00E ALTCEER kg ASFAT AL Serik gLt A4 014
IS ALITORIP [Beeil ] AT - R Erndkciaper vt abec 4 521014
LDO1E ALITOREP (ELeik] KEFALT - AR Erniiapresvdalec 4521014
LDOiE ALITO REP [Ei ] AEFALT - MAA Enriiagriad ale 4521014
O01E AUTCEER ooy AIFET - FRESMASSE Errkiagrnt a4 L0014
0018 AUTORER [Rrres AT - ASFRTGRAMULAT  Irnkiepraddesd 5014
L0ME AUTOREP R SEFALT - LAPPEMASSE (OLE Drnidepesnhale 452014
LOXE ALTOEEP (i) HEFALY - ASFALTERLES Bl i Al 4530014
VOGE AUTO EEP T AIFALT - ASPALTGRUSEETON Sonkjapn st alect R0014
FOO0S  RLITCREP Rren ] AP - ASFRTBETONG  Drnkiapssvialect 5014
LOXE ALTCREP Loaey SEFALT - A Bl e alec 4521014
1O AL R LngE AEFALT = SMORING HED LM Eaniiapiet sle-4 52014 5
L0 ALITCHREP fir] SEFALT - PIRDIG SHGET 06 Denkispe s sl i1
L0NIS AT REP L0000 SEFALT - 44 30 KT FERTE Brnkapestalec 4501014

T T EANTE Banbiurs b e d D14 4

IrllI

T
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Du kan velge a vise: hvem som har tilgang, artikkelinformasjon, lagerinformasjon og
innkjopsavtaleinformasjon. I dette eksempelet er det valgt artikkel 10246 og Vis hvem som har tilgang.

* Sparre pd Artikler imed innlgapsbegrensning

Unidhes grugces o B W e Irbps st BEPRLT
fotkbeby  Autidelnan Leversndarrs | Tigangstypes:
Lot EIT AMPL HPY DET 96 TESTS | [T S & = T Py
o] ASFALT - CRPRETIMGISTE T (i = e o 20 hix Shgwrs) !
e ] ATPALT - ATFAL TERLS o 120 ang de som SO0 har bigang (ar for innkepsartsler )
[l ASFALT - ASFALTBET OHG Wl :
10z24 ASFALT - A 101E | Forbasksenhet | Brukens
WS ASFALT - ASFALTPLEX 1o
ey ASPALT - TRLEGS FoR HAND ek
[l ASFALT - ELEBING LOE  Forbrdserhet [
Hzzs ASFALT - LISTERING. &% FLY1 L0E
Wz ASFALT - LISTERING & GAT T a— L]
D AEFALT - BUTTSCMTPRES g
b ASFALT - PLANFRES| TRALIF | | Forbruksenhet som hae tlgang bl e esnas (she Bruere som o Blrythet shiuel forbesentar b tigang)
oz ASFALT - FORTAMNING L0 E e
it AEFALT - LEVERENG A ASFAI 1oaE
VT ASFALT - CPERETHING MID 1o SRR TEAMCK GANT M
flir= ] ASFALT - SAUGTNG Y ASFALT Lot
0z KEFALT - A5 L0E
[lirard HEFALT = BGH, LpaE
flire ] HEPALT - A8 Lol
e BEFALT - M Lo
i) ASFALT - FRESEMASSE LOE
i ] HEFALT - AEFATGRANULAT Lk
L REFALT - LaPPEMASEE (0L Vi
e ASFALT - MSFALTGRLS 100aE
L0244 ASFALT - ASFALTGRLISBETOR Lo E
LS ASFALT - ASFALTBETOMG Lo

=L AIPALT - MA L
i ASFALT - SHORING HED LIM Lo
Loz ASFALT - FERDIG SAGET OG + wn: |4 FJal¥l
[hiee ) ASFALT « 44 30 KT FARTE o
iy WAL Wk By AT BT i d
Finetizo™ " _

K|

i It s har hgarg vil

Sperre pé signaturlogg
Meny: eHandel>Sporrebilder>Sperre pa signaturlogg

Signaturloggen viser hvem som har registrert/godkjent en handlevogn og hvem som har utfoert
varemottak pa varene. Hvem som har behandlet fakturaen vises i fakturabehandlingen og der vises ogsa
hvem som har vart bestiller og godkjenner pa handlevognen. Det kan vare utfert av en person med
tilgang til de samme konteringsbegrepene og samme fullmakter som overordnet saksbehandler.

et e begg

AR - 107

Grceyf Fakbura | 1000005
Cwidra Korbarirgs- Gammel
2 Cedreffakt.  Resontronr  Reshontronam Hsradeins Linjs [l Fak et By verd  Bruber [+ ok
1a] 00 [} o 0 STATUS X il CRRLF IS 1X5R0E
B ED00000S 1] [} 0 STATLUS b | ] (il e 3022015 D522
B h0000s SO0AT TENESE DRIFT GG - BAMSEN S Coprettet ] 0 STATUE O 4 CARLF OIS
i) 12000005 SO037 TEKMESE DRIFT BGG - RaHSENBE Endret 1] 0 STATUS 1 & CARLF 0225 OEcIn:H
i) D005 SOOAT TEMMESE DRIFT EYG5 - BAMSEN BF Erdeel 1] 0 STATLS & i} CEEL 03.02 7095  OScleias
| Halw
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OPPRYDDINGSRUTINER

Slette handlevogn

Meny: Sperrebilder> Innkjop>Sperre pa handlevogner

Dersom du har behov for & slette en handlevogn kan dette gjores via programmet Sperre pé
handlevogner. Du kan skrive inn Ordrenummer pé sekelinjen i griden fér & {4 opp ordren eller markere
den handlevognen du skal slette.(Her har vi bare sgkt fram ordre i status 30).

(T Sperre pd Hanadlevadgner

..il'u'dn_- s [ LY D seb s Kuradand codeere
Diabs w \E07.2018 w Forbvreed v
Ol stus e M v el ik
et . Kiort ek b
Lo 0w Cadheledan
Ertbhel w [ Crversearthel Restordre G, | Bl e |
Orredats  Datolype ] Crcrory Fakhuraew  Ordrotype Tygpestolal Sabu  Satusbekst Rager (utl luﬂ
29,01 3145 Leverromsdain Fu . HHE 00T o e Bt ilareh Ll M) Reghtrerng ]
IECHES Leverngnadat FXOE DS A0 Ll - ] Borshilbraydlankd X Regalrering -]
705005 Leverngssdato LROG.aE 0000080 0 Btk el ¥ Regatrevng @
3 ZT0R005. Levermssdstn TTOEENE 40000051 0B M) Reghtrenng ]
27.05. 3085 Levermaedsty TSNS AD0000SE 0 B Berthilrash el M) Reghtrenieg o
05005 Levverincusdats FIOSINS  A000NS 0B Eerkiruged L] W Reghtrerng -]
Fusvest 6 =
i |
l\'r:eld'e v e _I

Trykker du deretter Vis ordre, kommer dette bildet opp. Her er det en knapp for & slette ordren. Nér
ordren er slettetvil den endre status fra 30 Registrering til 98 slettet av bruker.

i 17 2%
Drcratyre i W Bestilngrklackd Deetiliregeidackdee OO0 | At ieg.
Ealowank Lar 01 W o Fag Bnstilrcrdato 2708 2015
Forbrukssnbat SO0 v | UNGOMMENS UNGDOHE SO Tidage 1
Erabatn-% o.m Lervermgrdato b e R
Biavn pll bestilingrkdadd Tast - krgletterng 1 Stabs X Regsirerng

et | A
b Akl Atdilrarm Kvarturn  Enbwt P vahats  Wahids Lirhegam WO Swnbal; by dats A 'j
L 99 STOL MED TILT 1,03 1,005TK 3.500,00 PO UT00,00
0,00 ]
i i 3
N T T T Vedwgy | ool | tedelster | | Sutepe. | | Nomerkiaty |

Visma anbefaler at brukerne sletter egne handlevogner som ikke skal brukes pa Web eHandel.
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Slette innkjopsordre
Meny: Sperrebilder>Innkjop>Sperre pa Innkjopsordre

Dersom du har behov for & slette en innkjepsordre kan dette gjores via programmet Sperre pa

innkjepsordre. Kryss av for for Vis kun ordre som ikke er ferdig levert og start sek. Det er kun
innkjepsordre i status 1, 4, 6 og 7 som kan slettes via dette programet. Innkjepsordre i status 4 er ikke
printet ut, disse bar sjekkes med rekvirent for man sletter disse. Innkjopsordre i status 13 kan slettes fra

Web eHandel eller endre statusverdi pa ordre som er beskrevet pa side 33.

(3 sparee pd Innk japsordee

AR 1807 3018
Leverandar

[=RE5 || [wverpalevorandes o g bl ordee o kb e Per i brvest
Dato o 15072015 w e bar ordee vurdest v Pageredfrvkaso
Wrdrebype w | e aboeneenkonds
Lager 0w Ccrestatus 0w 19 =
sl | Int e} - Db i i Redrent
Atkainnl i ety ) Bl et L
Onreliraet sliar ol it
At slare ¥ Port sl Mok |
Crirend Lerr. I L. ity Oririn Oedeslyps  Trpsbebal Zkui ¥ RatutoR Ordrabebraltoke _"J
— 0000 10047 RORENGROS &5 25.08. 5004 310 Innkgpsordre | Regatraring innkiapsondre
B0 7 10044 FAME A5 1507205 10 Irrdgpsorire A Uskrift v innigepsondes
[k L ik g 1005) INGGEECNSULENTENE A5 1906000% M Inrkpsordre & Venter pi ordrebekreftel
LM% 10057 MOBELHUTET AS 19.05. 2% 10 Irrdipsordrs 13 Varemollsh
Furnet: 4 =
o | 3
I Vi orden w ifer I

I dette eksemplet merker vi ordrenr 12000001som har status 1 registrering innkjepsordre og velger vis
ordre. Vi kommer da inn i bildet innkjepsordre og velger slett ordren. Fer du far slette innkjepsordren

ma du bekrefte med ja. Innkjepsordren settes da til status 98 slettet av bruker. Visma anbefaler at

innkjopsordre uten ordretilknytning slettes.

Cavirphocisy | Flone ol
Twpe ¥ - s (BT 1200000 i i HI v b ordre |
e i rdrer Pl ' ch ekt .08 M4 w dar FRNA i
i o | TRALLAGER Y 8] bele. b
s w| 9N 5] Rsboaent | CARLE - L
A PXLE TS "
wroedred KNG x L2 o
™ yekdas - [EAR] ] Can
b A T - =
gty | |_ vt it | |_trtm ighges | | i | o
Sl ik ppeordeen deine 1 Virehan
e, ikl v, weire, Atk K ) = : i Fris Hox l::n- umd:":: e Lasvarirgitid
i Pims |
=
Lo
1l | Hnie]
coligriwog] Loprpiivt ] [ aripheloly ) | gty ) | fe gy o |t ] | Depeetre ] oo Veeng o)
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Slette artikler

Noen ganger er det behov for 4 rydde i basen og slette gamle artikler eller slette artikler som har blitt
importert pa feil leverander.

Skrive ut artikkel sletteforslag

Meny: eHandel >Avansert>Sletterutiner>Skrive ut artikkel sletteforslag

Denne rapporten lister ut hvilke artikler som kan slettes. For & fa frem artikler som kan slettes mé du
huke av i avkryssningsboksen Sett slettekode pé artikler som kan slettes. Dersom du ikke huker av i

avkryssningsboksen vil du fa en oversikt over hvilke artikler som kan slettes og hvilke som ikke kan

slettes.

En artikkel kan ikke slettes hvis felgende forutsetninger er oppfylt:
e Har lagerbeholdning

e Har salgsstatistikk fra i ar eller i fjor
e Har salgsordre
e Har faktura
e Har innkjepsordre
e Erunder lagertelling
e Har erstatningsartikel tilknyttet
e Er erstatningsartikel for andre artikler
2 Skrive ut Artikkel sletteforslag |
CARL - 10,07 2015
Utalgskriterier
Lewverandgr 10047 | w 10047 »
Aovtale 29012014 | [2o012014 ]
Artikkelkode | 4 4 v
Artikkel | [ARRABARBARARAL « |
Reg.dato e 10,07,2015
Styringsparametre
Hensik: Rapporten lisker ut hvilke artikler som kan slettes,
Forutsetning Ingen.
konsekwens  Hyvis gnskelig settes slettekode pd artikler som kan slettes
Sett slettelnds pd artikler som kan slettes
| Kjg@r rappork % |
[P TSE—— T S

eHandel - Driftsrutiner 24
© Visma Unique AS



Utvalgskriterier

Leverander
Her kan du legge inn hvilke/hvilken leverander sletteforslag skal skrives ut for.

Avtale
Her kan du legge inn hvilke/hvilken avtale sletteforslag skal skrives ut for.

Artikkelkode
Her kan du legge inn hvilke/hvilken artikkelkode sletteforslag skal skrives ut for.

Artikkel
Her kan du legge inn hvilke/hvilken artikkel sletteforslag skal skal skrives ut for.

Reg.dato
Her kan du legge inn hvilke/hvilken registreringsdato sletteforslag skal skrives ut for.

Styringsparametre

Dersom du huker av for Sett slettekode pa artikler som kan slettes, settes en kode pa artiklene for at de
kan slettes om alle kriteriene for sletting ellers er oppfylt. Om avhuking ikke er pa vises kun om artiklene
kan slettes eller ikke.

Rapport sletteforslag artikler

Ut i fra utvalgskriteriene definert ovenfor kan felgende artikler for valgte leverander, avtale,
artikkelkode og definert reg.dato slettes.

Sletteforslag artikler

SR o S STy
280 Cato kommune 2014 10.07.2014
Artikkel Salgsenihet
10004 ELUT JONMASTEER PRO 5432 EED. 1,00 Ea ---3 Kan =lettes.
10007 JIF PEOFF UNIVERSAL £ STE & 75 1,00 Ea ---% Ean =lettes.
1o00d BUL JONG FORSJ. FE. TORO . TFOEP 1,00 BX ---» Han =lattes.
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Sette slettekode pa artikler
Meny: eHandel>Avansert>Sletterutiner>Sette slettekode pa artikler
I dette programmet kan du manuelt sette slettekode pa artiklene. Du kan ogsé velge knappen Merke flere

for a {4 frem alle artikler som har slettekode for sa & vedlikeholde dem. I dette eksemplet er det satt
slettekode pa artikkel 10004, 10007 og 100009.

3 sette slettekode pd artikber

TR YT
Artikkel Besiqmvelon Aok, pr enhet | Enhet Settes?
HO00H FLUT JOSMASTER PRO 64032 RED, FORPAKNING & 10 5TK, 1,00 EA [
e v i JIF PROPF LMIVERSAL & ST A TSOML. PORPAKNING A & ST, 1,00 -E4 [+
1000 BLILDCRG PORSDL P, TORD | FORPARMING A 1 ESE, 1,00 B [+

_‘J _'J",,
Herk Rese... | | Plemmerke | verle || ftmimerke | greife | | et friede |

Velger du knappen “Merk flere” far du dette bildet opp.

2 Angi artikler som skal [3 slettekode I

Utvalgskriterier

Leverandsr | 10047 v/ | 10047 v
avtsle  [29012014 v] [29012014 vl
KataloglD | | |ARRRAAAAREAEEEAS
Artikkelkode | 4 %] | 4| v]
aikel | | [AEAREAARRARRAL v
Reg.dato | ~| [ 10072015 v

! QK || avbrt |

Du kan gjere utvalg i forhold ti folgende utvalgskriterier:
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Leverander
Her kan du legge inn hvilke/hvilken leverander sletteforslag skal skrives ut for.

Avtale
Her kan du legge inn hvilke/hvilken avtale sletteforslag skal skrives ut for.

Artikkelkode
Her kan du legge inn hvilke/hvilken artikkelkode sletteforslag skal skrives ut for.

Artikkel
Her kan du legge inn hvilke/hvilken artikkel sletteforslag skal skal skrives ut for.

Reg.dato
Her kan du legge inn hvilke/hvilken registreringsdato sletteforslag skal skrives ut for.

Etter at rapporten er kjort kan resultatet se slik ut:

32 Sette slettekode pd artikber

CAELL. 1007 2015
Artidkal [T A, pr enbhet | Enhet Tl
1000 FLUT JOMMASTER PRIO £40032 RED, FORPAKNING A 10 STK, 1,00 EA e
[ 1uunrs JIF PROPE LWNIVERSAL & ST & TS0ML. FORPARMENG & & STE. 1,00 EA :-F
i BLLIC8G: PORSIL FE, TORG |, FORPREMING A 1 E5X, 100 E :v’

A | rxls
Berkflore,.. | | Pommerke | | wsAle | | grtmimerke | | ubshift | At frkokst |

Du kan da fjerne merke pa alle ved & bruke knappen fjern merke. Trykker du Vis alle kan du krysse av
manuelt hvilke artikler som skal slettes. Artikler som skal slettes kan du se ved a trykke Artikler med
merke eller velge utskrift for & skrive dem ut.

NB!
For du gar til jobben slette artikler ma du veare sikker pé at det er satt merke pa kun de artikler som skal
slettes.
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Slette artikler

Meny: eHandel>Avansert>Sletterutiner>Slette artikler

Dette er rapporten som sletter artiklene:

CARLE - 007 2015
Sty

Henskt Rapposten SLETTER artilder

Forutsstning  Kolonnen Slettes? m8 veere avirysset i skjarmbidet Vedilehold -
Er aotbbal bl IKKE SLETTET bwiz en eller Flére av Falgends ér oppiit

- Artikkedan har lagerbehobdring!

= Artikkedan har salgsstatistikk for 1% ebar For!

- Artikkslen har salgsordre

- Artikkedan har Fakiura

= irtikkeden har innlg@psordre

= Artikkeden er under lagerbeling

- Artikkeden har erctatningsartiler bllrmttet

= Artikkeden er erstatningsartdel For andre artider

Eonsekvens  Artikler som har Forutsetrangen oppfyit vl b SLETTET

setting av slettekods pd artidel,

Du far en utskrift over hvilke artikler som er blitt slettet

som folge av kjeringen.

Sletting av artikler

280 Cato kommune 201 5

Artikied

10004 KLUT JONMASTEER PRO S549(3Z RID.
10007 JIF PROFT THIVERIZAL & 3ITHK & T3
100032 EULJONGE PORZJ. FE. TORO . TORP

1007 2015

1.00 EA
1,00 E&A

1,00 EX
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Slette kunde og leverandgr fra knytning mot eHandel

Meny: Avansert>Sletterutiner>Slette kunder og leveranderer

Det er knytningen mot eHandel som slettes for angitt kunde eller leverander, ikke selve
reskontroopplysningene. Disse mé eventuelt slettes i @konomiselskapet. I stedet for & slette tilknytningen
vil det ofte veere riktig & sperre kunden/leveranderen i stedet.

(@ slette kunder og leverandorer E

CARLE - 1207 2015

Utvaigskritener

Raskontrotyps m Kunde
Lenverandgr

Brerskonbronumnimes 0w

Leveranderen kan sperres ensidig i eHandel, for eksempel hvis det er en leverander som en ikke lenger
har avtale med, men der det kan finnes fakturaer i omlep i ekonomisystemet. Da hindrer du nye
bestillinger eller bruk av leveranderen som diverseleverander pa formularbestillinger. Eller dersom en
leverander er opprettet flere ganger og du skal unnga bestilling og betaling mot feil reskontro fra
eHandel.
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Sperre leverandor fra web eHandel

Meny: Grunndata>Reskontro>Leveranderparametre eHandel

CARL - 1307 2015
Leverandgr | 10047 | MNORENGROS AS
Org.r. 993 850 230 | TPID ] ProviderID 097kal6-7855- 1000-bead-c0a8 7200001
AdresselD kah 00042  GLN lokasjonsnumer

WErt kundenummer

Gererelt | Innkjgpsordre behanding  Elektroniske meldingsformat  Ekstemn netthutidk
[+ Oppgavepliktig
I[{ Sperret for innkigp I
Halvatomatisk import av produktkatalog
[7 Kvantumsrabatt
Ledetid | dager 0

Lewveringstid i dager 0

PEslagsprosent For beregning av kostpris 0,00
Kode innkjspsforsiag MA v | Mandag
Lew.infio

Sperrer du leveranderreskontroen under reskontro generelt, vil effekten vaere sperring ogsa for
Okonomi/Fakturabehandling. Dette ber bare skje etter avtale med @konomiavdelingen.
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Skifte leverander pa artikler

I noen tilfeller kan det veere behov for 4 flytte artikler fra en leveranderreskontro til en annen, for
eksempel hvis det er blitt lest inn artikler mot en feil reskontro*.

Meny: eHandel>Avansert>Skifte leverander pa artikler

Rutinen utferes ved a velge ut den eksisterende leveranderen, lager, hoved-/undergruppe osv. for &
spesifisere hvilke artikler du ensker & flytte. Nar du har begrenset til den/de aktuelle verdiene, og velger
Start utplukk vil systemet angi hvilke artikler du har klargjort for flytting slik at du kan se over at dette er
som gnsket. Deretter angir du i nederste del av bildet hvilken hovedleverander og eventuell avtale du
onsker a knytte artiklene til i stedet, og Start oppdatering.

Artiklene som flyttes over pa ny hovedleverander ligger som prioritet 1 og vil vere tilgjengelig pa
eHandel web. Artiklene vil ogsa ligge pa «forrige» leverander som prioritet 2, men vises ikke pa
eHandel web.

C sicifte howedieverander pl et utyalg artiller | x|

Uil rteries

Ehseberands kever e 1T 10047

Hceredlages 00 & L0

e o) w 9999w

Uradergrupes [ e G

Bethed ™ BAREERRER) 10 K itiedar e okl P yingy

Frotslere TR » it f L] o !tltl.ﬁlﬂ 50 artikler Funinet )

Artrv. Srtikleineen Lirw k. Funh Lok.Fors,  Indl

1000 PAPFIEGER &0CL COFFEE 5216 TIRMOL | PRPPREGER #0CL COFFEE 571 bm 7

10002 PAPPEEGER. 1001 TERMO COFFEE. FORPAE PAFPEEGER 10C]. TERMOCOF Wl 1

100003 FLUT JONMASTER PR 3 VLT MOWMASTER PO 32T e [w

16008, KLUT DATA IOMMASTER , FORPAMING 4 3 LT DETA JMEASTER , FOR Ha [w

100005 TF PROFF, OWVNSRENS . FORIPRENING A & JF PROFF. OVNSRENS . FORP Ml 15
EXSTRA SEXNEHOLDER . FORP W [
T SANTTAERPOSE PLAST Py b I
BESTIEEPOSE DINKER KNIV G5 e |E3
PR OMGRESS KREMSEPE ROSA § Ha [
PROGRESS KREMSEPE RORA 4 el [w
VUL JOHMASTER PR X200 e I3
PiD GLLY B B06QU0T: S0 Hei [+
PGy KRET A0 SOV | TR e =
Py ERWIT S0 BRONEE 1P W [+
MeOeF MILLENTEX CR 60CM . F Kl :-

. HOPPESTATIY MILENTEXA0CH Ha o

1S BOCH M| FED L P HROEINGROrS A MOPPESTATTV MILLONTDGGOCH Hes T

1030 BESTIVEPCSE KhIW GAFFEL SERWIETT. FOR 10 ADHT MORENGRS AS P k] BESTIFKPOEE KDV GAFFEL SE Ha v

L] LT

Oppdatenng

Py b v 1000

Pttt e 137305 - | Stert cppdatering

*Har det blitt lest inn artikler pé feil leverander anbefaler Visma at artiklene slettes og leses inn pa riktig
leverander. Husk & slett TPID pa feil leverander og legg den inn pé riktig leverander.
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Endre avtalestatus pa innkjepsavtaler

Innkjepsavtaler kan gjares passive ved at en endrer avtalestatus til Passiv avtale. Videre kan en slette
avtalen ved & merke avtalen og deretter trykke knappen Slett.

Meny: eHandel>Innkjopsplanleggingsrutine>Innkjopsavtaler>Innkjepsavtaler

| pewrawdsier Sk apaast slev
Leloride | Gk
= L SeRmersi Brardeia o Lirvitanciey | Avidedotayr | Fontadperiores Al
B OERIDEM BAEvdeeEG - §OD0T
5 ) MOBELHLEET A% - 10052 e
= WORTNGRIS - TIST SARPSRORT - 30055 AL
S WCRENGECS A5 - 0047 r AR
L. A - ket a (55 arrhier) Higha
s ROCHE A% - D048 LSS 2] __I
= b A nnkpsatale - |
- JUTSHREP - 10014 L 1 B
W) BETORGETEE &S - LODET i
BYGAENCMSLLENTENE A% - BODES
5 DaRLE LEBRIS A5 - 10033
FEME AT - [0 At oy RAM W] Fasrossriale sHarcieglaes! oresin
Epernnmsbl ot ] w| - Faoti gt
= PEDCDEEUTSTR AS i i
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Slette innkjopsavtaler

Meny: eHandel>Innkjepsplanleggingsrutine>Innkjopsavtaler>Innkjepsavtaler

Innkjepsavtaler med avtalestatus A (aktiv avtale) kan slettes ved & merke avtalen og deretter trykke pé
knappen slett. Du ma bekrefte at du ensker a slette aktuell innkjopsavtale.
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Naér avtalen er slettet legger artiklene seg under artikler uten innkjepsavtale med status utgatt/passiv
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ENDRE STATUSVERDI PA ORDRE

Meny: eHandel>Avansert>Endre statusverdi pa ordre

@ Unchre statuswerdi pd gadre, Takburs

SRR SO0k - T
vl i

t o mpradrineg thal utfpren Cvorod g Fra- TiDsto Fra - Tl o

Fardevogres
Salguoddee, Inbemaridng

L) itphards faltirs kedinata
ik aspcr dre
Inngeriis FtEura

LTI B
LR S R 4
e A A

R S
§ €€ ¢ 2

Duatugacg il ordiet v

[T 0w

Py st o e

ST el
7] wonivoller ot ordre med gavessl gshur oo shpbere, o ot ordre mesd ey shatus Bie mdl ehasters

Dette programmet ma brukes med forsiktighet og bare etter at du har kontaktet kundestette. Det er ingen
kontroller pa statusendringene og det kan medfere feil i basen om det endres fra — til feil statuser.
Programmet XTYPE-AO ma ligge med None i standardtilgang i Brukeradministrasjon og bare
systemansvarlig skal ha tilgang pa det.

Programmet er egnet til a4 rydde opp etter en konvertering eller nér det er for mange gamle ordre i
systemet med feil status.

Slette handlevogn
Eks: Slette gamle handlevogner fra status 30 — 98 (slettet av bruker)

@ Inclre statuswerdi pd cadre, Takburs
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Slette innkjopsordre
Eks: Slette innkjepsordre fra status 13 — 98 (slettet av bruker)

3 Unddre statuswerdi pd oedee, Takturs
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Det er ogsé mulig 4 slette aktive abonnement. Da mé det krysses av i avhukningsboksen inkludere aktive
abonnement. Definisjonen pé et aktivt abonnement er status mellom 4 (utskrift) og 19 (enda ikke nadd
fakturakontroll), der utlgpsdato ikke er nadd.

Kontroll ved endring av statusverdi pa innkjepsordre
En innkjepsordre kan ikke settes lengre tilbake enn status for utskrift .

3 Epafre sl suwwend pd oedeeDaktur g B
LR s
Wiedg bt bt seneing thal UEhares Crchstvpe Fra - Til sty Fra- Tty Fra - Til Bsbovienrit P - Tl Sbbabuncier
! e o = I s A Vi), 8 .8 Fy ) e oy £ 1 11111 2% S 1 1537 F

) Sagesedes, Dbemaidee
) Weglards fabtira kradinala
= prekaepsordne (=]

[ inbbuder sitive sbonnement
5 trnglerds it g B i o baity by et ted vk D ittty mlkion o ougals erraiat ot 1) o wtdhedEaiatus{a

) Statusgary pd ordnetyper -
=

Srines] alus 3w Sedted o

My status ¥ v ikshrft e nvddepsondes

S Tt
[ miritreler & orda e gammel @atus Bl slastere, o ot ordre med fry suatui Bhe ol ebaters

o repoort |

eHandel - Driftsrutiner 36
© Visma Unique AS



RAPPORTER
Logg artikkelendringer

Meny: eHandel> Rapporter > Faste registre/logg artikkelendringer

Rapporten skriver ut endringer som er foretatt pa en artikkel eller for alle. Her vil du ogsa fa frem hvilke
artikler som er slettet.

2 Skrive ut logg artikkelendringer I
Uityalgskriterer

Brukerid
Diata 01.01,2017
artikdkel ALLE |

Styringspararmetre

) Artikkelinformasion
) Innkjgpspris

[} Knstpris

() Metto salgspris

() Brutko salgspris
= Alle

Sortering

() Bruker

(=) Dato

| Kjer rappu:u'& b

Utvalgskriterier

Brukerid
Her legger du inn bruker.

Dato
Her legger du inn intervallet hvor endringer skal sjekkes.

Artikkel
Her legger du inn den artikkel som skal sjekkes eller ALLE.

Styringsparametre: Du kan velge artikkelinformasjon, innkjepspris, kostpris, netto salgspris,
bruttosalgspris eller alle.

Sortering: Du kan sortere rapporten pa bruker eller dato.
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S VISMA

Artikkellogg
280 Cato kommune 2017 07.08.2017
Base
Bruker Dato Tid  Appl Felt Operasjon Nokkel Nokke verdi Endringsverdi
CARU 07.08.2017 06:31 VE32 Lakasjon E Selsfarikkel/Lager 280,10202,1000 A
CARU 07.08.2017 06:31 VE32 N SelsfArt./Lager/Laokag on 280,10202,1000,4
CARU 07.08.2017 06:31 VE3Z Alfanum sort. E Selskap/frtikkel 280,10202 -» NH3/ETH/COZ CALIBRAT
CARU 07.08.2017 11:26 VEAD Leverander pris E Sels/Artikkel/Pnonitet 280,10287.1 79,00 -> 81,00
CARU 07.08.2017 11:42 XSLET-BO 5 Selskap/frtikkel 280,10061

Oversikt nye artikler

Rapporten gir en oversikt over nye artikler

Meny: eHandel> Rapporter > Artikler/oversikt nye artikler

{2 skrive ut Oversikt Nye artikler Eq |

Litvalgskriterier
Lager [ oy - [ sy
Hovedgruppe | 1 v - [ o999 v
undergroppe [ oiw] - [ 9999 v
prtiel | (v| - |BRARARRARRRARRE |
Artkkekods | 0 v| - | 99 |
My il dato | OL04.2017 |
..Kigt rapport,
Utvalgskriterier
Lager

Her legger du inn det lager hvor artiklene er importert.

Hovedgruppe
Her kan du legge inn hovdegruppe eller hovedgruppe fra/til.

Undergruppe
Her kan du legge inn undergruppe eller undergruoppe fra/til.

Artikkel
Her kan du legge inn artikkel eller artikkel fra til.

Artikkelkode
Her kan du legge inn artikkelkode,

Ny til dato

Her legger du inn datoen du skal sjekke for ny til for importerte artikler.
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